FUNZIONIGRAMMA UFFICIO IV

AMBITO TERRITORIALE PER LA PROVINCIA DI

ALESSANDRIA
DIRIGENTE
Nome e cognome e-mail N° telefono Stanza n°
Franco Calcagno franco.calcagno@istruzione.it | 0131222696 1

PERSONALE USR ASSEGNATO ALL'AMBITO TERRITORIALE DI ALESSANDRIA

Nome e Area e-mail N° telefono | Stanza n°

cognome funzionale

Patrizia Barbano | II patrizia.barbano.al@istruzione.it 0131287210 |9

Giovanni I1 giovanni.cavallero.al@istruzione.it | 0131287213 | 20

Cavallero

Ernestina IT ernestina.demaestri.al@istruzione. | 0131287207 | 16

Demaestri it

Morena Ferrari II morena.ferrari.al@istruzione.it 0131287201 |22

Mariella II mariella.marchese.al@istruzione.it | 0131287205 | 16

Marchese

Giovanni Battista | II giovannibattista.mischiati.al@istru | 0131287232 | 4

Mischiati zione.it

Giovanni Mauro II giovannimauro.ravera.al@istruzio | 0131287221 | 12

Ravera ne.it

Luciano Robuffo II Luciano.robuffo.al@istruzione.it 0131287220 | 13

Graziella II graziella.romano.al@istruzione.it 0131287235 | 11

Romano

Pinuccia Scarsi II pinuccia.scarsi.al@istruzione.it 0131287230 | 3

Maria Anna II mariaanna.serra.al@istruzione.it 0131287204 | 4

Serra

Pierguido Tardito | II pierguido.tardito.al@istruzione.it 0131287203 | 18

Patrizia Tramarin | II patrizia.tramarin.al@istruzione.it 0131287211 | 22

Lilia Traverso II lilia.traverso.al@istruzione.it 0131287223 11

Gian Piero Travo | II gianpiero.travo.al@istruzione.it 0131287213 | 20

Renato Robba I renato.robba.al@istruzione.it 0131287231 | 3

Caterina Buzzi Personale caterina.buzzi.al@istruzione.it 01312/8720 |5
docente 6

Marina Ferrando | Personale marina.ferrandol@istruzione.it 0131287216 |17
docente
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Bruna Balossino | Personale uffedfisica@libero.it 0131287206 |5
docente bruna.balossino@istruzione.it
Maria Teresa Personale mariateresa.fornaro@istruzione.it | 0131287215 | 18
Fornaro docente
Monica Dirigente monica.faggionato@istruzione.it 0131287218 |17
Faggionato utilizzato
Laura Pozzi In Laura.pozzill@istruzione.it 0131287221 |12
situazione
di comando
Federico De In federico.derenziistartufoli@istruzio | 0131287211 | 22
Renziis Tartufoli | situazione ne.it
di comando

Area 1 - DIRETTE DIPENDENZE DEL DIRIGENTE

SEGRETERIA PARTICOLARE DEL DIRIGENTE

Denominazione Competenza

Nome e coghome

Protocollo riservato

Scarsi Pinuccia

—-Robuffo Luciano

Pratiche riservate

Scarsi Pinuccia

Agenda del Dirigente

Scarsi Pinuccia

- Robba Renato

Designazione referenti UST

Scarsi Pinuccia

- Robba renato

Rapporti con la stampa ed Enti esterni

Scarsi Pinuccia

— Robba renato

Convocazione e rapporti con le 00.SS del
Comparto Scuola

Scarsi Pinuccia

- Robba Renato

Proposte di visite ispettive

Scarsi Pinuccia

- Robba Renato

Bandi di concorso, Convegni, Patrocini,

Scarsi Pinuccia

- Robba Renato

Eventi ed iniziative proposti da Enti

Istituzionali, Progetti

Referente pari opportunita Scarsi Pinuccia - Robba Renato
Integrazione alunni stranieri e | Scarsi Pinuccia - Robba Renato

intercultura - Test di italiano e corsi di
ed. civica/Accordo Prefettura

Conferenze Stampa

Scarsi Pinuccia

- Robba Renato

Ordini di servizio

Scarsi Pinuccia

- Robba Renato

Libri di testo

Scarsi Pinuccia - Robba Renato

Prove di evacuazione

Robba Renato - Scarsi Pinuccia

Servizio prevenzione e protezione

Robba Renato - Scarsi Pinuccia

Esposizione bandiera

Robba Renato - Scarsi Pinuccia

Benemerenze Onorificenze

Scarsi Pinuccia - Robba Renato

Conferenze di servizio

Scarsi Pinuccia - Robba Renato
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Area 2 - UFFICIO SISTEMI INFORMATIVI E COMUNICAZIONE

Denominazione Competenza

Nome e coghome

Gestione sito UST, organizzazione e
aggiornamento delle informazioni da
pubblicare sul sito

Mariella - Tramarin Patrizia

Mischiati Giovanni Battista - Marchese

Rapporti con i soggetti gestori del sistema
informativo e con i referenti informatici
della DGR

Pinuccia

Mischiati Giovanni Battista - Scarsi

Gestione materiale postazioni MIUR

Renato

Mischiati Giovanni Battista - Robba

Referente informatico per le rilevazioni
integrative (GEDAP)

Renato

Mischiati Giovanni Battista - Robba

Amministratore di  AOO registrato
sull’applicativo protocollo ASP

Scarsi Pinuccia - Robuffo Luciano

Supporto informatico al personale interno

Renato

Mischiati Giovanni Battista - Robba

Pubblicazione informazioni all’autorita per
la vigilanza sui contratti pubblici di
lavoro, servizi e forniture

Renato

Mischiati Giovanni Battista - Robba

Area 3 -UFFICIO PROTOCOLLO E SPEDIZIONI

Denominazione Competenza

Nome e coghome

Protocollo, smistamento corrispondenza

Robuffo Luciano - Travo Gian Piero

Gestione della casella di posta elettronica
certificata

Robuffo Luciano - Travo Gian Piero

Comunicazione scioperi

Robuffo Luciano - Travo Gian Piero

documentale

Licenze RAI Robuffo Luciano - Travo Gian Piero
Dispersione scolastica Robuffo Luciano - Travo Gian Piero
Spedizione posta ordinaria e | Robuffo Luciano - Travo Gian Piero
raccomandate

Gestione casella di posta USPAL Robuffo Luciano — Travo Gian Piero
Gestione archiviazione flusso | Robuffo Luciano - Travo Gian Piero

Area 4 SEGRETERIA DI CONCILIAZIONE - UFFICIO CONTENZIOSO

| Segreteria di conciliazione

| Barbano Patrizia - Tardito Pier Guido

Contenzioso davanti all’Autorita
Giudiziaria Ordinaria

Romano Graziella

Barbano Patrizia - Scarsi Pinuccia -

Attivita connesse al contenzioso e ai
procedimenti disciplinari instaurati dalla
DGR

Tardito Pierguido - Barbano Patrizia
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Ricorsi ai Giudici del lavoro, al TAR ecc.

Tardito Pierguido - Barbano patrizia

Decreti ingiuntivi — Applicazioni sentenze

Tardito Pierguido - Barbano patrizia

Area 5 - RISORSE UMANE - DIRITTO ALLO STUDIO - ANNO DI FORMAZIONE

Gestione del personale dell’'UST,
comunicazioni di servizio interne,
referente per il servizio NOIPA per il
personale interno

Scarsi Pinuccia - Barbano Patrizia -

Convocazione 00.SS. e RSU interne per
motivi inerenti il personale

Scarsi Pinuccia - Robba Renato

Rilevazione automatizzata presenze
(RILP) gestione assenze personale
dell’lUST, gestione infortuni e malattia,
richiesta visita medica fiscale

Scarsi Pinuccia - Barbano Patrizia

Adempimenti collegati alla Legge 104/92

Scarsi Pinuccia

Buoni Pasto

Scarsi Pinuccia - Robba Renato

corsi di
per conto

Adempimenti legati ai
aggiornamento/formazione
della DGR

Scarsi Pinuccia - Barbano Patrizia -
Mischiati Giovanni Battista - Robba
Renato

Gestione personale utilizzato

Scarsi Pinuccia - Barbano Patrizia

Tenuta fascicoli personali in servizio

Scarsi Pinuccia - Barbano Patrizia

Formazione personale docente - aspetti | Scarsi Pinuccia - Barbano Patrizia-

amministrativi Mischiati Giovanni Battista - Robba
Renato

150 ore diritto allo studio Barbano Patrizia - Scarsi Pinuccia —-
Mischiati Giovanni Battista - Robba
Renato

Area 6 — URP - ESAMI DI STATO - DIPLOMI- EQUIPOLLENZE - TESSERE DI
RICONOSCIMENTO - INTITOLAZIONE SCUOLE — CONCORSI -

Rapporti con il pubblico

Barbano Patrizia - Mischiati Giovanni
Battista — Scarsi Pinuccia - Robba Renato

Esami di Stato Barbano Patrizia - Mischiati Giovanni
Battista

Equipollenze titoli di studio Barbano Patrizia - Mischiati Giovanni
Battista

Intitolazione scuole Barbano Patrizia - Mischiati Giovanni
Battista

Diplomi Barbano Patrizia - Mischiati Giovanni
Battista

Rilascio tessere di riconoscimento

Serra Maria Anna - Barbano Patrizia -
Mischiati Giovanni Battista

Legalizzazione titoli di studio Barbano Patrizia - Mischiati Giovanni
Battista
Concorsi Docenti/ATA Barbano Patrizia - Mischiati Giovanni
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Battista — Scarsi Pinuccia — Robba Renato

Abilitazione Prof. docente Barbano Patrizia - Mischiati Giovanni
Battista

Area 7 — FUNZIONAMENTO E RECLUTAMENTO PERSONALE DOCENTE DELLA
SCUOLA DELL'INFANZIA, PRIMARIA, SECONDARIA DI I E II GRADO

Denominazione Competenza Nome e coghome

Demaestri Ernestina
Tramarin Patrizia
Marchese Mariella
Ferrari Morena

De Renziis Tartufoli
Federico

Organico di  diritto/fatto/autonomia/gestione  scuole
dimensionate
Organico personale educativo e I.R.C.

Ferrando Marina
Demaestri Ernestina
Marchese Mariella
Tramarin Patrizia
Ferrari Morena

De Renziis Tartufoli
Federico

Organico H

Ferrari Morena
Demaestri Ernestina
Marchese Mariella
Tramarin Patrizia
De Renziis Tartufoli
Federico

Trasferimenti e individuazione perdenti posto

Demaestri Ernestina
Marchese Mariella
Tramarin Patrizia
Ferrari Morena

De Renziis Tartufoli
Federico

Utilizzazioni e assegnazioni provvisorie

Marchese Mariella
Demaestri Ernestina
Tramarin Patrizia
Ferrari Morena

De Renziis Tartufoli
Federico

Accertamenti su autocertificazioni

Demaestri Ernestina
Marchese Mariella
Tramarin Patrizia
Ferrari Morena

De Renziis Tartufoli
Federico

Determinazione posti e nomine a tempo determinato

Marchese Mariella
Demaestri Ernestina
Tramarin Patrizia
Ferrari Morena

Contenzioso in materia di GAE
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De Renziis Tartufoli
Federico

Operazioni di reclutamento

Demaestri Ernestina
Tramarin Patrizia
Marchese Mariella
Ferrari Morena

De Renziis Tartufoli
Federico

Graduatorie provinciali Esaurimento

Marchese Mariella
Demaestri Ernestina
Tramarin Patrizia
Ferrari Morena

De Renziis Tartufoli
Federico

Rilevazioni integrative

Ferrari Morena
Demaestri Ernestina
Marchese Mariella
Tramarin Patrizia
De Renziis Tartufoli
Federico

Monitoraggi/supporto alle Scuole gestione graduatorie di
istituto I.II. e III/Gestione informazioni sul portale

Marchese Mariella
Tramarin Patrizia
Demaestri Ernestina
Ferrari Morena

De Renziis Tartufoli
Federico

Area 8 - PERSONALE ATA

Organici Barbano Patrizia - Scarsi Pinuccia -
Mischiati Giovanni Battista — Serra Maria
Anna

Mobilita personale di ruolo. Mobilita | Mischiati Giovanni Battista - Barbano

professionale annuale Patrizia — Scarsi Pinuccia —- Serra Maria
Anna

Graduatorie permanenti Scarsi Pinuccia - Barbano Patrizia -

Mischiati Giovanni Battista - Serra Maria
Anna

Nomine personale con contratto a tempo
indeterminato e a tempo determinato

Scarsi Pinuccia - Barbano Patrizia —--
Mischiati Giovanni Battista - Serra Maria
Anna

Riammissione in servizio

Serra Maria Anna - Barbano Patrizia -

Scarsi Pinuccia - Mischiati Giovanni
Battista -
Aggiornamento e formazione personale | Serra Maria Anna - Barbano Patrizia -
ATA Scarsi Pinuccia - Mischiati Giovanni
Battista -
LSU, personale degli Enti locali e |Serra Maria Anna - Barbano Patrizia -
Cooperative Scarsi Pinuccia - Mischiati Giovanni
Battista -
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Monitoraggio/supporto alle scuole

Serra Maria Anna Barbano Patrizia -
Scarsi Pinuccia - Mischiati Giovanni
Battista -

Utilizzazioni e assegnazioni provvisorie

Barbano Patrizia - Scarsi Pinuccia -
Mischiati Giovanni Battista - Serra maria
Anna

Area 9 - RAGIONERIA

Denominazione Competenza

Nome e coghome

Assegnazione fondi a istituzioni scolastiche

Traverso Lilia -
Romano Graziella -
Ravera Mauro - Pozzi
Laura

Compensi accessori, rimborso spese viaggi, spese di

formazione, commissioni varie

Romano Graziella -
Traverso Lilia - Ravera
Mauro - Pozzi Laura

Pagamento spese d'ufficio, spese legali

Romano Graziella -
Traverso Lilia - Ravera
Mauro - Pozzi Laura

SICOGE e relative funzioni

Romano Graziella -
Traverso Lilia - Ravera
Mauro - Pozzi Laura

Contabilita speciale

Romano Graziella -
Traverso Lilia - Ravera
Mauro Pozzi Laura

Dichiarazione IRAP - MOD 770

Romano Graziella
Traverso Lilia —- Ravera
Mauro - Pozzi Laura

Conguaglio contributo fiscale

Romano Graziella
Traverso Lilia —- Ravera
Mauro Pozzi Laura

Anagrafe prestazioni

Traverso Lilia
Romano Graziella—
Ravera Mauro - Pozzi
Laura

Scuole non statali

Traverso Lilia -
Romano Graziella -
Ravera Mauro - Pozzi
Laura

Servizio economato

Romano Graziella
Traverso Lilia — Pozzi
Laura

Consegnatario

Traverso Lilia

Trasmissione informazioni all’Autorita per la vigilanza sui | Traverso Lilia -
contratti pubblici di lavoro, servizi e fornitura Romano Graziella
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Area 10 - UFFICIO PENSIONI - UFFICIO RUOLO

Calcolo anzianita contributiva personale scuole
pensione e per buonuscita

per

Cavallero Giovanni
Travo Gian Piero

Riscatti per buonuscita personale scuola e UST

Cavallero Giovanni
Travo Gian Piero

Pensione e liquidazione buonuscita personale UST

Cavallero Giovanni
Travo Gian Piero

Costituzione posizione assicurativa

Cavallero Giovanni
Travo Gian Piero

Riammissione in servizio e restituzione ruoli provenienza

Tardito Pierguido
Fornaro Maria Teresa

Part-time

Tardito Pierguido
Fornaro Maria Teresa

Inquadramenti economici

Tardito Pierguido
Fornaro Maria Teresa

Riconoscimento causa di servizio ed equo indennizzo

Tardito Pierguido
Fornaro Maria Teresa

Comandi, collocamenti fuori ruolo

Tardito Pierguido
Fornaro Maria Teresa

Collaborazione DGR per pratica DS

Tardito Pierguido
Fornaro Maria Teresa
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Area 11 - EDUCAZIONE FISICA MOTORIA E SPORTIVA, ALLA SALUTE,

LEGALITA’, BENESSERE E INTEGRAZIONE STUDENTI

Denominazione Competenza

Nome e coghome

Progetti inclusione

Ferrando Marina
Faggionato Monica

Orientamento

Ferrando Marina
Balossino Bruna
Faggionato Monica

Inclusione degli studenti in situazione di
ospedalizzazione e di assistenza domiciliare

Ferrando Marina
Faggionato Monica

Consulta degli studenti

Ferrando Marina
Balossino Bruna

Valutazione documentazione "H”

Ferrando Marina
Faggionato Monica

Formazione docenti sostegno GLIP/GLH

Ferrando Marina
Faggionato Monica

Progetti Alternanza Scuola-lavoro

Faggionato Monica
Balossino Bruna

Coordinamento Progetti (legalita-ambiente-salute)

Faggionato Monica
Balossino Bruna

Campionati studenteschi

Balossino Bruna
Faggionato Monica

“Sport di classe” scuola primaria

Balossino Bruna
Faggionato Monica
Buzzi Caterina

Attivita istituzionali, promozionali e progettuali di
educazione alla sicurezza stradale e alla mobilita
sostenibile: progetto Ti Muovi?, Guida sicura

Balossino Bruna
Faggionato Monica
Buzzi Caterina

Rapporti con altri Enti ed organizzazioni che sviluppano
politiche ed azioni a favore dello Sport, con il CONI e le
Federazioni Sportive

Balossino Bruna
Faggionato Monica
Buzzi Caterina

Attivita relative all’educazione alla salute

Balossino Bruna
Faggionato Monica
Marina Ferrando
Buzzi Caterina

Formazione personale docente nell’'ambito del PNdFPD

Balossino Bruna
Marina Ferrando

9/11



