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Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 

Ufficio Scolastico Regionale per il Piemonte  

Ufficio IV - Ambito territoriale di Alessandria e Asti 

Ambito di Alessandria 
 
Il Responsabile Marina Ferrando 
tel. 0131 287 216 
E-mail marina.ferrando1@istruzione.it 

 

Ai Dirigenti Scolastici  

delle scuole statali di ogni ordine e grado  

Alessandria e Provincia 

 

OGGETTO: Modalità di notifica nominativi e consegna documentazione alunni 

diversamente abili utile all’assegnazione dell’organico di diritto  

 

In riferimento alla nota prot. n. 390 del 27/01/2017 emessa dall’ufficio di Alessandria, 

notifica che la documentazione e i nominativi degli alunni disabili potranno pervenire 

secondo le seguenti modalità: 

a. in formato  cartaceo brevi manu; 

b. in Excel con indicazione dei nominativi disabili iscritti 2017/18 in formato 

cartaceo e in chiavetta entrambi brevi manu; (Allegato 1 Scuola Primo Ciclo; 

Allegato 2 Scuola Secondo Ciclo) 

c. tramite PEC solo ed esclusivamente con file Crittografati Zippati Genius.  

d. invio dei nominativi disabili iscritti 2017/18 tramite PEC solo ed 

esclusivamente con file Crittografati Excel (Alleg. 3 Indicazioni operative).  

Nelle ipotesi c. e d. il Dirigente Scolastico provvederà a far pervenire allo 

scrivente ufficio le password indispensabili per aprire i file secondo le modalità 

da lui ritenute più opportune. (Alleg. 4 Mod. consegna Password). Solo in 

quest'ultima ipotesi lo scrivente ufficio potrà confrontarsi con le Istituzioni 

Scolastiche su file Excel già predisposti dallo scrivente ufficio. (Allegato 1 Scuola 

Primo Ciclo; Allegato 2 Scuola Secondo Ciclo con intestazione dell’istituzione di 

riferimento). 

Nell’invio della documentazione via PEC occorre sempre specificare: 

- l’oggetto: documentazione riservata IC/IIS …. 

- l’ordine di scuola: Infanzia, Primaria, scuola Secondaria 1^ Grado; Scuola 

secondaria 2^ Grado 

- la classe:  
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se scuola infanzia : 1^; 2^; 3^ anno; ripetente 3^ anno; 

se Primaria Tempo Pieno TP o Tempo Normale TN; 

se IIS indirizzo di studi. 

Indirizzi da utilizzare nell’invio: 

usp.al@istruzione.it 

marina.ferrando1@istruzione.it 

manuela.cresta.149@istruzione.it 

 

Termine ultimo di presentazione della documentazione il 15 febbraio 2017.  

 

Relativamente ai PEI – Piano Educativo Individualizzato il termine ultimo di 

presentazione è il 31 marzo 2017, da far pervenire allo scrivente ufficio 

esclusivamente in formato digitale con invio separato rispetto al Profilo di 

Funzionamento. 

IL DIRIGENTE 

Franco Calcagno 

 


