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Gestione Alunni

Gestione Alunni con Disabilita

In ottemperanza alla legislazione vigente (art. 13 Legge 128 dell’8
novembre 2013) e nel rispetto delle norme sulla privacy e la
salvaguardia dei dati sensibili dettate dal Garante, la procedura di
Gestione Alunni con Disabilita consente alle segreterie scolastiche di
raccogliere e registrare tutti i dati relativi alla disabilita degli
alunni frequentanti e per 1 quali la famiglia abbia espresso il
necessario consenso, comprensivi delle certificazioni clinico-mediche
attestanti la condizione patologica dell’alunno.

L’"insieme dei dati c¢linici e diagnostici raccolti costituisce un
apposito Fascicolo, che restera legato all’alunno lungo tutto il suo
percorso scolastico.

Accesso all’applicazione

Le funzioni di popolamento del Fascicolo di disabilita sono disponibili
sul portale dei servizi SIDI, attivando la voce di menu Gestione Alunni,
presente nell’area Alunni;

Tmmettere il nome utente e la password Single Sign-Cn per accedere.

Mome utente |

Password |

Lagin annulla |

L'uso non avtorizzate i quests sito & prodhito & pud essere perseguito civilmente e penalmente.
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area riservata

Benwanuto [ Esci] => Home

I tuol servizi . ;
Weblntranet | Service Desk -
~ Alunni Intranet | : Semiee Desk (
e OnLine X
Anagrafe Nazionalle Studenti i

Iserizioni Online

Attenzione

* H!ﬁi.!dl:l‘lzﬂ Utilizzando le applicazioni di questo portale |'utente acconsente al moniioragglu delle attivita svolte
+ Edilizia Scolastica L'use delle applicazioni deve essere limitate al solo scopo laverative

+ Fascicolo Personale Scuola L'uso non autorizzato delle applicazioni pue essere oggetto di sanzioni amministrative e/o penali

+ Formazione

“+ Gestione Anno Scolastico Funzioni per la gestione della password Sidi

+ Gestione Utenze

+ Gowerno e Controllo Si segnala agli uteniti di porre astrema attenzione alle funzioni di gestione della pazsword. Il portali
+ Polis password (altre informazioni...)

+ Rilevazioni

F Servizi Accessori (13 luglio 2017) Cessazioni dal servizio - Personale della scucla

+ Buona Scuola Per venire incentre alle esiaenze deali ufiisi, & state prediseoste un flusse stragrdinans dei prosestt

Si accede cosi ad una schermata che propone una lista di profili, tra
i quali wva selezionato quello di  ‘'UTENTE FASCICOLO ALUNNI CON
DISABILITA’’, confermando con il tasto ‘Avanti’.

Scegliere il profilo con il quale operare nell'ambito di Gestione Alunni

Selezionare un elemento della lista.

@ UTENTE FASCICOLO ALUNNI CON DISABILITA'
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Si accede in tal modo alla schermata d’ingresso dell’applicazione

‘Gestione Alunni con disabilita’, in culi viene proposto 1l’elenco dei

plessi associati all’utente e per ogni plesso:

- Codice e Denominazione scuola;

- Tipologia d’istituto;

- numero di alunni frequentanti;

- numero di alunni per i quali esiste un Fascicolo di disabilita;

- un’icona raffigurante una freccia , che consente di accedere alla
gestione della disabilita nell’ambito del plesso.

N 7/ UTENTE FASCICOLO ALUN

Gestione
Alunni
con Disabilita

Codice scuola Denominazione Tipologia istituto Alunni frequentanti  Alunni con fascicolo

i 3 i A ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE 21 5 »
I ] SCUOLA 14 1 »
I 1 ] SCUOLA PRIMARIA 14 1 »
| LIC ' LICEO CLASSICO 268 10 »
1 £ SCUOLA PRIMO GRADO 63 1 »

Anno scolastico |2016-17 '|

Impostando 1l’Anno scolastico desiderato e attivando 1’icona posta
a fianco del plesso di interesse, si accede alla schermata d’ingresso
alla scuola prescelta.
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Menu X

¢ 3 Gestione
% Alunni
con Disabilita

Gestione fascicolo

Gestione Alunni con

Disabilita

Anno:

2016/17

Registrazione informazioni Gestione alunni con disabilita
disabilita
s Per accedere alle funzionalita disponibili nel menu servizi cliccare sull’icona posta in alto a sinistra.

Dati di riepilogo

Torna alla lista scuole

Torna al portale Sidi

Dal menu dinamico a scomparsa posto in alto a sinistra nella schermata,
attivando 1l’opzione ‘Gestione fascicolo’, & possibile accedere
funzionalita che consentono 11 trattamento delle diverse tipologie

d’informazione legate alla disabilita,

come di seguito descritto.

alle
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Registrazione Fascicolo Alunno con Disabilita

Registrazione informazioni disabilita

Selezionando la voce di menu ‘Registrazione informazioni disabilita’
posta all’interno di Gestione Fascicolo, il sistema propone la schermata
attraverso cuil avviare la ricerca dell’alunno frequentante a carico del
quale si desidera inserire i dati relativi alla disabilita.

Gestione
Alunni
con Disabilita

Gestione fascicolo

fﬂgﬁ{gﬁi““e informazion Gestione alunni con disabilita

Per accedere alle funzionalita disponibili nel me

Certificazion

Dati di riepilogo

Registrazione informazioni disabilita

Classe |--Seleziona—- | Codice Fiscale ALRICERCA

L’ individuazione dell’alunno di interesse pud avvenire attraverso due
modalita alternative, attivate con il tasto di ‘Ricerca’:

- selezionando la Classe di frequenza tra quelle appartenenti alla
scuola;

- immettendo il Codice Fiscale dell’alunno.

Registrazione informazioni disabilita ‘/\

oo T — > Code sk JoomoommTaRIIOT
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La ricerca attraverso la Classe di frequenza determina la

visualizzazione dell’Elenco Alunni frequentanti, 1in cui per ogni

studente sono riportati, oltre ai dati anagrafici principali:

- classe (anno di corso, sezione, sede);

- Tempo scuola (solo per 1l’infanzia e la primaria);

- Tempo scuola, Indirizzo di studio e Piano di studio (solo per la
secondaria di I grado);

- Indirizzo di studio e Quadro orario (solo per la secondaria di II grado);

- indicatore di esistenza di un fascicolo di disabilita, eventualmente
segnalato dal segno di spunta ‘Y’;

- due pulsanti che permettono, rispettivamente, di accedere:
ad una consultazione sintetica della scheda di disabilita, se esistente
(B ;
alle informazioni principali del fascicolo, se esistente, altrimenti alla
possibilita di inserirne uno (&').

Registrazione informazioni disabilita [l

Classe |[1A - SEDE CENTRALE | Codice Fiscale AORICERCA

Codice Fiscale Cognome Nome Data di Nascita Anno di corso Sez. Sede Indirizzo Quadro Orario Fascicolo

3 : ) [ ( f T— § 1 A SEDE CENTRALE  CLASSICO QO CLASSICO

F < I 3 C ' 1. 1 A SEDE CENTRALE  CLASSICO QO CLASSICO

Attivando dall’Elenco Alunni il pulsante ‘Eﬂ‘cmrrispondente all’alunno
di interesse, o accedendo con il suo Codice Fiscale, si accede alla
schermata ‘Gestione fascicolo’, in cui vengono visualizzati:

- dati anagrafici dell’alunno;

- dati scolastici: stato dell’alunno, classe di frequenza, tempo scuola (solo
per infanzia e primaria) / tempo scuola, indirizzo di studio e piano di
studio (solo per la secondaria di I grado) / indirizzo di studio e quadro
orario (solo per la secondaria di II grado);

- informazioni generali relative ad un eventuale Fascicolo gia associato
all’”alunno.

Registrazione informazioni disabilita |9 m M Gestione fascicolo

,. Dati anagrafici e scolastici

Dati Anagrafici Dati Scolastici

Cognome: Mome: 1 5 Stato alunno: FREQUENTANTE
Codice fiscale: | Classe: A - SEDE CENTRALE
Ses50: Data di nascita: © | : 1] Indirizzo di studio: CLASSICO

Comune di nascita: I I Quadro Orario: QO CLASSICO

Cittadinanza: ITALIA

Inserisci nuovo
Numero versioni: 0

Data Codice Codice Benificio Data Registrazione

Stato Fascicolo

Certificarione Prevalente Secondario Legge 104 Fascicolo
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Inserimento fascicolo disabilita

Una volta individuato 1’alunno di cui si vuole registrare il Fascicolo
di disabilita, per procedere all’inserimento delle relative
informazioni € necessario attivare il pulsante ‘Inserisci nuovo’ dalla
schermata ‘Gestione fascicolo’; 11 sistema visualizza una finestra
contenente un messaggio con cui viene chiesta all’utente conferma di
essere 1in possesso dell’autorizzazione della famiglia dell’alunno al
trattamento dei dati sensibili legati alla disabilita.

Registrazione informazioni disabilits |9 M Gestione fascicolo

. Dati anagrafici ¢ scolastici

Dati Anagrafici Dati Scolastici

Cognome: Nome: . Stato alunno: FREQUENTANTE
Codice fiscale: 1 Classe: A - SEDE CENTRALE
Sesso: Data di nascita: 2 1] Indirizzo di studio: CLASSICO
Comune di nascita: | i Quadro Orario: QO CLASSICO

Cittadinanza: ITALIA

Inserisci nuovo

Numero versieni: 0

Data Codice Codice Codice Benificio Data Registrazione Stato Fasdcolo

Certificarione Prevalente Secondario Terziario Legge 104 Fascicolo

Registrazione informazioni disabilitd | M Gestione fascicolo

. Dati anagrafici e scolastici

Dati Anagrafici Dati Scolastici

Cognome: P Nome: G Stato alunno: FREQUENTANTE
Codice fiscale: P K Classe: 1A - SEDE CENTRALE

Sesso: ~ Data di nascita: 1 - Indirizzo di studio: CLASSICO

Comune di nascita: Quadny Orario: QO CLASSICO

Cittadinanza: ITALIA

Mesaage fram

—

Voperaziors cofsents Tapertura & un Fasciolo sulla disabilta’
dell shunno & Faccesso a tutti | dati sanchil " registrati, qusiors
. . esstenti,
BRIMETo YRS onl 10 Sacorderma d exsers in possessa delmutrizzasione da parte delly
dati

Data Codice Codice Famigha o krattamento del dati?

Inserisci nuovo

Statoe Fasdicolo

Certificazione Prevalente Secondario

Lo e |
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viene visualizzata la
le

All’"atto della conferma dell’autorizzazione,
schermata preposta all’inserimento e alla registrazione di tutte
informazioni medico-cliniche legate alla disabilita dell’alunno.

Registrazione informazioni disabilita |9 m» Gestione fascicolo B3 m

. Dati anagrafici & scolastic

Dati Scolastia

Dati Anagrafia
Stato alunno: FREQUENTANTE

Cognome: [ Rome: |

Codice fiscale: Classe: 3E - SEDE CENTRALE

Ses50: Data di nasdta: 1 Indirizzo di studio: LINGUISTICO
Quadro Orano: QO LINGUISTICO IGC

Comune di nascita: §
Ctadinanza: ITALIA

Dati certificazione medica

Data Verbale di accertamento del collegio '7 1)
medico-egake )

Codice prevalente [Nessuno

Codice secondario [Nessuna

I YEIREN

Codice terziario [Messuna

Beneficio legge 104 & (art.3 comma 1) © (art.3 comma 3)

Struttura sanitaria che ha emesso ka I
certificazione ASL

Data della visita (certificazione ASL) |
Prevista revisione diagnosi dinica | --Seleziona-- =|  Data revisione A
Presenza diagnosi funzionale | --Seleziona-- =|  Data d Agnash =

P..F. & P.E.L.

P.D.F. |--Seleziona-- =| Data P.D.F. | i
P.EL [-~selenona-- =] DataPEL [ =

Ore di sostegno

Presenza assistenza di base - ATA soudla | --Seleziona-- X

: I o - = Ore Ore
o - k5t i -
Presenza della figura educativo - assistenziale AEC |5 previste assegnate
Mecessita della figura dell'assistente per autonomia o comunicazione | Si =] Ore previste Ore assegnate
Le ore di sostegno sono state oggetto di una sentenza? [Si =l Tipa [--Seleziona-- =] Data [ 3

Ore assegnate docente di sostegno

Stato fascicolo | IN LAVORAZIONE vl

MNote

SALVA

sono raggruppati, in base alla loro tipologia,

I dati wvisualizzati
di seguito dettagliate:

all’interno di diverse sezioni,

Dati certificazione medica

= Data del Verbale di accertamento del collegio medico-legale;

" Codice prevalente;
" Codice secondario;
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" Codice terziario;

= Beneficio legge 104 (art.3 comma 1 oppure art.3 comma 3);

" Struttura sanitaria che ha emesso la certificazione ASL (testo in formato
libero, es. ‘ASL RMA');

" Data della visita (certificazione ASL);

" Prevista revisione della diagnosi clinica (Si/No); se prevista, va indicata
anche la Data di revisione;

" Presenza di diagnosi funzionale (Si/No); se presente, va indicata anche 1la
Data della diagnosi.

I codici prevalente, secondario e terziario, desumibili dal verbale del

collegio medico-legale, fanno riferimento al documento ICD-10 e vanno

selezionati dagli appositi menu a tendina.

Codice prevalente |Nessuno |
. _ |Messuno
Codice secondario |70 - pitrado mentale lieve
i Ritardo mentale di media gravita
F72 - Ritardo mentale grave
Beneficio legge 104 |F73 - Ritardo mentale profondo
F80 - Disturbo evolutivo specifico dell'eloquio e del linguaggio
ria che ha emesso la |F81 - Disturbo evolutivo specifico delle abilita scolastiche (Comprende Dislessia) (D.S.A.)
certificazione ASL |F81.1 - Disturbo specifico della scrittura
) (certificazione ASL) F81.2 - Disturbo specifico delle abilita aritmetiche
FB81.3 - Disturbi misti delle abilita scolastiche
F81.8 - Altri disturbi delle abilita scolastiche
F81.9 - Disordine evolutivo delle abilita scolastiche non meglio specificato
F82 - Disturbo evolutivo specifico delle abilitd motorie
F83 - Disturbi evolutivi specifici misti
F84.0 - Autismo Infantile
F84.1 - Autismo atipico
F84.2 - Sindrome di Rett -
F84.3 - Sindrome disintegrati va dell'infanzia di altro tipo
na-- x| Data P.D.F. |Fg4.4 - Sindrome iperattiva associata a ritardo mentale e movimenti stereotipati
F84.5 - Sindrome di Asperger
a-- x| Data P.E.L \pgq,0 - Disturbo dell'attivita e dell'attenzione
F90.1 - Disturbo ipercinetico della condotta I
F90.8 - Sindrome ipercinetiche di altro tipo
F93 - Disturbi della sfera emozionale con esordio caratteristico dellinfanzia
F94 - Disturbo del funzionamento sociale con esordio specifico nellinfanzia e nell"adolescenza
esenza assistenza di |F95 - Disturbi a tipo tic
F98 - Altri disturbi comportamentali e della sfera emozionale con esordio abituale nell'infanzia e nell'adolescenza
| Per— | Ore Ore

Codice terziario

sione diagnosi clinica

1 diagnosi funzionale

P.D.F. (Profilo Dinamico Funzionale) e P.E.T. (Piano Educativo
Individualizzato)

" Presenza di un P.D.F. (Si/No); se presente, va indicata anche la Data di
elaborazione del relativo documento;
" Presenza e tipologia di un P.E.I., attraverso le seguenti opzioni:
- Ordinario/No per la scuola dell’infanzia, primaria e secondaria di I
grado;
- Differenziato/Ordinario/No, informazione rilevata solo per la scuola
secondaria di II grado;
in presenza del P.E.I., va indicata la Data di elaborazione dello stesso.
Per le scuole secondarie di I grado dovra essere inserita anche 1’ informazione
(Si/No) relativa all’Attestato di frequenza dell’alunno.
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Ore di sostegno

In questa sezione vanno immesse le informazioni relative alle ore del personale
di sostegno assegnate per 1l’alunno con disabilita, ossia:

» Presenza del personale ATA per l’assistenza di base (Si/No);

" Presenza della figura educativo-assistenziale per 1’Autonomia e la
Comunicazione (Si/No); se presente, il sistema richiede 1’inserimento anche
delle ore previste e di quelle assegnate;

= Necessita della figura di Assistente per 1’autonomia o comunicazione
(Si/No); se presente, 1l sistema richiede 1’inserimento anche delle ore
previste e di quelle assegnate;

® Tndicazione della circostanza che le ore di sostegno siano state disposte
da una sentenza (Si/No); se si, il sistema richiede 1’inserimento anche del
Tipo di provvedimento (Sentenza/Ordinanza) e della Data dello stesso;

Tipo |Sentenza 'I Data | B
--Seleziona--

‘[Sentenza

Ordinanza

" Ore assegnate per il docente di sostegno.

Le informazioni sopra elencate, nel loro insieme, costituiscono il
Fascicolo di disabilita e quando lo si ritenga opportuno, attraverso il
pulsante ‘Salva’, ¢ possibile effettuarne la registrazione nel sistema,
dopo aver selezionato lo Stato da attribuire al Fascicolo e aver
inserito, se necessario, una nota descrittiva con testo libero
all’interno della casella Note.

Stato fascicolo

Mote

SALVA

Al momento del salvataggio, alla versione del Fascicolo pud essere
attribuito uno dei seguenti stati:

- 'In Lavorazione’: in tal caso, 1l sistema non effettua alcun controllo
suil dati inseriti; € possibile, pertanto, valorizzarne anche solo una
parte, 1in attesa di poterli completare in un momento successivo
(consultare al riguardo anche le Note 1 e 2);
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- 'Completo’: in tal caso il sistema, prima di procedere al salvataggio,
esegue una serie di controlli sulla validita e completezza dei dati
inseriti (consultare al riguardo anche le Note 1 e 2);
in particolare viene verificato che siano stati correttamente
valorizzati:

- la Data del Verbale di accertamento;

- 11 Codice prevalente;

- 11 Comma 1 o Comma 3 dell’articolo 3 della legge 104;

- la Data della visita (Certificazione ASL);

- la Struttura sanitaria che ha emesso la certificazione ASL;
- la ‘Presenza assistenza di base - ATA scuola’;

- la ‘Presenza della figura educativo - assistenziale AEC’;

- la ‘Necessita della figura dell'assistente per autonomia o
comunicazione’;

e che siano stati correttamente allegati (vedere 11 Paragrafo
relativo al caricamento delle Certificazioni):

- il verbale di accertamento del collegio medico-legale (Certificazione
ASL) ;

- il documento di ‘Diagnosi funzionale’, se ne € stata indicata la presenza
e la data;

- 11 documento del ‘Profilo dinamico funzionale (P.D.F.)’, se ne e stata
indicata la presenza e la data;

- 11 documento del ‘Progetto educativo individualizzato (P.E.I.)’, se ne
e stata indicata la presenza e la data.

Nota 1l: nel caso in cui il Codice Prevalente inserito appartenga ad una
delle sottocategorie del codice ICD10 ‘F81’, al momento del salvataggio del
Fascicolo (con qualunque stato), 11 sistema visualizza una finestra
contenente un messaggio informativo con il quale si porta a conoscenza la
scuola che tale codice di per sé non rientra tra quelli certificabili ai
sensi della legge 104/1992 (se non in compresenza con altri codici), bensi
della legge 170/2010, e la si invita a verificare 1’effettiva corrispondenza
della documentazione presentata dalla famiglia dell’alunno con i codici
immessi ed 1in caso di <coerenza informare la famiglia e 1le autorita
sanitarie. E’ possibile confermare o meno il salvataggio del fascicolo.

f Messaggio informativo n i
Il codice di riferimento primario inserito rientra nella categoria ICD-10 F81 "Disturbi evolutivi specifici delle abilitd scolastiche.”

_ I descrittori delle sottocategorie seno riferiti ai Disturbi Specifici dell'Apprendimento, disciplinati dalla legge & ottobre 2010, n. 170 che

i "(...)si manifestano in presenza di capacita’ cognitive adeguate, in assenza di patologie neurologiche e di deficit sensoriali”. Tali disturbi, per
definizione, non rientrano nelle patologie certificabili ai sensi della legge 5 febbraio 1292, n. 104 se non in caso di comorbilitd, primaria
o secondaria.
Siprega, pertanto, la S.V. si procedere a verificare la corrispondenza di quanto segnalato con la certificazione presentata dalla
famiglia e, in caso di coerenza, informare le autorita sanitarie e la famiglia che tale certificazione, se riferita unicamente a una |
disfunzione riconducibile alle sottocategorie F81.0, FB1.1, F81.2, F81.3, attiva i benefici specifici di cui alla legge n. 170/2010 e non
quelli della legge n. 104/1992.

T T R T L T T O P e  PPPo

r Si conferma I'operazione?

A
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Nota 2: nel caso in cui nessuno dei codici inseriti corrisponda ad una
condizione di disabilita riconosciuta dalla legge 104/92 (perché ad esempio
appartenenti tutti alla sottocategoria F81, inerente ai DSA), il sistema
non consente il salvataggio in stato ‘'Completo’ della versione del
Fascicolo; al momento dell’attivazione del pulsante ‘Salva’, provvedera
infatti ad annullare automaticamente la selezione effettuata sul comma
dell’art. 3 legge 104 e a visualizzare il messaggio: ‘Attenzione! La sola
selezione di un codice della categoria ICD-10 F81 non consente la selezione
del 'Beneficio legge 104'. Pertanto la selezione & stata automaticamente
eliminata’.

Sara invece consentito, nelle stesse condizioni, il salvataggio della
versione nello stato 'In lavorazione’; al primo tentativo di salvataggio,
il sistema adottera lo stesso comportamento di cui sopra, ma ad una
successiva attivazione del pulsante ‘Salva’, effettuera 1’operazione
richiesta.

Al termine del salvataggio del Fascicolo, viene visualizzata la
schermata ‘Gestione fascicolo’ dell’alunno, arricchita, rispetto alla
situazione antecedente alla creazione del fascicolo, con:

Registrazione informazioni disabilita [l Elenco alunni Ml Gestione fascicolo

e Dati anagrafid e scolastici

Dati Anagrafic Dati Scolastici
Cognome: Nome: Stato alunno: FREQUENTANTE
Codie fiscale: F 3 Classe: 2B - SEDE CENTRALE

Sesso Data di nascta b Indirizzo di studio: CLASSICO
= Quadro Orano: QO CLASSICO 2016

Comune di nascita:
Crtadinanza: ITALIA

™ Lafamiglia autorizza il trattamento del dati da parte di aktra scuola
™ La famiglia dichiara l'intenzione di storicizzare le versionl del fasocolo rendendole non consultabili da altra scuola

Numero versioni: 1

Data Codice Codice Codice Benlificio Data Registrazione Stato Fascicolo

Certificazione Prevalente Secondario Terziario Legge 104 Fascicolo

—
11/07/2017 F84.5 F90.0 art.3 comma 1 19/07/2017 IN LAVORAZIONE B s # X

" un riquadro contenente due espressioni della volonta della famiglia
dell’alunno in merito al trattamento dei dati di disabilita, che
recitano:

A. 'La famiglia autorizza 1l trattamento dei dati da parte di altra
scuola’: con questa decisione, la famiglia acconsente, in seguito
ad un cambio scuola dell’alunno, che la scuola di destinazione,
nel momento in cui 1’alunno diventa suo frequentante, acceda e
possa trattare 1 dati registrati nel fascicolo di disabilita
esistente;
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B. '‘La famiglia dichiara 1l’intenzione di storicizzare il fascicolo

rendendolo non consultabile da altra scuola’: con questa decisione,
la famiglia chiede che wvenga storicizzato il fascicolo di
disabilita esistente.

In qualungque momento, attraverso le rispettive caselle di spunta, la
scuola frequentante pud selezionare le decisioni della famiglia
dell’alunno e registrarle tramite il pulsante ‘Salva’.

Le volonta espresse dalla famiglia non incidono sull’operativita e le
autorizzazioni correnti della scuola di frequenza che le raccoglie;

" ]l’elenco delle versioni create nel corso del tempo all’interno del
Fascicolo, corredate di:
- Data della Certificazione (Verbale di accertamento);
- Codice prevalente;
- Codice secondario;
- Codice terziario;
- Beneficio legge 104 (art.3 — comma 1/3);
- Data di registrazione del fascicolo;
- Stato del fascicolo;

- Pulsanti per la Visualizzazione/Stampa/Modifica/Cancellazione del
fascicolo.
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Visualizzazione/Stampa/Modifica/Cancellazione di una versione del
fascicolo di disabilita

Dalla schermata ‘Lista fascicoli’, a carico della versione corrente e
lavorabile del fascicolo e possibile attivare, attraverso 1’apposito
pulsante:

= 1la visualizzazione:

Numero versioni: 1

Data Codice Codice Codice Benificio Data Registrazione Stato Fascicolo

Certificazione Prevalente Secondario Terziario Legge 104 Fascicolo

=
12/07/2017 F84.5 F90.0 art.3 comma 1 19/07/2017 IN LAVORAZIONE . = F X

= la stampa:

Numero versioni: 1

Data Codice Codice Codice Benificio Data Registrazione Stato Fascicolo
Certificazione Prevalente Secondario Terziario Legge 104 Fascicolo

=
12/07/2017 F84.5 FS0.0 art.3 comma 1 19/07/2017 IN LAVORAZIONE m x

= 1a modifica:

Numero versioni: 1

Data Codice Codice Codice Benificio Data Registrazione Stato Fascicolo

Certificazione Prevalente Secondario Terziario Legge 104 Fascicolo

] 5
12/07/2017 F84.5 FS0.0 art.3 comma 1 19/07/2017 IN LAVORAZIONE E Ed| x

e possibile modificare e integrare la versione corrente e lavorabile
del fascicolo, secondo le modalita indicate per 1’Inserimento;

= 1a cancellazione:

Numero versioni: 1

Data Codice Codice Codice Benificio Data Registrazione Stato Fascicolo

Certificazione Prevalente Secondario Terziario Legge 104 Fascicolo

=
12/07/2017 F84.5 F90.0 art.3 comma 1 19/07/2017 IN LAVORAZIONE = & 0
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Dopo aver effettuato la registrazione del Fascicolo di disabilita, nella
schermata ‘Elenco alunni’ compare 11 segno di spunta ‘¥’ in
corrispondenza della voce ‘Fascicolo’; attivando il pulsante relativo
alla Scheda disabilita dell’alunno di interesse, si accede alle
‘Informazioni generali alunno’, in cuil vengono visualizzati, insieme ai
dati anagrafici e scolastici, dati di sintesi afferenti alla versione
corrente del fascicolo.

Registrazione informazioni disabilita &

Classe [1A - SEDE CENTRALE =l Codice Fiscale [ JORICERCA

Codice Fiscale Cognome Nome Data di Nascita Anno di corso Sez. Sede Indirizzo Quadro Orario
P 3 PR « ] - : 1 A  SEDE CENTRALE CLASSICO QO CLASSICO [
F ¢ ¢ . 1. 1 A  SEDE CENTRALE CLASSICO QO CLASSICO v @ﬁ

Registrazione informazioni disabilita % m» Informazioni generali alunno

. Dati anagrafici e scolastici

Dati Anagrafici Dati Scolastici

Cognome: 1 . Nome: . Stato alunno: FREQUENTANTE
Codice fiscale: F Classe: 1A - SEDE CENTRALE
Sesso: Data di nascita: 1 ,© o Indirizzo di studio: CLASSICO
Comune di nascita: oL Quadro Orario: QO CLASSICO 2016

Cittadinanza: ITALIA

. Dati di disabilita di sintesi

Data prima certificazione: 12/07 /2017

Certificazione attuale
Data certificazione: 12/07/2017
Codice prevalente: F84.5 - Sindrome di Asperger
Beneficio legge 104: art.3 comma 1

Data ultimo aggiornamento: 19/07/2017
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Caricamento Certificazioni

Ad integrazione e completamento delle informazioni legate alla

disabilita dell’alunno, € necessario caricare nel sistema tutta la

documentazione medico-clinica che certifica la condizione di

disabilita, costituita da:

= Verbale di accertamento del collegio medico-legale

* Diagnosi funzionale

= Profilo dinamico funzionale (P.D.F.)

» Piano educativo individualizzato (P.E.I.)

" Certificato di idoneita psico-fisica per 1l’attivita di laboratorio
(per le scuole secondarie di II° grado)

Si ricorda che per poter salvare con lo stato di ‘Completo’ una versione

del Fascicolo di disabilita € necessario che tali documenti siano stati

preliminarmente caricati, nel caso in cui la loro presenza sia stata

attestata in sede di inserimento dei dati di disabilita.

Tutti i documenti devono essere obbligatoriamente acquisiti in formato

Pdf, dopo che siano stati resi anonimi, da parte della segreteria

scolastica, 1 dati anagrafici dell’alunno in essi contenuti.

Si accede all’apposita funzionalita dal menu dinamico a scomparsa posto

nella schermata d’ingresso dell’applicazione, selezionando 1’opzione

‘Certificazioni’ posta all’interno della voce Gestione Fascicolo;

o Gestione
Lol Alunni
con Disabilita

Eﬁgaif,ﬁirf;io”e informazioni Gestione alunni con disabilita

- — Per accedere alle funzionalita disponibili nel menu servizi cliccare
CCertifcazion

Dati di riepilogo

Gestione fascicolo

in tal modo, 1l sistema propone la schermata ‘Certificazioni Alunno’,
attraverso cuil avviare la ricerca dell’alunno di interesse, attraverso
la Classe di frequenza o 11 Codice Fiscale, secondo la modalita gia
illustrata.

Al termine della ricerca viene visualizzata la schermata ‘Elenco alunni
con disabilita’ con 1’elenco degli studenti provvisti di fascicolo di
disabilita individuati in base al criterio utilizzato; di ciascuno di
essi vengono esposti:

- 1 dati anagrafici;

- la classe (anno di corso, sezione, sede)
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- 11 Tempo scuola (solo per 1l’infanzia e la primaria);

- Tempo scuola, Indirizzo di studio e Piano di studio (solo per la
secondaria di I grado);

- Indirizzo di studio e Quadro orario (solo per la secondaria di II
grado) ;

- Grado di disabilita (art.3 - comma 1 o comma 3 della legge 104/92);

- Indicatore dell’esistenza di documenti associati al Fascicolo di
disabilita dell’alunno.

Certificazioni Alunno Ml Elenco alunni con disabilita

Classe |1A - SEDE CENTRALE =l Codice Fiscale JJRICERCA

Totale studenti con fascicolo: 2

Data di D

Codice fiscale Cognome Nome Sesso  di Sez. Sede  Indirizzo Quadro Gradodi oo 5o i

nascita ST Orario disabilita

. . SEDE Qo

I g 4 ¢ —_— 1 A CENTRALE CMASSICO ¢ acsico &
. SEDE Qo art.3

i | [ . ! A centrate CLASSICO ¢ pccico comma 1

Attivando il pulsante ‘Gestione certificazioni’ (IZ) per 1l’alunno di
interesse, si accede alla schermata omonima, contenente una sezione
riservata alla selezione e caricamento dei documenti richiesti ed
un’altra contenente 1l’elenco dei documenti gia associati al fascicolo.

Certificazioni Alunno Ml Elenco alunni con disabilita [l Gestione Certificazioni

O Dati anagrafici e scolastici

Dati Anagrafici Dati Scolastici

Cognome: Nome: 4 Stato alunno: FREQUENTANTE
Codice fiscale: | z . Classe: - SEDE CENTRALE
Sesso: Data di nascita: 1 = Indirizzo di studio: CLASSICO
Comune di nascita: T Quadro Orario: QO CLASSICO 2016

Cittadinanza: ITALIA

@ Carica certificazione

Tipo certificato |--Seleziona-- =l
Note ’ - |
|

Formati ammessi: pdf Dimensione massima: 2 Mb

Selezionare il documento da trasmettere | Browse.

Data

Tipo certificazione acquisizione

Note
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L’ operazione si svolge attraverso le seguenti azioni:

- selezione del tipo di documento da caricare, individuato all’interno
del menu a tendina associato alla finestra ‘Tipo certificato’

. Carica certificazione

Tipo certificato =-Seleziona--

Note

CERTIFICATO IDONEITA' PSICO-FISICA PERATTIVITA' DI LABORATORIO
DIAGNOSI FUNZIONALE
PEI

PEI DIFFERENZIATO
PROFILC DINAMICO FUNZIONALE
VERBALE DI ACCERTAMENTO DEL COLLEGIO MEDICO-LEGALE

Formati ammessi: pdf Dimensione massima: 2 Mb

Selezionare il documento da trasmettere | Browse..

- ricerca e selezione del documento pdf da caricare;

£ thaose File to Upload

. Carica certificazione eov ‘ A ~ Francesco Strocchia ~ - B | Search (0]

Organize ¥  New Folder oy 0@
Tipo certificato |VERBALE DI ACCERTAMENTO DEL COLLEGIO MEDICO-LEGALE x| . Documentazic *  Name
Note =l b Pr ion -

. ‘ul Verbale di accertamento collegio medico-legale.pdf

I Tecnico-amr o =
= b Diagnosi funzionale.pdf
| | . Documenti
| Guida

Formati ammessi: pdf Dimensione massima: 2 | SR S
Selezionare il documento da trasmettere | Browse = Integrazione Int‘i‘

CARICA

Scrutini

Scuole militari

| QTS Tnfanzja

. P Data File name; = [t e =l
Tipo certificazione acquisizione Notj

v

- caricamento del documento;

. Carica certificazione

Tipo certificato IVERBALE DI ACCERTAMENTO DEL COLLEGIO MEDICO*LEGALEj
Note ;I
[ -

Formati ammessi: pdf Dimensione massima: 2 Mb
Selezionare il documento da trasmettere [\\tsclient\C\MIUR\Gestione alunni disabili\Documentazione\Tecnico-amministr |
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nella sezione inferiore della schermata
la data di acquisizione
nonché 1 pulsanti per

Al termine dell’operazione,
vengono esposti il tipo di documento caricato,

Note 1nserite a

effettuare, rispettivamente, la Stampa (B ) e la Cancellazione (%) del
certificato.

e le eventuali corredo,

. Carica certificazione

Tipo certificato |--Seleziuna--

[

Note ’

Formati ammessi: pdf

B
|

Dimensione massima: 2 Mb

Selezionare il documento da trasmettere [

Data

Tipo certificazione

Browse..

acquisizione

VERBALE DI ACCERTAMENTO DEL COLLEGIO MEDICO-LEGALE

20/07/2017

i |
X

Dopo il caricamento, i1 documenti sono elencati e disponibili alla stampa

anche nelle schermate di Visualizza e Modifica Fascicolo,
‘Gestione fascicolo’,

dalla funzionalita
pulsanti e #.

Registrazione informazioni disabilita M8 Elenco alunni M8l Gestione fascicolo

Dati Anagrafici

Cognome: Nome:

Codke fiscale: F 2!
Data di nascita
Comune di nascra:

Catadinanza: ITALIA

Sesso:

™ La famiglia autorizza Il trattamento del dati da parte di altra scuola

Numero versioni: 1

Data
Certificazione

Codice
Prevalente
11/07/2017

F84.5 F90.0

@ Dati anagrafid e scolastici

Dati Scolastici

Stato alunno: FREQUENTANTE
Classe: 2B - SEDE CENTRALE
Indirizzo di studio: CLASSICO
Quadro Oraro: QO CLASSICO 2016

™ La famighia dichiara lintenzione di storicizzare le versioni del fascicolo rendendole non consultabili da altra scuola

Benificio
Legge 104

Data Registrazione
Fascicolo

Stato Fascicolo

art.3 comma 1 19/07/2017 COMPLETO

accessibili

rispettivamente attraverso 1

B e = X
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Dati di riepilogo

L'applicazione mette a disposizione funzioni di visualizzazione di dati
aggregati e di dettaglio riguardanti la disabilita all’interno di una
scuola.

Le informazioni sono accessibili dal menu dinamico a scomparsa di
accesso all’applicazione, attivando l1’opzione ‘Dati di riepilogo’ posta
all’interno della voce ‘Gestione fascicolo’.

Gestione
Alunni
con Disabilita

Gestione fascicolo

Siggﬁgioﬂe informazioni Gestione alunni con disabilita
: L Per accedere alle funzionalita disponibili nel
Certificazioni

Dati di riepilogo

Si accede cosl ad una prima schermata, in cul viene prospettato l’elenco
delle Classi e per ciascuna di esse:

* i1 Numero degli alunni frequentanti

» i1 Numero degli alunni con disabilita

» la percentuale di alunni con disabilita

A riepilogo di tali dati vengono esposti i1 rispettivi Totali.

Numero classi: 72
Numero alunni frequentanti Numero alunni con disabilita 9% alunni con disabilita

1A - SEDE CENTRALE 2 2 100,00% ~»
2A - SEDE CENTRALE 0 0 0%
3A - SEDE CENTRALE 9 ) 55,56% »
4A - SEDE CENTRALE 4 0 0,00%
SA - SEDE CENTRALE 8 1 12,50% »
1AS - SEDE CENTRALE 0 0 0%
2AS - SEDE CENTRALE 0 0 0%
3AS - SEDE CENTRALE 0 0 0%
4AS - SEDE CENTRALE 0 0 0%
1A\MM - SEDE CENTRALE 0 0 0%
3A\MM - SEDE CENTRALE 0 0 0%
1B - SEDE CENTRALE 1 1 100,00% »
2B - SEDE CENTRALE 43 1 2,33% »
3B - SEDE CENTRALE 1 0 0%
4B - SEDE CENTRALE 0 0 0%

Totale: 68 10 3,73%
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Per le <classi 1in cui risultano presenti alunni con disabilita,

attraverso 1l’attivazione del pulsante A possibile accedere ad una
visualizzazione di dettaglio che presenta:
* i1 numero degli alunni con disabilita della classe;
= l'elenco di tali alunni e, per ognuno di essi:
- 1 dati anagrafici;
- 11 Codice Prevalente di disabilita;
- il Grado di disabilita (art.3 comma 1 o comma 3 della legge 104/92).

Dati di riepilogo Ml Dettaglio classe

Classe: 3A - SEDE CENTRALE
Numero alunni con disabilita: 5

Codice Fiscale Cognome Data di Nasdita Sesso Comune di nascita Cittadinanza Codice Prevalente Grado di disabilta
- . ITALIA F71 art.3 comma 1
. P - Lo | ITALIA F73 art.3 comma 1
1 N A LT mi— ITALIA F84.2 art.3 comma 1
T . - A—— o ITALIA F80 art.3 comma 1

LS LI L L o F70 art.3 comma 1

Attraverso 1l pulsante ‘Esporta’, posto alla base dell’elenco, e
possibile esportare in un documento Excel la lista degli alunni con
disabilita della classe, integrata con ulteriori dati di dettaglio.

pag. 22



