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PREMESSA 

Il presente documento costituisce per l’Amministrazione richiedente uno strumento utile ad orientare la scelta in 
ordine all’acquisto del Servizio Integrato o a Catalogo e, quindi, per l’elaborazione del Piano Dettagliato delle 
Attività (PDA). 

 

1 SEZIONE 1 – INTRODUZIONE 

1.1 DATI RELATIVI ALL’AMMINISTRAZIONE CONTRAENTE 

 

CODICE RPF DATA RICEVIMENTO DATA SOPRALLUOGO  

CON4B-1004 13/04/2023 19/04/2023  

LOTTO REGIONE AMMINISTRAZIONE 
CODICE FISCALE 

AMMINISTRAZIONE 

1 Piemonte 
MINISTERO 

DELL'ISTRUZIONE > 
UFFICI SCOLASTICI 

PROVINCIALI > -
UFFICIO SCOLASTICO 

PROVINCIALE DI 
NOVARA 

80014360038 

 

DATI 
GENERALI 

Denominazione 
MINISTERO DELL'ISTRUZIONE > UFFICI SCOLASTICI PROVINCIALI 

> -UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI NOVARA 

Via/Piazza VIA MARIO GREPPI, 7 

Riferimenti 

Tel. 0321396811 Fax. 0321396827 

E-mail: 
USP.NO@ISTRUZIONE.IT 

PEC: . 

Città Novara Provincia NO CAP  

 

N.RO UNITÀ 
PRODUTTIVE 

N.RO EDIFICI  
SUPERFICIE 

TOT (MQ) 
LAVORATORI 

UFFICIO 
LAVORATORI 
NO UFFICIO 

LAVORATORI 
TOTALE 

1 1 477 26 0 26 

 

PUNTO ORDINANTE/REFERENTE DI 
SPESA 

CODICE FISCALE 
REFERENTE DI SPESA 

SUPERVISORE 

SERENA CARUSO BAVISOTTO CRSSRN83D52F251X CARMELA DE MATTEIS 
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1.2 IDENTIFICAZIONE E CARATTERISTICHE DIMENSIONALI DELLE SEDI  

 

COD. ID. 
ED. 

CITTÀ INDIRIZZO DESCRIZIONE 
SUP. 

TOTALE 
(MQ) 

N. 
LAV. 

LAVORATORI 
UFFICIO 

LAVORATORI 
NO UFFICIO 

UP01-ED01 Novara VIA MARIO 
GREPPI, 7 

Sede Legale 477,3 26 26 0 
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2 SEZIONE 2 – REPORT DI INDAGINE 

L’Amministrazione ha espressamente autorizzato, ai fini di ridurre i tempi per l’elaborazione e la consegna del 
PDA, il RTI Sintesi a non effettuare in maniera approfondita l’audit preliminare. La stessa ha comunque indicato i 
propri fabbisogni e le proprie preferenze sulle modalità di acquisto ed ha fornito le informazioni necessarie per la 
formulazione del preventivo di spesa (PDA).   

  

N° ARGOMENTO DESCRIZIONE 

A GOVERNANCE 

A.1 Numero datori di lavoro 1 

A.2 Sistema di deleghe SI ❑ NO X 

A.3 Sistema di Gestione della sicurezza SI ❑ NO X 

A.4 Mansionario SI X NO ❑ 

B ORGANIZZAZIONE PREVENZIONISTICA 

B.1 RSPP interno SI ❑ NO X 

B.2 Medico competente nominato SI X NO ❑ 

B.3 Squadre di emergenze individuate SI X NO ❑ 

B.4 Procedure per la gestione della formazione SI X NO ❑ 

B.5 Procedure per la gestione della sorveglianza sanitaria SI X NO ❑ 

B.6 Procedure per la gestione dell’emergenza da Covid-19 SI X NO ❑ 

C GESTIONE IMMOBILI 

C.1 Procedure per la gestione delle certificazioni SI X NO ❑ 

C.2 
Procedure per la gestione dei processi di manutenzione ordinaria e straordinaria degli 
immobili 

SI X NO ❑ 

D SISTEMA CONTRIBUTIVO-ASSICURATIVO ED INFORTUNISTICO 

D.1 Metodologie e processi di gestione degli infortuni e dell’elaborazione dei dati SI ❑ NO ❑ 

Il RTI Sintesi si riserva di effettuare successivi approfondimenti nel corso dell’eventuale erogazione dei servizi al 
fine di individuare ulteriori ambiti di miglioramento da proporre in corso d’opera. 
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3 SEZIONE 3 – INTERVENTI PROPOSTI 

Sulla base delle risultanze dell’indagine effettuata si ritiene che l’Amministrazione abbia necessità di perfezionare il 
processo prevenzionistico in corso attraverso l’attivazione dei Servizi a Catalogo, anche valutando delle possibili 
propedeuticità sulla base delle priorità.  

Ciò consentirà di adeguare progressivamente il sistema prevenzionistico interno, senza aggravi organizzativi per 
l’Amministrazione e conciliando le esigenze di conformità normativa con quelle di bilancio.  
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4 SEZIONE 4 – PROPOSTA DI SERVIZI 

Sulla base di quanto riportato nei paragrafi precedenti, si rappresenta a seguire la tabella riepilogativa della 
proposta di servizi da attivare nella modalità precedentemente indicata. 

 

SERVIZIO CATALOGO X 

   

CODICE DESCRIZIONE SERVIZIO  

DVR DOCUMENTO DI VALUTAZIONE DEI RISCHI X 

GRC GESTIONE DEI REGISTRI DI CONTROLLO ❑ 

PMA PIANO DELLE MISURE DI ADEGUAMENTO X 

PDE PIANO D'EMERGENZA X 

EVA PROVE DI EVACUAZIONE X 

PFIA PIANO DI FORMAZIONE, INFORMAZIONE E ADDESTRAMENTO X 

RSPP RESPONSABILE DEL SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE X 

ASPP ADDETTO AL SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE ❑ 

PSS PIANO DI SORVEGLIANZA SANITARIA X 

MA MEDICO AUTORIZZATO ❑ 

FC FUNZIONE DI COORDINAMENTO MEDICI COMPETENTI ❑ 

SS SOPRALLUOGO STRAORDINARIO ❑ 

SGSA SISTEMA DI GESTIONE SICUREZZA ANTINCENDIO (IMPLEMENTAZIONE) ❑ 

SGSA - RT RESPONSABILE TECNICO SICUREZZA ANTINCENDIO ❑ 

SGSA - 
PFAO 

PROGRAMMA DI FORMAZIONE ANTINCENDIO PERSONALE 
OSPEDALIERO 

❑ 

SGSL 
SISTEMA DI GESTIONE DELLA SICUREZZA SUL LAVORO 
(REALIZZAZIONE) 

❑ 

SGSLAC 
ACCOMPAGNAMENTO ALLA CERTEFICAZIONE DEL SISTEMA DI 
GESTIONE DELLA SICUREZZA SUL LAVORO 

❑ 

EX ESAMI STRUMENTALI DI IGIENE INDUSTRIALE ❑ 

DUVRI GESTIONE DEI SERVIZI DI TERZI ❑ 

DUVRICOOR COORDINAMENTO GESTIONE DEI SERVIZI DI TERZI ❑ 

CDF CORSI DI FORMAZIONE IN AULA X 

CDFEL CORSI DI FORMAZIONE E-LEARNING X 

VM VISITE MEDICHE X 

ES ESAMI STRUMENTALI DI MEDICINA DEL LAVORO X 

EL ESAMI DI LABORATORIO ❑ 
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ALLEGATO 1 – VALUTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE ESISTENTE  

IN ACCORDO CON L’ENTE NON E’ STATA ANCORA VALUTATA E ACQUISITA LA DOCUMENTAZIONE 
ESISTENTE. LA STESSA VERRA’ VALUTATA E CONSEGNATA ENTRO 90 GIORNI DALLA STIPULA DEL 
CONTRATTO. 

RTI SINTESI 

PROJIT SRL 

MARCO BRIZZI 
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ALLEGATO 2 – MODULO DI APPROVAZIONE DELLE MODALITA’ DI ACQUISTO 

 

RTI Sintesi S.p.A. 

Via Lima, 41 
00198 Roma 
Fax: 02/61311969 
Numero verde: 800 649955 

(Da compilarsi a cura dell’Amministrazione Contraente) 

AMMINISTRAZIONE CODICE FISCALE AMMINISTRAZIONE 

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE > UFFICI SCOLASTICI 
PROVINCIALI > -UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI 

NOVARA 
80014360038 

L’Amministrazione Contraente, ricevuto in data _________ la Relazione di Audit Preliminare Codice CON4B-1004 
e valutate le opzioni previste dalla Convenzione, richiede la formulazione del Piano Dettagliato delle Attività (PDA) 
secondo la modalità di acquisto proposta. 

 

 

 Data _______________ 

Per l’Amministrazione Contraente 

(timbro e firma) 

 

___________________________ 

 

Nota: il presente modulo dovrà essere restituito entro 7 giorni dalla data di consegna della Relazione di Audit 
Preliminare a firma dell’Unità Ordinante. 


