MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITA E DELLA RICERCA
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL PIEMONTE
UFFICIO V - AMBITO TERRITORIALE DI TORINO

UFFICIO INCLUSIONE

Torino, 28 Maggio 2015
Circ. n°105 Ai Dirigenti delle
Prot. n°8988 Istituzioni Scolastiche Statali
di Torino e Provincia
p.c. ASLTO1,2,3,4,5
00. SsS.

Oggetto: Organico di fatto HC 2015/2016. Indicazioni operative.

Nei prossimi giorni verra inviato il Modello H per il prossimo organico di fatto; detto
modello riporta tutti gli alunni con disabilita acquisiti per I'organico di diritto
appartenenti all'autonomia scolastica specificata nel nome del file.

Per esigenze organizzative legate all’acquisizione dei dati si evidenziano due momenti
differenziati:

1) Invio Modello H Organico di Fatto 2015/2016

Il Modello H OF 2015/2016 dovra riportare l'elenco completo degli alunni
certificati aggiornato con le variazioni che sono subentrate successivamente
all’organico di diritto.

Questo modello dovra essere inviato all’indirizzo sotto riportato secondo il
seguente calendario:

- Scuole del I° ciclo dal 15 al 19 Giugno c.a.
- Scuole del 2° ciclo dal 22 al 26 Giugno c.a.

Verra acquisito un solo Modello H OF per ogni autonomia pertanto, si prega di
porre la massima attenzione nella compilazione e nell’invio in particolar modo si
ricorda che:

- Il nome del file del Modello H non deve mai essere modificato in quanto
e identificativo dell’autonomia scolastica all'interno del DB generale.

- Il formato del file non deve mai essere modificato, deve rimanere con
estensione ‘XLS’

- La compilazione delle diverse caselle deve essere conforme al contenuto e
al formato specificato nel vademecum inviato con I’Organico di Diritto.

- Sul Modello H NON deve essere scritto nulla al di fuori dei dati
richiesti.
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Si ricorda che tutte le autonomie scolastiche sono tenute a reinviare il Modello
H anche quelle che non hanno alunni con disabilita, in tal caso devono
semplicemente rimandare il modello cosi come ricevuto.

Tutte le variazioni successive a questo primo invio dovranno essere

comunicate secondo le modalita specificate nel punto 2 “Variazioni in corso
d’anno” dopo il 15 luglio c.a. .

2) Variazioni in corso d’anno
Per tutte le variazioni che avverranno dopo l'invio del Modello H Organico di

Fatto 2015/2016 si chiede cortesemente di attenersi alle seguenti indicazioni:

- INSERIMENTO nuovo alunno
Compilare il Modello H con i soli dati relativi all’'alunno/alunni da inserire.

- DEPENNAMENTO /TRASFERIMENTO alunni
In questo caso la segnalazione del cambiamento dovra avvenire con una

semplice comunicazione scritta e SENZA Il'invio del Modello H.

In tutte le comunicazioni che si renderanno necessarie durante |I'anno scolastico si
prega di evidenziare nell'oggetto della mail:

- il nome dell’autonomia scolastica,
- lordine di scuola interessata (infanzia / primaria/ media/superiori)
- il contenuto (es. trasferimento, inserimento ecc..).

L'invio del Modello H OF 2015/2016 e di tutte le comunicazioni che saranno necessarie
anche in corso d’anno dovranno essere inviate esclusivamente all’indirizzo:

elide.matiotti.to@istruzione.it

Porgendo cordiali saluti si ringrazia per la collaborazione e si resta a disposizione.

IL DIRIGENTE

Antonio Catania
firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’articolo 3, comma 2 Decreto legislativo 39/1993
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