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Circ.24                            Torino, 01/02/2018 
Prot.652     

 
             Ai DIRIGENTI  

                                                                                    delle Istituzioni Scolastiche 
                                                                                            di ogni ordine e grado 

della Città Metropolitana di Torino 
 

e p.c. OO.SS. Provinciali e ai Patronati 

 
 

 
OGGETTO:  Cessazioni dal servizio del personale comparto scuola dal 01/09/2018 

 

Con la circolare INPS n.4 del 17/01/2018 e le note MIUR prot.3372 del 19/01/2018 e 

n. 171 del 24/01/2018 sono state fornite le nuove indicazioni operative per la 

predisposizione delle posizioni assicurative propedeutiche al pensionamento del 

personale  scolastico che cesserà dal servizio dal 1 settembre 2018. 

L’accertamento del diritto a pensione sarà effettuato dalle Strutture territoriali INPS 

sulla base dei dati presenti sul conto individuale assicurativo integrato con i dati 

inseriti al sistema informativo del MIUR. 

Le nuove funzioni SIDI consentono di importare i servizi pre-ruolo (dal 01/01/1988), 

acquisiti nella dichiarazione dei Servizi e presenti nel fascicolo personale, per l’invio 

dei dati all’INPS per l’accertamento del diritto a pensione. 

Si ripartisce l’utilizzo della piattaforma SIDI  in base alle competenze già in vigore tra 

Uffici Scolastici Territoriali ed Istituzioni Scolastiche: 

- personale di ruolo entro il 1/9/2000: questo Ufficio sta procedendo alla 

lavorazione dei provvedimenti “ante subentro” di riscatto, ricongiunzione, computo ed 

utilizzerà la nuova funzione SIDI per l’inoltro dei dati pre-ruolo  all’ente previdenziale; 

- personale di ruolo con decorrenza 1/9/2000, o successiva, o  transitato 

nello Stato dal 01/01/2000 l’Istituzione Scolastica di ultima titolarità trasmetterà 

direttamente all’INPS i dati utili alla verifica del requisito tramite la nuova funzione 

SIDI. 
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Si rimanda per i dettagli alla lettura della guida “SmartGuideFlussoPensioni 2017-18-

1.0.docx” presente nell’area SIDI Procedimenti  Ammnistrativi>Guide 

Operative>Cessazioni e Quiescenza. 

I suddetti adempimenti dovranno essere  definiti da parte degli USP /SCUOLE non 

oltre i termini indicati nella circolare INPS n.4 del 17/1/2018 per ciascuna categoria di 

personale: 

scuola dell’infanzia e primaria: 30 marzo 2018 

scuola secondaria I grado e personale educativo: 20 aprile 2018 

scuola secondaria II grado, insegnanti di religione cattolica, personale ATA e dirigenti 

scolastici: 11 maggio 2018. 

Si rammenta l’obbligo per le Istituzioni Scolastiche dell’inserimento al SIDI 

delle assenze interruttive delle anzianità di servizio in quanto possono essere 

determinanti per il raggiungimento del diritto a pensione. 

 

 
DOCUMENTAZIONE 

La documentazione di seguito elencata dovrà essere inoltrata entro e 

non oltre il 28/02/2018 con la seguente modalità: 

-una email per ciascun dipendente  

-un file per ogni singolo documento (nominare il file con la descrizione del 

contenuto  [es.verbale Asl-foglio matricolare..]) 

Si invitano ad attenersi scrupolosamente alle indicazioni, anche in relazione alla 

documentazione richiesta; eventuali integrazioni saranno richieste se necessarie. 

 

DOCUMENTAZIONE DA INOLTRARE ALL’INPS rispetto al  personale assunto in 

ruolo con decorrenza dal 1/9/2000 o successiva o transitato nello Stato dal 

01/01/2000 

In base a quanto illustrato nella circolare n.4/2018 INPS al fine di rendere possibile 

l’attività di accertamento del diritto a pensione da parte dell’INPS si richiede a codeste 

scuole di inoltrare all’indirizzo mail PensioniDipendentiPPAA.Torino@inps.it  e per 
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conoscenza  a questo Ufficio all’indirizzo pensioni.to@istruzione.it i seguenti 

documenti indicando nell’oggetto: Cognome Nome - PENSIONI SCUOLA 2018: 

-  domanda di riconoscimento supervalutazione in base alla L.388/2000 per invalidità 

   superiori al 74% completa del verbale  rilasciato dalla Commissione Medica ASL e 

   successivi rinnovi; 

-  certificato rilasciato dal MAE per servizio prestato nelle scuola italiane all’estero; 

-  foglio matricolare del periodo di servizio militare qualora presente agli atti o in 

   mancanza un’autocertificazione compilata dall’interessato; 

-  mod. PA04 delle PP.AA. di provenienza per il personale transitato dagli Enti Locali, 

    se giacente agli atti. 

-   Allegato A (dichiarazione dei servizi) compilata dall’interessato 

 

L’indirizzo email dell’INPS a cui inoltrare le richieste, per conto del dipendente, delle 

determine INPS relative alle istanze di riscatto, ricongiunzione, computo non ancora 

definite è invece: AnagraficaFlussi.Torino@inps.it, indicando nell’oggetto: Cognome 

Nome – PENSIONI SCUOLA 2018 

 

DOCUMENTAZIONE DA INOLTRARE A QUESTO UFFICIO rispetto al personale 

assunto di ruolo ante 2000, all’indirizzo pensioni.to@istruzione.it con la 

stessa modalità sopra specificata 

 

-  Allegato A (dichiarazione dei servizi) compilata dall’interessato 

- Allegato B promemoria domande di riscatto presentate ai fini pensionistici e di 

buonuscita 

-  Allegato  C (dichiarazione delle assenze) 

-  Dichiarazione della scuola, relativa ai soli servizi coperti da contribuzione in conto 

    entrata Tesoro fino alla decorrenza economica della nomina in ruolo, specificando 

    se il versamento dei contributi è stata  effettuato anche  per l’Opera di Previdenza 

    e credito. 

-   Domanda di riconoscimento supervalutazione in base alla L.388/2000 per invalidità 
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    superiori al 74% completa del verbale  rilasciato dalla Commissione Medica ASL e 

    successivi rinnovi; 

-   certificato rilasciato dal MAE per servizio prestato nelle scuola italiane all’estero; 

-   foglio matricolare del periodo di servizio militare qualora presente  o in mancanza 

    un’autocertificazione compilata dall’interessato. 

 

DIRIGENTI SCOLASTICI 

Sarà cura delle SS.LL. inviare a questo Ufficio entro il 09/03/2018 la documentazione  

sopra indicata con la stessa modalità, completa di autocertificazione nel caso di 

eventuali periodi  in qualità di preside incaricato e/o con incarico di reggenza. 

L’inserimento al SIDI della cessazione è di competenza dell’Ufficio Scolastico 

Regionale. Per quanto riguarda l’utilizzo della piattaforma Sidi per l’area della 

Dirigenza è di competenza di questo Ufficio.  

 

CONVALIDA DELLE CESSAZIONI 

Le cessazioni saranno convalidate al SIDI, o inserite nei casi dei collocamenti d’ufficio 

per limite di età,  solo dopo l’accertamento del diritto a pensione da parte dell’INPS,  

tale adempimento sarà effettuato unicamente  da questo Ufficio per TUTTO il 

personale dimissionario entro la data di inizio delle operazioni di mobilità che saranno 

previste per ogni ordine di scuola per acquisirne gli effetti in organico di diritto. 

In proposito è stato concordato con la sede territoriale dell’INPS che l’esito 
dell’accertamento del diritto o meno a pensione sarà comunicato sia a questo 

Ufficio che all’Istituzione Scolastica di competenza. 
 

 

 

PROVVEDIMENTI DI CARRIERA 

 

Sarà cura di codeste Istituzioni Scolastiche procedere alla definizione della 

ricostruzione della carriera e/o aggiornamento applicazione contratto, senza 

trasmettere a quest’ Ufficio il relativo decreto,  per tutto il personale docente e ata che 

ha già un provvedimento sino all’applicazione del CCNL 4.8.1996. 
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Le modalità operative sono le seguenti: 

a.    STATO PRATICA:  STAMPATA E/O REGISTRATA CCNL 95/96  e successivi: 

gestione giuridica gestione della carriera  definizione della progressione della 

carriera  gestione pratiche di inquadramento  nuova pratica  variazione stato 

giuridico dal………………(va indicata l’ultima data (posizione stipendiale)presente nel 

decreto già emesso) 

 b.  STATO PRATICA: STAMPATA E/O REGISTRATA CCNL 2006/07: 
 gestione giuridica gestione della carriera  definizione della progressione della 

carriera  gestione pratiche di inquadramento  nuova pratica gestione pratiche di 

inquadramento per attuazione CCNL 2009. 

Si invitano le Istituzioni Scolastiche a non modificare le pratiche che risultano 

STAMPATE o REGISTRATE. 

 
DOCUMENTAZIONE AI FINI DEL TRATTAMENTO DI FINE SERVIZIO   

 

Solo in seguito alla conferma del requisito dovrà essere inoltrata la seguente 

documentazione finalizzata al trattamento di fine servizio con la stessa modalità di cui 

sopra all’indirizzo pensioni.to@istruzione.it : 

-allegato E  

-modulo richiesta pagamento del trattamento di fine servizio in c/c bancario o postale 

-copia cedolino stipendio  

-modulo adesione Fondo Espero 

-mod.350/p per il personale transitato dal 1/1/2000 nello Stato. 

Si rammenta che per il personale in regime di TFR, anche a tempo indeterminato a 

decorrere dal 1.9.2001 (DECORRENZA GIURIDICA ED ECONOMICA), sarà cura delle 

Istituzioni Scolastiche l’invio del prospetto di Trattamento di Fine Rapporto 

direttamente all’ente previdenziale. 

L’inoltro del mod. TFR da parte delle SS.LL  all’INPS ex INPDAP  dovrà essere 

effettuato anche per il personale che ha aderito al FONDO ESPERO, dalla data di 
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adesione al Fondo fino alla cessazione dal servizio. Per detto personale questo Ufficio 

provvederà ad inoltrare il progetto di liquidazione TFS  all’Ente previdenziale fino alla 

data di adesione al Fondo. 

Fermo restando che situazioni particolari o anomale potranno essere trattate in stretta 

collaborazione in base alle rispettive competenze, si ringrazia per la consueta 

collaborazione e si confida in un puntale adempimento delle indicazioni fornite. 

        

  IL DIRIGENTE 

        Stefano SURANITI  

           (firma autografa sostituita a mezzo stampa, ex art. 3,c.2, D.L.gs. 39/93 )        
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