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0 GENERALITA'

0.1. Scopo del documento

Il presente documento descrive le operazioni eseguibili nel SIDI relative all’area
“DISPONIBILITA’ E SOVRANNUMERO IN ORGANICO DI FATTO”. Tali
operazioni consentono la determinazione delle disponibilita in organico di fatto
per

e Scuola dell’infanzia
e Scuola primaria
e Scuola Secondaria di | Grado

e Scuola Secondaria di Il Grado

Vengono inoltre descritti i prodotti di supporto forniti agli uffici periferici
necessari a verificare la correttezza dei dati acquisiti a Sistema.

0.2. Applicabilita

Le funzioni si collocano nell’ambito del S.I.D.l. in corrispondenza dell’Area
Applicativa ‘DISPONIBILITA” E SOPRANNUMERO ed alla sottoarea ‘Attivita
Propedeutiche all’avvio dell’anno scolastico’.
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0.3. Riferimenti

Codice Titolo

0.4. Definizioni e acronimi

Definizione/Acronimo Descrizione

SIDI Sistema Informativo Della Istruzione

0.5. Tabella Delle Versioni

Ver. Elabora Verifica Approva Data Descrizione delle modifiche
(UO) (UO) (UO) emissione
1.0 23-07-2013 Nascita del documento
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MANUALE UTENTE
SW1-SW-MU Disponibilita Organico di fatto-1.0

SIDI - Disponibilita e soprannumero in Organico di Fatto

1. OPERAZIONI AMMINISTRATIVE

Nel presente documento vengono descritte le funzioni di interrogazione e di
stampa di ausilio per gli uffici periferici per conoscere la situazione delle
disponibilita su cui disporre le operazioni di organico di fatto. Le operazioni si

riferiscono alla:
e Scuola dell’Infanzia
e Scuola Primaria
e Scuola Secondaria di | Grado

e Scuola Secondaria di Il Grado
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2. Articolazione in Funzioni Elementari e modalita d’attivazione

Nella sezione in esame vengono illustrate le funzioni relative all’area
“DISPONIBILITA” E SOPRANNUMERO IN ORGANICO DI FATTO” con la
relativa modalita con cui vengono attivati i prodotti messi a disposizione
dell’utente per la gestione dei dati relativi a quest’area

2.1 Scuola dell’ Infanzia

2.1.1 Interrogazione Disponibilita

Disponibilita' e Sovrannumero=Attivita' Propedeutiche all'Avvio dell'Anno
Scolastico=>Disponibilita’= >Materna= Interrogazione disponibilita’

1 - Interrogazione per Provincia [—

2 - Interrogazione per Distretto l_ I_

3 - Interrogazione per Comune |__ f—

4 - Interrogazione per Circolo r—

5 - Interrogazione per Scuola RMAADLIE00A
6 - Interrogazione per Organico e Docenti

[nvio

Figural
L utente puo interrogare le disponibilita secondo diversi livelli di aggregazione.

La funzione permette all’utente di eseguire, in alternativa, le seguenti tipologie di
interrogazione:

e disponibilita sintetiche: per provincia, distretto, comune, circolo
e organico e docenti: per singola scuola
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L’utente deve necessariamente fornire le informazioni necessarie per richiedere
una delle interrogazioni suddette.

Nel caso di interrogazione sintetiche, 1’utente deve fornire in alternativa la sigla di
una provincia o il codice di un comune o il codice di un distretto o il codice di un
circolo didattico, o il codice di una scuola .

A fronte delle informazioni fornite, il sistema effettua i seguenti controlli:

e Che, se fornita, la provincia coincida con la provincia operante

e Che, se fornito un codice comune o distretto, questo sia esistente ed appartenente
alla provincia operante

e Che, se fornito il codice di un circolo didattico, questo sia esistente e
funzionante nell’organico di fatto in corso

e Che, nel caso I’utente utilizzi la funzione per richiedere 1’interrogazione dello
organico e docenti, il codice scuola fornito si riferisca ad una scuola sede di
organico esistente e funzionante nell’organico di fatto in corso

Per ognuna delle verifiche sopra riportate il sistema segnala con un opportuno
messaggio 1’eventuale incongruenza.

Superati i controlli, il sistema, per le interrogazioni sintetiche, prospetta per
ciascuna tipologia di posto presente le seguenti informazioni:

posti in organico

posti disponibili annuali

posti disponibili inferiori all’anno
soprannumerari annuali
soprannumerari inferiori all’anno
titolari in servizio

utilizzati

supplenti

assenti annuali

Nell’interrogazione organico e docenti per singola scuola il sistema prospetta
per ciascuna tipologia di posto oltre i dati numerici suddetti anche 1’elenco dei
docenti in servizio con i relativi dati anagrafici.
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2.1.2 Interrogazione Disponibilita Aggiuntive

La funzione é attivabile é attivabile attraverso il percorso:

Disponibilita'’=>Organico di Fatto=>Infanzia=>Gestione Disponibilita Aggiuntive=>Interrogazione Disponibilita
Aqggiuntive

Essa consente di effettuare le seguenti operazioni:

e Interrogare il quadro delle disponibilita;

e Interrogare i posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore della stessa
scuola (“posti interni’);

e Interrogare i posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore di scule
diverse (“posti esterni”).

Disponibllita’=>0rganico di Fatto=>]nfanzia =>Geastioae Disponibilitd Aggluntive=>Interrogazione Disponibilita Aggluntive

IMurrogazioos Posti di Desponibiita’ Aggiuntiva - Infanzia

Anno Scolasten 2013 / 2014

Codice Scunka

Tipo Posta -

¥ Stampa quadeo delin
dispenibilita

Isterrugarsonn Pasti di
Disponialita’ Aggeuntiva

Fost Interms *

Fosli Estern) *

{*) Campo Obbligatorin

Figura 2

Quadro delle disponibilita

Una volta mostrata la schermata di Figura 2 I’utente, per ottenere il Quadro delle
Disponibilita, deve

e selezionare I’opzione “Stampa quadro delle disponibilita”
opzionalmente puo digitare, come filtro di ricerca:

e il codice di una scuola dell’infanzia sede di organico
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e una tipologia di posto.

Cliccando sul pulsante “ricerca” verra proposta la mappa riportata in Figura 3

Risponibita’ = >Qrganice di Fotle= >infanzin = >*Custione Dispooilbiith Aggientive = > Inturrogaziona Disponilsilitd Aggisntiva

Imterrogazsene Fosth di Despondilita’ Aggeuntiva - Intanzen

Anno Scolastice 2013 / 2012

Figura 3

Attraverso questa mappa cliccando sul pulsante “conferma esportazione” verra
scaricato il file excel riportante il quadro delle disponibilita filtrato per codice
scuola e/o tipologia di posto eventualmente specificati dall’utente.

Qualora I’utente, nella maschera riportata in figura 2, non specifichi ne codice
scuola, ne il tipo posto il quadro delle disponibilita riportera tutte le scuole
dell’infanzia, sedi di organico, e tipi posto con dati significativi.

Un esempio di quadro delle disponibilita € mostrato nella Figura 4

- g sgeg's ae .
Disponibilita scuola dell'infanzia
Anno Scolastico 2071514
Di cul in Disponibility
Disponibilith Po! ore
Scuola Denominazions Tipo posto potict oy organico di Inferiore disponibili
diritto all'anno P
MOAA 190002 ARCIEATOR | CRCOLO AN " " 0
WZZAND
MAAZC T00T CD P GIOVANN XMIDRE S50 AN
TERK OREPP| It CIRCOLOYS DONATO ; R
MAAZA2004 "t AN 4 ) (
MAADS H0Q 1 ORCOLOSOZZAND AN
MaABMN K E MORANTE MLAND AN [ [} 0
I A REZTOINPRIEGHNANA
MAABRINDST = Al )
MIAAT 13000 ;' D GHNOC M. S COLOMESAND AN 9 o
K CALVROMILANDG AN 4 Q 0 Q9
5 BRUNO MUNARY MLAND AN 0 0 0
K MAMZONVTOL OGN
MONZEGE AN ‘

Figura 4

Interrogare i posti di disponibilitd aggiuntiva costituiti con ore della stessa
scuola (“posti interni”);
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Una volta mostrata la schermata di Figura 2 1’utente, per interrogare i “posti
interni”” di disponibilita aggiuntiva ’utente deve:

e selezionare I’opzione “Interrogazione posti di disponibilita aggiuntiva”;
e selezionare posti interni
opzionalmente puo digitare, come filtro di ricerca:
e il codice di una scuola dell’infanzia sede di organico
e unatipologia di posto.
E cliccare sul pulsante “ricerca”.

Verra proposta la mappa riportata in Figura 5

Risponibilita’ = >Organico di Fatto= > nfanzla < >Gestione Bisponiliits Aggiwntive = > Interrogazions Disponibilité Aggiuntive

interrogazione Post) Tnterm di Desponibelita’ Agpiustive - Infanzia
Amso Scolastice 2013/ 2014

Scaala If Denominazione [[Toeroste ] Prege.pasto | Tor, Ore Poste |
MIAABBEOOC IC AB. SABIN/SEGRATE ] 1 | 25 |
MIAABBKOUC | IC AR SARIN/SEGRATE AN 2 | 5 I
MIAABCHODS JC JALOPO BARDZZI/MILAND (4, l 1 ; % :
MIAADL Y008 I IC VIA DON MILANT CIRNUSCD S/N | AN 1 “ n |
MIAABESDOD IC YIA DON MILANE CERNUSCD S/N AN 2 | 5 I

Figura 5

Interrogare i posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore di scuole
diverse (“posti esterni”).

Una volta mostrata la schermata di Figura 2 I’utente, per interrogare i “posti
esterni” di disponibilita aggiuntiva, deve:

e selezionare I’opzione “Interrogazione posti di disponibilita aggiuntiva”;
e selezionare posti esterni
opzionalmente puo digitare, come filtro di ricerca:
e il codice di una scuola dell’infanzia sede di organico
e unatipologia di posto.
E cliccare sul pulsante “ricerca”.

Verra proposta la mappa riportata in Figura 6
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D Rilite’= > Organics di Falta™> nlansia»>G { i18ta Aggiuntive~>] " MilitA Aggiuntive

Interrogazone Posth Estern di D

Annn Scolastico 3913 / 394

Tintarn Completamento
MIAASE S00e JCVIA BOR "s",:‘"”"""“" IT” 1 | 1 l MEAABC10OV | 1€ G. BURSY/ MILANG .
s
Figura 6
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2.1.3 Costituzione Posti di Disponibilita Aggiuntiva

La funzione ¢ attivabile attraverso il percorso:

Disponibilita’=>Organico _di _Fatto=>Infanzia=>Gestione _Disponibilita _Aggiuntive=>Cosituzione _Posti _di
Disponibilita Aggiuntiva

Essa consente di effettuare le seguenti operazioni:

e Costituire posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore della stessa
scuola (“posti interni’);

e Costituire posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore di scule
diverse (“posti esterni”).

Disponidiita’ = >0Qrganico 3 Eatte=>Infanzia = >Gastions Disponillith Aggiuntive = >Cosituzions Posti di Dispoaitilits Aggiuntive

Costtussane Postt i Dipanibilita’ Aggauntiva - Tnfenrin

Aanp Scolastice 2013 / 2014

Codice Scuola®

Tigo Postn &)
* Postt Intarm

Posti Externl

(%) Compo Obbligaterio

Figura 7

Costituzione “Posti Interni”

Una volta mostrata la schermata di Figura 7 1’utente, per costituire posti di
disponibilita aggiuntiva interni deve obbligatoriamente:

e Selezionare “Posti Interni”;

e Digiate un codice scuola dell’infanzia sede di organico valida per 1’anno
scolastico corrente;

e Selezionare il tipo posto
Cliccando il pulsante “ricerca” verra proposta la mappa riportata in Figura 8
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Disponibilita’=>C0rganico & Fatto=>infanzis =>Gestions Disponibilita Aggluntive=>Cosituzions Posti di Disponibilita Aggiluntiva

Cositunone Poste Interno di Disponibita’ Aggiustiva - Infanzes

Anno Scolastico 2013 / 2014

Scuola
Commune 4 IAGEI0aE Destretin 065 Cap

Tiga Posto

Dre Disponibih 2% Fosti Aggluntivi Inferni Posts Agglestive Esternt

Numera posti da costituire da ore 35

Figura 8

A fronte del totale di ore disponibili I’utente deve digitare il numero di posti che
intende costituire.

N.B. Si fa presente che per le scuole dell’infanzia ciascun posto deve essere
costituito da 25 ore.

Cliccando il pulsante conferma il sistema procedera alla costituzione di singoli
posti per quanto e il numero di posti da costituire e a decurtare, dalle ore
disponibili, quelle utilizzate per la costituzione del/i posto/i interno/i.

Una volta effettuara la registrazione a sistema verra inviato il messaggio di
“operazione correttamente effettuata”

Azioni del Sistema Informativo

Il sistema informativo effettuera i seguenti controlli:
e Verifica che il codice scuola si valido per I’anno scolastico corrente;
e Verifica che per il codice scuola e tipo posto siano presenti ore residue
per costituire almeno un posto interno;
e Verifica che, a fronte del numero di posti da costituire, ci siano ore
disponibili sufficienti alla costituzione di tutti posti richiesti
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Costituzione “Posti Esterni”

Una volta mostrata la schermata di Figura 7 1’utente, per costituire posti di
disponibilita aggiuntiva esterni deve obbligatoriamente:

e Selezionare “Posti Esterni”;

e Digiate un codice scuola dell’infanzia sede di organico valida per 1’anno
scolastico corrente;

e Selezionare il tipo posto

Cliccando il pulsante “ricerca” verra proposta la mappa riportata in Figura 9

Disponibibtay’= >0rganico ¢l Fatto=>ifanzia= >Gestione Disponibilitd Aggluntive=>Cosityzione Post] di Disponibilltd Aggiuntiva

Cosituzione Posto Esteroo di Disponibilita’ Agglumtiva - Infanzia

Anne Scolastico 2013 / 2014

Scwola
Comune 2515 MAGNAG Distretto Cop

Tipo Posto AN

Ore Dispondbili ¢ Posti Aggisntivi Interm Postl Aggiuntivi Esternd
Codice | Ore Uhilizrale

Titolare MIAASS2009

Completamento 1 'Y ([ARGCROD?

Completamento 7 {11 1

{1)per averw Lo lists delle scuole di completamanta pramare Lists

Figura 9

In questa schermata 1’utente deve inserire almeno una scuola di “completamento”
che, insieme alla titolare, andra a costituire un posti di disponibilita aggiuntiva.

Mendiante il 1 pulsante “lista” in corrispondenza di “completamento 17 e
“completamento 2” verra prospettata la maschera di Figura 10 attraverso la quale
I’utente puo scegliere le scuole dell’infanzia che hanno ore disponibili per il
medesimo tipo posto della titolare.
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Pispenibilita’ = >0eganice di Fatle=>lnlanzia = >Gestions Disponibilith Aggluntivs = >Casitusiune Postl di Disponibifitd Aggiuntiva
Costimsione Posle Salerso 4 Daponibiite’ Aggiantive - Isfansin
Anno Scolastice 2013 J 2014
Scwola MIAAN
Comume 22 Distretis 070 Cap 20030
Tigo Pasle
Ore Uhilizeate Tinolare 20
[ e | Gensmsanriore || commmn pntrote] cow | Sz
( " apani &0 A rumatind
——— —
MiaAnCROOR 1 JACOPD BARDZZE/ MILAND raus orn oy 22
IniAAnC s00v 1€ G, BORST/ MELANG I ra0s |[oo2 heorsy 8
{"llAIIEUlNII IC VIA MOMGINEVRO / ARCONE Ad7e LoD Jreos i
{M1Aans 300w 1€ ADIAZ/MEDA rore vo1 Imzn 12
R, (SO ——
mun')ucm! IC G.DIZZA S MELEGNAND rion osy ‘zmu in
MIAADY mmr.{ T CAVALCANTT "ol n'.rjac-aw 22
MIAASEWSO7] MANZONT [ mesz J[oco fesns] 12 ]
‘NIAANAVUU')I 1€ GIOV. XXIL1/ CUSAND MILAMING 0231 24

Selezionando la scuola desiderata e cliccando il pulsante “seleziona” il codice
scuola e le ore disponibili verranno riportate rispettivamente nei campi “codice” e
“ore utilizzate” del completamento della maschera di Figura 9.

Cliccando il pulsante conferma il sistema procedera alla costituzione del singolo
posto esterno.

N.B. Si fa presente che per le scuole dell’infanzia ciascun posto deve essere
costituito da 25 ore.

Una volta effettuara la registrazione a sistema verra inviato il messaggio di
“operazione correttamente effettuata”

Azioni del Sistema Informativo

Il sistema informativo effettuera i seguenti controlli:
e Verifica che il codice scuola si valido per I’anno scolastico corrente;
e Verifica che per il codice scuola e tipo posto siano presenti ore;

e Verifica che il totale delle ore utilizzate della scuola titolare e dei
completamenti sia uguale a 25.
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2.1.4 Annullamento Posti di Disponibilita Aggiuntiva

La funzione ¢ attivabile attraverso il percorso:

Disponibilita’=>Organico _di _Fatto=>Infanzia=>Gestione _Disponibilita _Aggiuntive=>Annullamento _Posti _di
Disponibilita Aggiuntiva

Essa consente di effettuare le seguenti operazioni:

e Annullamento posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore della
stessa scuola (“posti interni”);

e Annullamento posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore di scule
diverse (“posti esterni”).

Disponibllita'=>0rganica di Fatto=>Infanzia=>Gestions Disponibilits Aggluntive=>Annullamento Posti di Disponibilits Aggiuntiva

Annullaments Posti di Disponibiita’ Aggluntiva - Infanzia

Anne Scolastice 2013/ 2014

Codice Scusla

Tepo Posto r -

¥ Posti Intera ¢

Fostl Esterns

(%) Campo Obsligetonio

Figura 11

Annullamento “Posti Interni”

Una volta mostrata la schermata di Figura 11 I’utente, per annullare posti di
disponibilita aggiuntiva interni deve obbligatoriamente:

e Selezionare “Posti Interni”;

opzionalmente puo digitare, come filtro di ricerca:
e il codice di una scuola dell’infanzia sede di organico
e tipologia di posto.

Cliccando sul pulsante “ricerca” verra proposta la mappa riportata in Figura 12
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Arssllamanto Posts Internt i Disgonibiida’ Aggiurdivae - Isdantia
Anno Scolsstico 2013 / 2014

Scuela ]I Dennmisaziose [IU- Mn” Proge. Posts ” Tob. Ose Pusto ” Sel. |
MIAADATODC  [IC A, STROBIND/CERRO MAGGHIRE] AN 1 i 25 | ]
MIAABBKOOC [ JIC AR SABIN/SECRATE AN 1 ] PLY l
MIARBBKODC | IC A SABIN/SEGRATE AN | 25 ] |
MIAABCBODP |  1C IACODO BARDZZI/MILANG |  EH 1 | 2 | |
MIAADESD0S IC VIA DON MILANI CERNUSCO S/N]  AM 1 [ 25 ] |
MIAABESDOS IC VEA DON MILAME CERNUSCD S/ AN ] 5 l |
MIAABESOD® DT VIA DOW MILANI CERNUSCOS/N] AN | 25 | |

Figura 12

In questa scherma sono riportati,singolarmente, tutti i posti interni di disponibilita
aggiuntiva rispondenti ai parametri di ricerca inseriti a Figura 11.

Selezionando uno o piu posti nell’apposito campo “Sel.” e cliccando sul pulsante
“conferma”, il sistema provvedera alla cancellazione dei posti selezionati
ripristinando contestualmente le ore fra quelle disponibili.

Azioni del Sistema Informativo

Il sistema informativo effettuera i seguenti controlli:
e Verifica che siano presenti posti di disponibilita interni per il codice
e/o tipo posto indicati nei paramenti di ricerca.

Annullamento “Posti Esterni”

Una volta mostrata la schermata di Figura 11 I'utente, per annullare posti di
disponibilita aggiuntiva esterni deve obbligatoriamente:

e Selezionare “Posti Esterni”;

opzionalmente puo digitare, come filtro di ricerca:
e il codice di una scuola dell’infanzia sede di organico
e tipologia di posto.

Cliccando sul pulsante “ricerca” verra proposta la mappa riportata in Figura 13
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Disponibillta'= >Organico & f atto = > [nfaazia=>Gestione Uisponibilith Agglpntive = >Annyllamento Posti di Disponibiltd Aggluntive

Ansullamente Posti Esterm &) Disgonibiina’ Apgruntiva - Infaszis

Anno Scolastico 2013 / 1914

Titolore Complatamerto
i
el |Cadice Inlohl‘ Dwwaminssisos "‘:J lﬂm [Mn' Coditx Scuole Donsminarions H &"
[ [unAAsunuux IC VIA MONTE 2EBIC An || 1o ’ 1 || HMAASGLOOD LC ¥ia SOUSO 15
| ——— J | WY | SO | —— Al —

Figura 13

In questa scherma sono riportati,singolarmente, tutti i posti esterni di disponibilita
aggiuntiva rispondenti ai parametri di ricerca inseriti a Figura 11.

Selezionando uno o piu posti nell’apposito campo “Sel.” e cliccando sul pulsante
“conferma”, il sistema provvedera alla cancellazione dei posti selezionati
ripristinando contestualmente le ore utilizzate nei posti sia della titolare che dei
completamenti.

Azioni del Sistema Informativo

Il sistema informativo effettuera i seguenti controlli:
e Verifica che siano presenti posti di disponibilita esterni per il codice
e/o tipo posto indicati nei paramenti di ricerca.
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2.2 Scuola Primaria

2.2.1 Interrogazione Disponibilita

Disponibilita' @ Sovrannumuaero = >Attivita' Propedeutiche all'Avvio dall'Anno
Scolastico Disponibilita'~ >Elementare Interrogazione disponibilita’
1 Interrogazione per Provincia I
2 - Interrogazione per Distretto | I‘
3 Interrogazione per Comune I |
4 - Interrogazione per Circolo I o
5 Interrogazione per Plesso |
I

6 - Interrogazione per Urganico ¢ Docenti

(iwio)

Figura 14

L utente puo interrogare le disponibilita secondo diversi livelli di aggregazione.

La funzione permette all’utente di eseguire, in alternativa, le seguenti tipologie di
interrogazione:

e disponibilita sintetiche: per provincia, distretto, comune, circolo
e organico e docenti: per singola scuola

L’utente deve necessariamente fornire le informazioni necessarie per richiedere
una delle interrogazioni suddette.

Nel caso di interrogazione sintetiche, I’'utente deve fornire in alternativa la sigla di
una provincia o il codice di un comune o il codice di un distretto o il codice di un
circolo didattico, o il codice di una scuola .

A fronte delle informazioni fornite, il sistema effettua i seguenti controlli:

e Che, se fornita, la provincia coincida con la provincia operante

e Che, se fornito un codice comune o distretto, questo sia esistente ed appartenente
alla provincia operante

e Che, se fornito il codice di un circolo didattico, questo sia esistente e
funzionante nell’organico di fatto in corso

e Che, nel caso ’utente utilizzi la funzione per richiedere 1’interrogazione delle
disponibilita e titolari, il codice scuola fornito si riferisca ad una scuola sede di
organico esistente e funzionante nell’organico di fatto in corso
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Per ognuna delle verifiche sopra riportate il sistema segnala con un opportuno
messaggio 1’eventuale incongruenza.

Superati i controlli, il sistema, per le interrogazioni sintetiche, prospetta per
ciascuna tipologia di posto presente le seguenti informazioni:

e posti in organico

e posti disponibili annuali

posti disponibili inferiori all’anno
soprannumerari annuali
soprannumerari inferiori all’anno
titolari in servizio

utilizzati

supplenti

assenti annuali

Nell’interrogazione organico e docenti per singola scuola il sistema prospetta per
ciascuna tipologia di posto oltre 1 dati numerici suddetti anche 1’elenco dei docenti
in servizio con i relativi dati anagrafici.

Si riporta di seguito un esempio:

Disponibilita' @ Sovrannumeara = >Attivita' Propedeautiche all’Avvio daell'Anno
Scolastico Disponibilita® Elamantarea “Interrogaziona disponibilita*

INTERROGAZIONT SCUOLA ELEMENTARE
PRUVINCIA DI ROMA

SITUAZIONE IN ORGANICO DI FATTO AL 1o / oa [/ zoo07v

PER IL PLESSO

RMEEQO4O3C PISACANE

Tipo Posto COMLIMNE

POSTI In Organico a1
Disponibili Annuali 2
Disponibili Infeviorvi all’Anno (5]
DI Soprannumero Annuall
D Soprannumero Inferior! all* Anno o
poCceENTI Titolart In Servizio
Utihizzat) 12
Supplenti (5}

Di cui Assenti Annuali (]

CONTINUA (S/N)==2> is

(5]

Figura 15
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2.2.2 Interrogazione Disponibilita Aggiuntive

La funzione ¢ attivabile attraverso il percorso:

Disponibilita'="Organico __di __Fatto=>>Primarie=>>Gestione _ Disponibilitda __Aggiuntive==Interrogazione
Disponibilita Aggiuntive

Essa consente di effettuare le seguenti operazioni:
e Interrogare il quadro delle disponibilita;

e Interrogare i posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore della stessa
scuola (“posti interni”);

e Interrogare i posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore di scule
diverse (“posti esterni”).

Intercogazione Posti di Disponibilta’ Aggluntiva - Primaria

Anno Scolastico 2013 / 2014

Codice Scuala

Tipo Posto |: - l

S Stampas quadro delle
disponibilita

Interrogazione Posti di
Disponibilita’ Aggiumtiva

Postl Interm) *

Posti Estermt *

(*) Campa Gbhligatorio

Figura 16

Quadro delle disponibilita

Una volta mostrata la schermata di Figura 16 1’utente, per ottenere il Quadro delle
Disponibilita, deve

e selezionare I’opzione “Stampa quadro delle disponibilita”
opzionalmente puo digitare, come filtro di ricerca:

¢ il codice di una scuola primaria sede di organico

e unatipologia di posto.

Cliccando sul pulsante “ricerca” verra proposta la mappa riportata in Figura 17

RTI : HP Enterprise Services Italia S.r.l. — Selex ES S.p.A. Pagina 21 di 68
Uso Esterno / Non Riservato Definitivo


http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=1&prgFgl=2081
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=2&prgFgl=2083
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=4&prgFgl=4711
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/preInterrPostoDispAggiuntRicerca.do?dispatch=loadPage&SidiNodo=HAFI&prgFgl=4714
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/preInterrPostoDispAggiuntRicerca.do?dispatch=loadPage&SidiNodo=HAFI&prgFgl=4714

MANUALE UTENTE
SIDI - Disponibilita e soprannumero in Organico di Fatto

Ed 1 Rev 0 - 23/07/2013
SW1-SW-MU Disponibilita Organico di fatto-1.0

Disponibilita’=>0rganico di Fatto=>Primaria=>Gestione Disponibiita Aggiuntive=>Interrogazione Disponibilita Aggiuntive

Anmo Scolastico 2013 / 2014

Interrogazione Posti di Disponibilita’ Aggientiva - Primaria

Figura 17

Attraverso questa mappa cliccando sul pulsante “conferma esportazione” verra

scaricato il file excel riportante il quadro

delle disponibilita filtrato per codice

scuola e/o tipologia di posto eventualmente specificati dall’utente.

Qualora I’utente, nella maschera riportata in Figura 16, non specifichi ne codice
scuola, ne il tipo posto il quadro delle disponibilita riportera tutte le scuole
primarie, sedi di organico, e tipi posto con dati significativi di disponibilita

significativi.
Un esempio di quadro delle disponibilita &€ mostrato nella Figura 18
Disponibilita scuola primaria
Anno Scolastico 20131
Disponibiiita
Disponibilita Di cul in organico Ore
Scuoia Denominazione Tipo posto Shnian di dicitto Inf.cnoro disponiblli
allanno
MIEE 100010 VWA DELLE ORCHIDEE - 4y 2 o 0
MIEEZ01014 = LSRN AN 3 0 o
MIEEZ4201A MORERM -2 00MATE: i 12 0 0 0
e CONVITTO NAZ
MIEE201011 IOORE MILAND AN 0 ¢
MEEN201R "7-’;':',."‘;“:*"‘ DALLA Al 0 0
MIEEM601L G BPERASSO . MLANG AN ) a
MEES1012 VIA MINCIO - ROZZAMO I8 AN s r 0
p— ANTONI AQGR. S1AS
MIEES00 11X HEINE JALAND AN 1 0 0
MIEEZ10014 A MANZOM AN 2 0
MEES1201Q LA <NEDRNG N 0
Figura 18
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Interrogare i posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore della stessa

scuola (“posti interni”);

Una volta mostrata la schermata di Figura 16 I’utente, per interrogare i “posti

interni” di disponibilita aggiuntiva 1’utente deve:

e selezionare I’opzione “Interrogazione posti di disponibilita aggiuntiva”;

e selezionare posti interni

opzionalmente puo digitare, come filtro di ricerca:

e il codice di una scuola dell’infanzia sede di organico

e unatipologia di posto.

Cliccando sul pulsante “ricerca”, verra proposta la mappa riportata in Figura 19

Infurrogerione Postt Internt &b Dispontbilila” Aggrestive - Premerie
Anne Scalastica 2083 / 2014

Disponibiita’ = >Organice di Fatto = >Primada = >Cestions Disponibith Agghuntive = >Interrogaions Dispanibdity Agghintive

MIEEB24012

G.LIUSTE £ CO'ASSEST - MILAND

AN

22

| seanla |l [ — {1ivo Pesta]  Proge Puste [[ Tot tee Fastn |

MIEEasIn2 VIA MINCIO - ROZZAND 1) AN 1 2
MIFrEF1001IN CARCER! GIUDIZIARIE “"SAN VITTORE on 1 4 22
Mirrn1s5017 ML MASSAUA AGGOR. SMS CARDANRELLY AN 1 2
MifERL 700V T CIRESOLA (£x vENINT) AN 1 0?
MITCO230106 1.C, MARCELLO CAMDIA ) 1 22
MIrrnlania G.CTUSTT & COASSIST - MILAND AN 1 22

2

1

MITER2S5000

SARDEGNA"

an

”n

Figura 19
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Interrogare i posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore di scuole
diverse (“posti esterni”).

Una volta mostrata la schermata di Figura 16 I’utente, per interrogare i “posti
esterni” di disponibilita aggiuntiva, deve:

e selezionare I’opzione “Interrogazione posti di disponibilita aggiuntiva”;
e selezionare posti esterni
opzionalmente puo digitare, come filtro di ricerca:

e il codice di una scuola dell’infanzia sede di organico

e unatipologia di posto.

Cliccando sul pulsante “ricerca”, verra proposta la mappa riportata in Figura 20

Disponbity’ - >Organico o Fatto ~>Primarin ~>Gestione Nspoadds Aggmntive =>Iaterregorions Nsponiits Aggmntive

Imerregazione Posts Estemi i Ompenibiltn’ Aggiuntiva - Prissaria

Asoo Sculastica 2013 / 2014

Titalare I Compirtaments
RmEr221010 CIAMPING 55 - P, SARRD AN “[ 12 ] EMEESUDOLY ) ROMCONT 19
Figura 20
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2.2.3 Costituzione Posti di Disponibilita Aggiuntiva

La funzione ¢ attivabile attraverso il percorso:

Disponibilita'=>Organico _di _Fatto=>Primaria=>Gestione _Disponibilita _Aggiuntive=>Cosituzione _Posti _di
Disponibilita Aggiuntiva

Essa consente di effettuare le seguenti operazioni:

e Costituire posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore della stessa
scuola (“posti interni’);

e Costituire posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore di scule
diverse (“posti esterni”).

DisponiiBta’ = >Orgamicn 6 Fatto=>Mimann = >Gestione Disponiilitd Aggiuntive=>Cosituzione Posti di Dispanibilith Aggiuntiva

Comftuzione Pasti @i Disponibelita’ Aggeuntiva - Primvaria

Anng Scolasixe 2015 / 2014

Codice Scuoks Rrseas
Tipo Posto* [ >

Posti Interm

& Posti Estern)

(*) Campo Ohbligatorio

Figura 21

Costituzione “Posti Interni”

Una volta mostrata la schermata di Figura 21 I’utente, per costituire posti di
disponibilita aggiuntiva interni deve obbligatoriamente:

e Selezionare “Posti Interni”;

e Digiate un codice scuola primaria sede di organico valida per 1’anno
scolastico corrente;

e Selezionare il tipo posto

Cliccando il pulsante “ricerca” verra proposta la mappa riportata in Figura 22
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Disponibility’= >Organicy @ F atlo = >Premarnia = >Gestione Nsponibifitd Aggientive = >Costtycigne Posts & Olsponibility Aggiuntivg

Costterszan Posts Intarse & Diapanilefita’ Agguntive - Primaris

Ao Scolastice 2013 / 1014
Scoala

Comune s L Dwiretia Cap

Ore Conganitsll Past) Aggiurdng Inturs Pusts Agyiusted taterm

Mumers posts da costituire daore 22

Figura 22

A fronte del totale di ore disponibili I’utente deve digitare il numero di posti che
intende costituire.

N.B. Si fa presente che per le scuole primarie ciascun posto deve essere
costituito da 22 ore.

Cliccando il pulsante conferma il sistema procedera alla costituzione di singoli
posti per quanto ¢ il numero di posti da costituire.

Cliccando il pulsante conferma il sistema procedera alla costituzione di singoli
posti per quanto e il numero di posti da costituire e a decurtare, dalle ore
disponibili, quelle utilizzate per la costituzione del/i posto/i internol/i.

Una volta effettuara la registrazione a sistema verra inviato il messaggio di
“operazione correttamente effettuata”

Azioni del Sistema Informativo

Il sistema informativo effettuera i seguenti controlli:
e Verifica che il codice scuola si valido per I’anno scolastico corrente;
e Verifica che per il codice scuola e tipo posto siano presenti ore residue
per costituire almeno un posto interno;
e Verifica che, a fronte del numero di posti da costituire, ci siano ore
disponibili sufficienti alla costituzione di tutti posti richiesti
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Costituzione “Posti Esterni”

Una volta mostrata la schermata di Figura 21 I’utente, per costituire posti di
disponibilita aggiuntiva esterni deve obbligatoriamente:

e Selezionare “Posti Esterni”;

e Digiate un codice scuola primaria sede di organico valida per 1’anno
scolastico corrente;

e Selezionare il tipo posto

Cliccando il pulsante “ricerca” verra proposta la mappa riportata in Figura 23

Risponibiia’ ~ >0Organico di Fatto~ >Primara « >Goestione Disponibilits Aggluntive ~>Cosfurione Posti di Disponibiita Aggtuntive
Cosituzions Fosto Csterno & Disponibilita’ Aggeentive - Pranaria
Asne Sculastice 2013 / J014
Scuota
amunn t Distrettn 04 Cap
fipo Posto 4
Ore Disponibill ) Pasti Aggruntivi [starm Posti Aggluntig Eslerm
[ Codite I Crw Ubilizasty
Titolare \ RMEE221017 |
Campletements 1 (! [ ]
Completamanto 1 (* ‘ '
{1)per avere la &sta delle scuole & completaménto premere Lista

Figura 23

In questa schermata 1’utente deve inserire almeno una scuola di “completamento”
che, insieme alla titolare, andra a costituire un posto di disponibilita aggiuntiva.

Mendiante il pulsante “lista” in corrispondenza di “completamento 17 e
“completamento 2” verra prospettata la maschera di Figura 24 attraverso la quale
I’utente puo scegliere le scuole primarie che hanno ore disponibili per il medesimo
tipo posto della titolare.
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Dispoedsity' = > Organico i Fatto=>Prmarie = >Castione Disponibiiitd Aggiuntive=>Cosituzionn Posti di Disponiaiita Aggiuntiva

Cosltuzicae Pesto Esterns di Disponibitda’ Aggienliva - Pranans
Anno Scolatico 2011 [ Jo14

Scuols MLZOIT  CIUTING 1] - 5, SARKO
Comune WI77 CIAMIND ikt oe P

Tipe Posto AN COMNE

Oem Uttlizzate Tookarn 1

ANITNA40NX PORCARECCIA L0 | l 07 }101!’ | l
RMEERDO0 1) RONCON] W01 |WF’"">“ s |
Rl i | LA T

KMEEEIMOLY A, BALOT sso1 | eas porsyl & |

RMEES 601G FRATELLI BANDIERA | wso1 | o1 possd

WMEEBOA010 VIA RECGLD CALABIIA | wsor | ent josed

RMEESI50IA VIA LA SSe2IA no o1 "]l" 15

inﬂ'?"'lﬂ’l HADSE TERESA DT CALCUTTA o P15 p0IsN| 1%

Iﬂ"""' ‘“"’, NINGOTTY i A0 | l o ’Nll‘l { 7

Figura 24

Selezionando la scuola desiderata e cliccando il pulsante “seleziona” il codice
scuola e le ore disponibili verranno riportate rispettivamente nei campi “codice” e
“ore utilizzate” del completamento della maschera di Figura 23.

Cliccando il pulsante conferma il sistema procedera alla costituzione del singolo
posto esterno.

N.B. Si fa presente che per le scuole dell’infanzia ciascun posto deve essere
costituito da 22 ore.

Una volta effettuara la registrazione a sistema verra inviato il messaggio di
“operazione correttamente effettuata”

Azioni del Sistema Informativo

Il sistema informativo effettuera i seguenti controlli:
e Verifica che il codice scuola si valido per I’anno scolastico corrente;
e Verifica che per il codice scuola e tipo posto siano presenti ore;
e Verifica che il totale delle ore utilizzate della scuola titolare e dei
completamenti sia uguale a 22.
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2.2.4 Annullamento Posti di Disponibilita Aggiuntiva

La funzione ¢ attivabile attraverso il percorso:

Disponibilita'=>Organico__di

Fatto=>Primaria=>Gestione _Disponibilita _Aggiuntive=>Annullamento _Posti _di

Disponibilita Aggiuntiva

Essa consente di effettuare le seguenti operazioni:

e Annullamento posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore della
stessa scuola (“posti interni”);

e Annullamento posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore di scule
diverse (“posti esterni”).

Codice Scwola

Tipo Posto

(*) Campo Obbliigatario

Disponibilita’= >0Organico di Fatto=>Primaria=>Gestivne Disponibilita Aggiuntive=>Annullamento Posti i Disponibiiita Aggiuntiva

Annullamuemio Posti de Disponibilte” Aggeuntive - Primaria

Asno Scolastico 2013/ 2014

S J

% Post) Imterm *

Posti Esternl

Figura 25

Annullamento “Posti Interni”

Una volta mostrata la schermata di Figura 25 I’utente, per annullare posti di
disponibilita aggiuntiva interni deve obbligatoriamente:

e Selezionare “Posti Interni”;

opzionalmente puo digitare, come filtro di ricerca:

¢ il codice di una scuola dell’infanzia sede di organico

e tipologia di posto.
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Cliccando sul pulsante “ricerca” verra proposta la mappa riportata in Figura 26

Dsponibivta’= >Grganico di Fatto=>Primaria = >Gestions Disposdbllita Aggluntive => Aanullamante Pastl o Disponibifita Aggluntiva

Anwallamentn Postt Interss di Despostbilita” Aggiunteva - Primarta
Anno Scolastxco 2013 7 2014

Scmla i Tlenmme e Teome ”!w'-du" Progr. Pasto | Tob OrePostn | Sel, ]
MIEESS1012 | VIA MINCIO - GOZZAND 111 AN 1 2

a CARCERI GIUDIZIARIE “SAN "
MIEET 1901 TS TORE an 1 2

MI-MASSAUA AGGR. SHS

MIEES:15017 CARDARELLY 2

1
MIEES1J01Y T. CIRESOUA (EX VENINI) | AN 1 2
MIres2016 1L.C MARCELLO CANDLA l m L] 2
MIECE24012 G.AIUSTE E COASSIST - MILAND [ AN 1 2
MIEES29012 GLIUSTE & COASSISE - MILAND | AN 2 2
NICC22301T “SARDIGNA [ an 1 2

Figura 26

In questa scherma sono riportati,singolarmente, tutti i posti interni di disponibilita
aggiuntiva rispondenti ai parametri di ricerca inseriti a Figura 25.

Selezionando uno o piu posti nell’apposito campo “Sel.” e cliccando sul pulsante
“conferma”, il sistema provvedera alla cancellazione dei posti selezionati
ripristinando contestualmente le ore fra quelle disponibili.

Azioni del Sistema Informativo

Il sistema informativo effettuera i seguenti controlli:
e Verifica che siano presenti posti di disponibilita interni per il codice
e/o tipo posto indicati nei paramenti di ricerca.

Annullamento “Posti Esterni”

Una volta mostrata la schermata di Figura 25 I'utente, per annullare posti di
disponibilita aggiuntiva esterni deve obbligatoriamente:

e Selezionare “Posti Esterni”;

opzionalmente puo digitare, come filtro di ricerca:
e il codice di una scuola dell’infanzia sede di organico
e tipologia di posto.

Cliccando sul pulsante “ricerca” verra proposta la mappa riportata in Figura 27
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s ponibilita’ < >Orgaecn di | atty = >Primariy = >(estione Disponibilits Aggiuntive = >Anoyllamestn Postl di Disponibit 4 Agguniidg

Anmsllamests Post) Esterni di Drspeaibilita’ Aquisitiva - Primaria

Arag Scalssticn 2033 / 2014

Takare Cangletamenss i

Sel. || Cortice Scurde Dentaiiraiime I,'.":] :.'L "'::. (.-Itusunhl Demansnationn g |
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Figura 27

In questa scherma sono riportati,singolarmente, tutti i posti esterni di disponibilita
aggiuntiva rispondenti ai parametri di ricerca inseriti a Figura 25.

Selezionando uno o piu posti nell’apposito campo “Sel.” e cliccando sul pulsante
“conferma”, il sistema provvedera alla cancellazione dei posti selezionati
ripristinando contestualmente le ore utilizzate nei posti sia della titolare che dei
completamenti.

Azioni del Sistema Informativo

Il sistema informativo effettuera i seguenti controlli:
e Verifica che siano presenti posti di disponibilita esterni per il codice
e/o tipo posto indicati nei paramenti di ricerca.
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2.3 Scuola Secondaria | Grado

2.3.1 Interrogazione Disponibilita

Disponibilita' e Sovrannumero= > Attivita' Propedeutiche all'Avvio dell'Anno
Scolastico=>Disponibilita'= >Scuola Secondaria I Grado=>Interrogazione disponibilita’

Classe di Concorso r_ Corsi 150 ore r
Tipologie di Sostegno ]_— Istruzione Carceraria ]—
Tipologie di Posto per Attivita' e Progetti r
DISPONIBILITA'

Provincia ]__

Distretto l_

Comune [_

Scuola [—

Docenti in Servizio Nella Scuola

Figura 22
L utente puo interrogare le disponibilita secondo diversi livelli di aggregazione.
L’utente deve indicare obbligatoriamente uno dei campi seguenti:

classe di concorso

corsi 150 ore

tipologie di sostegno

istruzione carceraria

tipologia di posto per attivita e progetti

A fronte di una indicazione la funzione consente di eseguire, in alternativa, le
seguenti tipologie di interrogazione:

e disponibilita sintetiche: per provincia, distretto, comune, scuola
e organico e docenti in servizio: per singola scuola

Nel caso di interrogazione sintetiche, I’utente deve fornire in alternativa la sigla di
una provincia o il codice di un comune o il codice di un distretto o il codice di una
scuola.
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A fronte delle informazioni fornite, il sistema effettua i seguenti controlli:

e Che, se fornita, la provincia coincida con la provincia operante

e Che, se fornito un codice comune o distretto, questo sia esistente ed
appartenente alla provincia operante

e Che, se fornito il codice di una scuola questo si riferisca ad una scuola
esistente e funzionante nell’organico di fatto in corso

Per ognuna delle verifiche sopra riportate il sistema segnala con un opportuno
messaggio 1’eventuale incongruenza.

Superati i controlli, il sistema, per le interrogazioni sintetiche, prospetta per
ciascuna tipologia di posto presente le seguenti informazioni:

e posti in organico distinti in:
o cattedre interne
o cattedre esterne stessa sede
o cattedre esterne fuori sede

e disponibilita annuali distinte in:
o interne
o esterne stessa sede
o esterne fuori sede

ege N e

e disponibilita inferiori all’anno distinte in:
o interne
o esterne stessa sede
o esterne fuori sede

e informazioni relative ai docenti:

o soprannumerari annuali
soprannumerari inferiori all’anno
titolari in servizio
utilizzati
supplenti
assenti annuali

O O O O O

Nell’interrogazione organico e docenti per singola scuola il sistema prospetta oltre
1 dati numerici suddetti anche 1’elenco dei docenti in servizio con i relativi dati
anagrafici.
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2.3.2 Acquisizione Disponibilita per Progetti ed Attivita

Disponibilita' e Sovrannumero= >Attivita' Propedeutiche all'Avvio dell'Anno
Scolastico==Disponibilita’'= >Scuola Secondaria I Grado= >Acquisizione disp. Per progetti ed attivita

Codice Scuola *

Inserimento/Rettifica r

Interrogazione r

Invio

Figura 29

L’utente puo acquisire, rettificare o interrogare le disponibilita da destinare a
nuovi progetti e nuove attivita.

La mappa prospettata richiede 1’indicazione obbligatoria del codice scuola e
dell’operazione che si intende eseguire.

Il sistema verifica:

e che il codice scuola indicato corrisponda ad una scuola esistente e
funzionante in organico di fatto

e che sia stata indicata almeno un’operazione

agegy =

Nel caso di acquisizione o rettifica il sistema prospetta una mappa su cui é
possibile indicare il numero dei posti.

Il sistema verifica che il dato indicato sia numerico superato tale controllo, segnala
all’utente la corretta esecuzione dell’operazione richiesta.

Nel caso di interrogazione la mappa visualizza i dati presenti a sistema e non ne
permette alcuna rettifica.

RTI : HP Enterprise Services Italia S.r.l. — Selex ES S.p.A. Pagina 35 di 68
Uso Esterno / Non Riservato Definitivo



MANUALE UTENTE Ed 1 Rev 0 - 23/07/2013
SIDI - Disponibilita e soprannumero in Organico di Fatto SW1-SW-MU Disponibilita Organico di fatto-1.0

Si riporta come esempio nella Figura seguente I’inserimento rettifica per la scuola
RMMMO056001.

Disponibilita' e Sovrannumero= >Attivita' Propedeutiche all'Avvio dell'Anno
Scolastico= =Disponibilita’'= >Scuola Secondaria I Grado= >Acquisizione disp. Per progetti ed attivita

Scuola RMMMOSE001 - MAZZINI
Posti Disponibilita’

D.i. 178 del 15.03.1997
Messa a Disposizione

Invio

Figura 30
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2.3.3 Interrogazione Disponibilita Aggiuntive

La funzione ¢ attivabile attraverso il percorso:

Disponibilita'=>Organico di Fatto=>Scuola Secondaria | Grado=>Gestione Disponibilita
Aggiuntive=>Interrogazione Disponibilita Aggiuntive

Essa consente di effettuare le seguenti operazioni:

e Interrogare il quadro delle disponibilita;
e Interrogare i posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore della stessa
scuola (“posti interni’);

e Interrogare i posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore di scule
diverse (“posti esterni”).

Rispooditiita’ = >Drganico b Fatto ~>Scuola Secondaria I Grado = > Gestiune Dasponiaiila Aggmentive = > Interrogacione Dasgonibita Aggiuntive

Figura 31

Quadro delle disponibilita
Una volta mostrata la schermata di Figura 31 1’utente, per ottenere il Quadro delle

Disponibilita, deve

e selezionare I’opzione “Stampa quadro delle disponibilita”
opzionalmente puo digitare, come filtro di ricerca:

¢ il codice di una scuola secondaria di 1 grado

e classe di concorso oppure tipo posto di sostegno.

Cliccando sul pulsante “ricerca” verra proposta la mappa riportata in Figura 32
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Disponitlitg’ = >Organico di Fatto=>Scooln Secondaria | Grado= >Gestions Disponibilith Aggiuntive = > Interrogazions Disponibilith Aggiuntive

Interrogazmae Postt di Disponisdita’ Agqguitiva - Prime Grado

Asno Scolsstica 2013 / 2014

Figura 32

Attraverso questa mappa cliccando sul pulsante “Esportazione normale” verra
scaricato il file excel riportante il quadro delle disponibilita relativo alle
disponibilita normali (su classe di concorso); cliccando sul pulsante “Esportazione

sostegno” verra scaricato il file excel riportante il quadro delle disponibilita relativo
al sostegno.

Entrambe gli scarichi saranno filtrato per codice scuola e/o classe di concorso o tipo
posto di sostegno eventualmente specificati dall’utente. Qualora 1’utente, nella
maschera riportata in Figura 31, non specifichi ne codice scuola, ne classe di
concorso ne tipo posto di sostegno i quadri delle disponibilita riportera tutte le
scuole secondarie di 1 grado con dati di disponibilita significativi.

Un esempio di quadro delle disponibilita “normale” & mostrato nella Figura 33

Disponibilita scuola secondaria di | grado
Areo scolastico 01414
. T [Le— — Deparintes 1 el In onankio ::::'_'_“;. 4 el b oo :‘:::;':::"‘ n;u o cigarees r.‘;::::‘.:“mn ::T-’-‘
copcerw b o ey sede 4! o oy & dateo ::'l::h . :I.::v-
VTS 1
Figura 33
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Un esempio di quadro delle disponibilita “sostegno” ¢ mostrato nella Figura 34
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Figura 34
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Interrogare i posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore della stessa
scuola (“posti interni”);

Una volta mostrata la schermata di Figura 31 I'utente, per interrogare i “posti
interni” di disponibilita aggiuntiva, deve:

e selezionare I’opzione “Interrogazione posti di disponibilita aggiuntiva”;
e selezionare posti interni

opzionalmente puo digitare, come filtro di ricerca:
¢ il codice di una scuola secondaria di 1 grado

e classe di concorso oppure tipo posto di sostegno.

Cliccando sul pulsante “ricerca”, verra proposta la mappa riportata in Figura 35

Oisponibilita'= >Organico di Fatto=>5cwola Secondania | Geady=>Gestione Disponibility Aggmntive=>Intarrogazions Desponibaity Aggiuntlye
Intarrogansas Post: Interni i Disponisilita’ Aggiuntiva - Primo Greds
Anno Scolestice 2010 / 2014
] |
l Scwaln ” Dengaiinaziooe l cdc Progr Fusto Tat, Ore Pastn I
1
[ MIMMEC201G | YIA ANEMONI 10 | |[A0ez | 1 [ 3 |

Figura 35

Interrogare i posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore di scuole
diverse (“posti esterni”).

Una volta mostrata la schermata di Figura 31 I'utente, per interrogare i “posti
esterni” di disponibilita aggiuntiva, deve:

e selezionare I’opzione “Interrogazione posti di disponibilita aggiuntiva”;
e selezionare posti esterni

opzionalmente puo digitare, come filtro di ricerca:
¢ il codice di una scuola secondaria di 1 grado

o classe di concorso oppure tipo posto di sostegno.
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Cliccando sul pulsante “ricerca”, verra proposta la mappa riportata in Figura 36

Desponibilitn’ = >Organico di Fette=>Scuols Secondadis | Grado~>Gestions Disponibilits Asgiuntive=>Interrogazions Disponibilith Aggiuntive
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| MIMMBIGIA CAVALIERD EH o | 1 | mowssemers | PIETRO MASCAGNI - mELZO 9
HITASI0018 oy i+~ gaate o b 1 || nopewmooeis VIR WARTIIVE NGO M
MEMMBEALOIA PESSAND CON DURNAGY L]
MIMMBCIOLG VIA ANEMONT 10 ADT L) 2
MIMMEEFLIC LAURA CONTT - BUCCINASCO 4
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NIMMNCID LG VIA ANEMONT 10 m " 1
| MIMMSCI013 BEMEDETTO MARCELLO 3
atans |
Figura 36
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2.3.4 Costituzione Posti di Disponibilita Aggiuntiva

La funzione ¢ attivabile attraverso il percorso:

Disponibilita'=>Organico di Fatto=>Scuola Secondaria | Grado=>Gestione Disponibilita Aggiuntive=>Cosituzione
Posti di Disponibilita Aggiuntiva

Essa consente di effettuare le seguenti operazioni:

e Costituire posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore della stessa
scuola (“posti interni’);

e Costituire posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore di scule
diverse (“posti esterni”).

Disponitility’ < >Orgunico i Faito= >Scuoly Secondarig | Grado=>Gestione Désponihilith Aggintive =>Cosituzione Posti fi Disponibiits Agghuntivy

Costturvane Fosti di Disgondilita’ Agguntiva - Prima Grads

Annn Scolastics 2011 / J014

Codiwce Sowola

Mormuak
Classe di Cancorso
Sostegno

Tipo Pasts

# Posts Interm

Posks Esberni

(%Y Campo Obb isster
{*) Campo Obbligaterin

Figura 37

Costituzione “Posti Interni”

Una volta mostrata la schermata di Figura 37 I'utente, per costituire posti di
disponibilita aggiuntiva interni deve obbligatoriamente:

e Selezionare “Posti Interni”;

e Digiate un codice scuola secondaria di 1 grado valida per I’anno scolastico
corrente;

e Specificare la classe di concorso oppure selezionare il tipo posto di sostegno

Cliccando il pulsante “ricerca” verra proposta la mappa riportata in Figura 38
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Disponihadita’= >Organico di Fatte=>Scuols Secondana | Grade=>Gestione Dispoaibilitd Aggiuntive=>Cosituzione Postl (8 Disponibilith Aggiuntiva

Casttuzione Posts Intema (i Dispanihilita’ Agglumtiva < Prima Geado

Aosa Scolastico 2013 / 1014

Dustruttu Cap

Ore Dispombill 24 Posth Agaiuntivt Inteeni Fosti Agglustivi Esternl

Numere postl da costituire daore |14

Figura 38

A fronte del totale di ore disponibili I'utente deve comunicare le seguenti
informazioni:

e Numero posti da costituire;

e “daore” corrispondente alla quantita di ore da utilizzare per ciascun posto.

N.B. Si fa presente che per le scuole secondarie di 1 grado ciascun posto
aggiuntivo di sostegno deve essere costituito da 18 ore.

Cliccando il pulsante conferma il sistema procedera alla costituzione di singoli
posti per quanto € il numero di posti da costituire e a decurtare, dalle ore
disponilbili, quelle utilizzate per la costituzione del/i posto/i internol/i.

Una volta effettuara la registrazione a sistema verra inviato il messaggio di
“operazione correttamente effettuata”

Azioni del Sistema Informativo

Il sistema informativo effettuera i seguenti controlli:
e Verifica che il codice scuola si valido per I’anno scolastico corrente;
e Veririca che la classe di concorso digitata sia valida;

e Verifica che per il codice scuola e classe di concorso siano presenti ore

residue (nel caso di posti normali);

e Verifica che per il codice scuola e tipo posto di sostegno siano presenti

ore residue (nel caso di posti di sostegno);

e Verifica che per il codice scuola e tipo posto di sostegno siano presenti

ore residue sufficienti per costituire almeno un posto interno;

e Verifica che, a fronte del numero di posti da costituire, ci siano ore

disponibili sufficienti alla costituzione di tutti posti richiesti
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Costituzione “Posti Esterni”

Una volta mostrata la schermata di Figura 37 I’utente, per costituire posti di
disponibilita aggiuntiva esterni deve obbligatoriamente:

e Selezionare “Posti Esterni”;

¢ Digiate un codice scuola secondaria di 1 grado valida per I’anno scolastico
corrente;

e Specificare la classe di concorso oppure selezionare il tipo posto di sostegno

Cliccando il pulsante “ricerca” verra proposta la mappa riportata in Figura 39

Disponibiity’ = >Organico di Fatte=>Soeola Secondasia [ Grado=>Gestione DisponibBith Aggigntive = >Cosituglone Posti & Disponibility Aggluntive

Cosituzione Poslo Estersse di Desponddits Aggusstive - Primo Grado

Anno Sculssben 2011 / 2014

Scuola MINWEL0LT
Comeme FlO3  MILA Dustretto © Cap 22128
Tipo Posto
Classe di Concarsa  AL2S
Ore Dnsponiiih 12 Pasth Aggiuntre Interni Fosti Aggluntivi Estesm
Codice ] Dre Utilizrste
Titolare MIMME19010 |

Completaments § (!

Completamento 2 (4

(1 )per avarn la bets dulle scsale di complataments premess Lists

Figura 39

2

In questa schermata I’utente deve inserire almeno una scuola di “completamento
che, insieme alla titolare, andra a costituire un posto di disponibilita aggiuntiva.

Mendiante il pulsante “lista” in corrispondenza di “completamento 17 e
“completamento 2” verra prospettata la maschera di Figura 40 attraverso la quale
I’utente puo scegliere le scuole primarie che hanno ore disponibili per il medesimo
tipo posto della titolare.
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Risponibiita’ « > Organico & Fatte >Scucle Secondona | Grado~>Gestions: Dlsponibilits Agglumtive « >Costtugions Posti di Disponibiita Aggiuntive

Costburione Puste Estarns di Dmpanibilita’ Aggisstive - Prime Grada
Anno Scolsstico 2013 / 2014

Scunla
Camune FIO5 MILAN Distretto Cap

Tipo Pesto

Ore Wilizaste Tinslare

| scusta || Dancminacion | e ’Mﬁz&li selusmane |
|":NH!8'0I| C. DARDNI - CARDGATE 8350 058 ‘)')n(d! 10 I |
[Mamresann] ALIGHIERT - CERRO MAGGIORE 317 —""’_;lm i |
E’Nl"“!)&‘:‘)rl GARCIA YILLAS CINTSTLLD BALSAMD ooz 065 ’7“”9% 24 —|
[Mpma73016] S.M.S. D1 VERNEZ20 L1768 ﬁlm 6 | |
F‘l""ﬂ T'-f')"‘ A, DA GIUSSARD -GIUSSAND | ey | nei l)l‘"‘i F l I
[minsaa101p] A_VOLTA - INVERUND @ Joopeod & | |
[Hl"ﬂ"‘)‘rb)l? ALIGHIERT - LEGNANG | £314 ] nee !]ﬂul'{ 2 l I
[mremass0sx ANNA TRANK - MEDA vorn | 061 M w | |

Figura 40

Selezionando la scuola desiderata e cliccando il pulsante “seleziona” il codice
scuola e le ore disponibili verranno riportate rispettivamente nei campi “codice” e
“ore utilizzate” del completamento della maschera di Figura 39.

Cliccando il pulsante conferma il sistema procedera alla costituzione del singolo
posto esterno e a decurtare, dalle ore disponilbili di tutte le scuole componenti il
posto esterno quelle utilizzate per la costituzione del posto esterno.

N.B. Si fa presente che per le scuole secondarie di 1 grado ciascun posto
aggiuntivo di sostegno deve essere costituito da 18 ore.

Una volta effettuara la registrazione a sistema verra inviato il messaggio di
“operazione correttamente effettuata”

Azioni del Sistema Informativo

Il sistema informativo effettuera i seguenti controlli:

e Verifica che il codice scuola si valido per I’anno scolastico corrente;

e Veririca che la classe di concorso digitata sia valida;

e Verifica che per il codice scuola e classe di concorso siano presenti ore
residue (nel caso di posti normali);

e Verifica che per il codice scuola e tipo posto di sostegno siano presenti
ore residue (nel caso di posti di sostegno);

e Nel caso di posti aggiuntivi di sostegno si verifica che il totale delle ore
utilizzate della scuola titolare e dei completamenti sia uguale a 18.
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2.3.5 Annullamento Posti di Disponibilita Aggiuntiva

La funzione ¢ attivabile attraverso il percorso:

Disponibilita'’=>Organico di Fatto=>Scuola Secondaria | Grado=>Gestione Disponibilita Aggiuntive=>Annullamento
Posti di Disponibilita Aggiuntiva

Essa consente di effettuare le seguenti operazioni:

e Annullamento posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore della
stessa scuola (“posti interni”);

e Annullamento posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore di scule
diverse (“posti esterni”).

Dispossbiiita’ - >Orgenico di Fatto - >cucks Secondaria | (ado - >Gastions (isponibdits Aggluntive < >Annallamento Post) di Disponibillty Aggeentiva

Assullamento Fost di Disponitiita’ Aggiustive - Prise Grado

Anne Scelastico 2013 / Juis
Cofice Sceola
hurmab
Classe di Concorso
Sostegno

Tipe Posts L -

#® Posti Intemi

Postl Esterw *

(*) Campe Obbligatore

Figura 41

Annullamento “Posti Interni”

Una volta mostrata la schermata di Figura 41 1’utente, per annullare posti di
disponibilita aggiuntiva interni deve obbligatoriamente:

e Selezionare “Posti Interni”;
opzionalmente puo digitare, come filtro di ricerca:
¢ il codice di una scuola secondaria di 1 grado
e classe di concorso oppure tipo posto di sostegno.

Cliccando sul pulsante “ricerca” verra proposta la mappa riportata in Figura 42
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Figura 42

In questa scherma sono riportati,singolarmente, tutti i posti interni di disponibilita
aggiuntiva rispondenti ai parametri di ricerca inseriti a Figura 41.

Selezionando uno o piu posti nell’apposito campo “Sel.” e cliccando sul pulsante
“conferma”, il sistema provvedera alla cancellazione dei posti selezionati
ripristinando contestualmente le ore fra quelle disponibili.

Azioni del Sistema Informativo

I sistema informativo effettuera i seguenti controlli:
e Verifica che siano presenti posti di disponibilita interni per il codice
e/o classe di concorso e/o tipo posto di sostegno indicati nei paramenti
di ricerca.

Annullamento “Posti Esterni”

Una volta mostrata la schermata di Figura 41 I’utente, per annullare posti di
disponibilita aggiuntiva esterni deve obbligatoriamente:

e Selezionare “Posti Esterni”;
opzionalmente puo digitare, come filtro di ricerca:
¢ il codice di una scuola secondaria di 1 grado
e classe di concorso oppure tipo posto di sostegno.

Cliccando sul pulsante “ricerca” verra proposta la mappa riportata in Figura 43
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Disponibitita’ = >Organico di Fatto=>Scucla Secondana 1 Grode =>Gestione Dispocildlith Aggiuntive =>Annull to Postl & Disponibiita Aggiuntiva

Asnillamento Pestl Estemi & Disgondiila’ Aggivativa - Priew Grado
Anne Scolestico 2013 7 1014

Thtolyee Covgletamnto
el ] Caslicn Seaula } Dt ione I’ Ore !C‘:nlt-h Densmisasnne ] om"'
L_""“ -_j_m Lo
MIMMEL 401 A CAVALIER] 1| MiMmsEne w || PIETRO MASCAGNI - WEL2D ‘ v
% ALIGHEERS CABATE >
MiMMNII0010 HRIANZA L3 l 1 niMnzoUs lﬁ VIA MARTINENGD l 13
MIMMEALOLA || PESSANG CON BORNAGO [ 3
MINMSC2O1G VLA ANEMONI 10 smal o | 3
| MIMMOEFOLC || LAYRA CONTE - BUCCINASCO [ . |
[ niwncan17 | GANDNI - RUDARI l v |
MIMMACLOLG VIA ANEMONI L0 e
| Minc7013 || OENEDETTO MARCELLO l 3

Figura 43

In questa scherma sono riportati,singolarmente, tutti i posti esterni di disponibilita
aggiuntiva rispondenti ai parametri di ricerca inseriti a Figura 41.

Selezionando uno o piu posti nell’apposito campo “Sel.” e cliccando sul pulsante
“conferma”, il sistema provvedera alla cancellazione dei posti selezionati
ripristinando contestualmente le ore utilizzate nei posti sia della titolare che dei
completamenti.

Azioni del Sistema Informativo

Il sistema informativo effettuera i seguenti controlli:
e Verifica che siano presenti posti di disponibilita esterni per il codice
e/o classe di concorso e/o tipo posto di sostegno indicati nei paramenti
di ricerca.
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2.4 Scuola Secondaria Il Grado

2.4.1 Acquisizione Disponibilita per Progetti ed Attivita

Disponibilita' e Sovrannumero=>Attivita' Propedeutiche all'Avvio dell'Anno
Scolastico= =Disponibilita'= >Scuola Secondaria II Grado=>Acquisizione disp. Per progetti ed attivita

Codice Scuola *

Inserimento/Rettiﬁcar

Interrogazione [_

Inwio

Figura 44

L’utente puo acquisire, rettificare o interrogare le disponibilitd da destinare a
nuovi progetti e nuove attivita.

La mappa prospettata richiede 1’indicazione obbligatoria del codice scuola e
dell’operazione che si intende eseguire.

Il sistema verifica:

e che il codice scuola indicato corrisponda ad una scuola esistente e
funzionante in organico di fatto

e che sia stata indicata almeno un’operazione

agmgy =

Nel caso di acquisizione o rettifica il sistema prospetta una mappa su cui é
possibile indicare il numero dei posti.

Il sistema verifica che il dato indicato sia numerico superato tale controllo, segnala
all’utente la corretta esecuzione dell’operazione richiesta.
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Nel caso di interrogazione la mappa prospettata visualizza i dati presenti a sistema
e non ne permette alcuna rettifica.

Si riporta come esempio nella Figura seguente I’inserimento rettifica per la scuola
RMPCO05000B.

Disponibilita’ e Sovrannumero= >Attivita’ Propedeutiche all'Avvio dell'Anno
Scolastico==Disponibilita’'= >Scuola Secondaria II Grado=>Acquisizione disp. Per progetti ed attivita
Scuola RMPCOS000B - BENEDETTO DA NORCIA
Posti Disponibilita’
D.i. 178 del 15.03.1997
Messa a Disposizione
Figura 45
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2.4.2 Interrogazione Disponibilita

Disponibilita' e Sovrannumero= >Attivita' Propedeutiche all'Avvio dell'Anno
Scolastico= >Disponibilita'= >Scuola Secondaria II Grado= >Interrogazione disponibilita’

Classe di Concorso

Area Disciplinare
Tipologie di Posto per Attivita' e Progetti I_

Disponibilita
Provincia f_
Distretto |
Comune l_
Scuola [—

Docenti in Servizio Nella Scuola

Invio

Figura 46

L utente puo interrogare le disponibilita secondo diversi livelli di aggregazione.
L’utente deve indicare obbligatoriamente uno dei campi seguenti:

e classe di concorso
e area disciplinare
e tipologia di posto per attivita e progetti

A fronte di una indicazione la funzione consente di eseguire, in alternativa, le
seguenti tipologie di interrogazione:

e disponibilita sintetiche: per provincia, distretto, comune, scuola
e organico e docenti in servizio: per singola scuola

Nel caso di interrogazione sintetiche, I’utente deve fornire in alternativa la sigla di
una provincia o il codice di un comune o il codice di un distretto o il codice di una
scuola.

A fronte delle informazioni fornite, il sistema effettua i seguenti controlli:

e Che, se fornita, la provincia coincida con la provincia operante
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e Che, se fornito un codice comune o distretto, questo sia esistente ed appartenente
alla provincia operante

e Che, se fornito il codice di una scuola questo si riferisca ad una scuola esistente e
funzionante nell’organico di fatto in corso

Per ognuna delle verifiche sopra riportate il sistema segnala con un opportuno
messaggio 1’eventuale incongruenza.

Superati i controlli, il sistema, per le interrogazioni sintetiche, prospetta per
ciascuna tipologia di posto presente le seguenti informazioni:

e posti in organico distinti in:
o cattedre interne
o cattedre esterne stessa sede
o cattedre esterne fuori sede

e disponibilita annuali distinte in:
o interne
o esterne stessa sede
o esterne fuori sede

ege N .

e disponibilita inferiori all’anno distinte in:
o interne
o esterne stessa sede
o esterne fuori sede

e informazioni relative ai docenti:

o soprannumerari annuali
soprannumerari inferiori all’anno
titolari in servizio
utilizzati
supplenti
assenti annuali

O O O O O

Nell’interrogazione organico e docenti per singola scuola il sistema prospetta oltre
i dati numerici suddetti anche I’elenco dei docenti in servizio con i relativi dati
anagrafici.
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2.4.3 Interrogazione Disponibilita Aggiuntive

La funzione ¢ attivabile attraverso il percorso:

Disponibilita'=>Organico di Fatto=>Scuola Secondaria 1 Grado=>Gestione Disponibilita
Aggiuntive=>Interrogazione Disponibilita Aggiuntive

Essa consente di effettuare le seguenti operazioni:
e Interrogare il quadro delle disponibilita;

e Interrogare i posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore della stessa
scuola (“posti interni’);

e Interrogare i posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore di scule
diverse (“posti esterni”).

Rispenibhiita' = >Organice di Fatte=>5cuola Secundaria I Grade = >Custione Nsponibiita Agoiwntive = >Intarregsséony Oiseusbillts Ageiuntive
Interragazione Posti (i Desponibilits” Aggluntove - Secondo Grads
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Quadro delle disponibilita

Una volta mostrata la schermata di Figura 47 1’utente, per ottenere il Quadro delle
Disponibilita, deve

e selezionare I’opzione “Stampa quadro delle disponibilita”
opzionalmente puo digitare, come filtro di ricerca:

¢ il codice di una scuola secondaria di 1 grado

e classe di concorso oppure tipo posto di sostegno e area disciplinare.

Cliccando sul pulsante “ricerca” verra proposta la mappa riportata in Figura 48
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Attraverso questa mappa cliccando sul pulsante “Esportazione normale” verra
scaricato il file excel riportante il quadro delle disponibilita relativo alle
disponibilita normali (su classe di concorso); cliccando sul pulsante “Esportazione
sostegno” verra scaricato il file excel riportante il quadro delle disponibilita relativo
al sostegno.

Entrambe gli scarichi saranno filtrato per codice scuola e/o classe di concorso o tipo
posto di sostegno eventualmente specificati dall’utente. Qualora I’utente, nella
maschera riportata in Figura 47, non specifichi ne codice scuola, ne classe di
concorso ne tipo posto di sostegno i quadri delle disponibilita riportera tutte le
scuole secondarie di 1 grado con dati di disponibilita significativi.

Un esempio di quadro delle disponibilita “normale” ¢ mostrato nella Figura 49

Disponibilita scuola secondaria di |l grado - Normale
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Figura 49
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Un esempio di quadro delle disponibilita “sostegno” ¢ mostrato nella Figura 50
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Figura 50
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Interrogare i posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore della stessa
scuola (“posti interni”);

Una volta mostrata la schermata di Figura 47 I’utente, per interrogare i “posti
interni” di disponibilita aggiuntiva, deve:

e selezionare I’opzione “Interrogazione posti di disponibilita aggiuntiva”;
e selezionare posti interni

opzionalmente puo digitare, come filtro di ricerca:
¢ il codice di una scuola secondaria di 2 grado

e classe di concorso oppure tipo posto di sostegno e area disciplinare.

Cliccando sul pulsante “ricerca”, verra proposta la mappa riportata in Figura 51
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Interrogare i posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore di scuole
diverse (“posti esterni”).

Una volta mostrata la schermata di Figura 47 I’utente, per interrogare i “posti
esterni” di disponibilita aggiuntiva, deve:

e selezionare I’opzione “Interrogazione posti di disponibilita aggiuntiva”;
e selezionare posti esterni

opzionalmente puo digitare, come filtro di ricerca:
¢ il codice di una scuola secondaria di 2 grado

e classe di concorso oppure tipo posto di sostegno e area disciplinare.
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Cliccando sul pulsante “ricerca”, verra proposta la mappa riportata in Figura 52
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2.4.4 Costituzione Posti di Disponibilita Aggiuntiva

La funzione ¢ attivabile attraverso il percorso:

Disponibilita'=>Organico di Fatto=>Scuola Secondaria Il Grado=>Gestione Disponibilita Aggiuntive=>Cosituzione
Posti di Disponibilita Aggiuntiva

Essa consente di effettuare le seguenti operazioni:

e Costituire posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore della stessa
scuola (“posti interni’);

e Costituire posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore di scule
diverse (“posti esterni”).

>Cositurivog Posti () Dispooihilits Aguntive

Désponihilita'~ >0Organico di Fatto~>Scyeln Secondarip 11 Grado =~ >Geatione Dispondilits Aguiwntive
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Figura 53

Costituzione “Posti Interni”

Una volta mostrata la schermata di Figura 53 I’utente, per costituire posti di
disponibilita aggiuntiva interni deve obbligatoriamente:

e Selezionare “Posti Interni”;

e Digiate un codice scuola secondaria di 2 grado valida per I’anno scolastico
corrente;

e Specificare la classe di concorso oppure selezionare il tipo posto di sostegno
e area disciplinare

Cliccando il pulsante “ricerca” verra proposta la mappa riportata in Figura 54
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A fronte del totale di ore disponibili 1’utente deve comunicare le seguenti

informazioni:

e Numero posti da costituire;

e “daore”

corrispondente alla quantita di ore da utilizzare per ciascun posto.

N.B. Si fa presente che per le scuole secondarie di 2 grado, per il sostegno,
ciascun posto aggiuntivo deve essere costituito da 18 ore.

Cliccando il pulsante conferma il sistema procedera alla costituzione di singoli
posti per quanto € il numero di posti da costituire e a decurtare, dalle ore

disponilbili, quel

le utilizzate per la costituzione del/i posto/i interno/i.

Una volta effettuara la registrazione a sistema verra inviato il messaggio di
“operazione correttamente effettuata”

Azioni del Sistema Informativo

Il sistema informativo effettuera i seguenti controlli:

Verifica che il codice scuola si valido per 1I’anno scolastico corrente;
Verifica che la classe di concorso digitata sia valida;

Verifica che per il codice scuola e classe di concorso siano presenti ore
residue (nel caso di posti normali);

Verifica che per il codice scuola e tipo posto di sostegno e area
disciplinare siano presenti ore residue (nel caso di posti di sostegno);
Verifica che per il codice scuola e tipo posto di sostegno e area
disciplinare siano presenti ore residue sufficienti per costituire almeno
un posto interno;

Verifica che, a fronte del numero di posti da costituire, ci siano ore
disponibili sufficienti alla costituzione di tutti posti richiesti
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Costituzione “Posti Esterni”

Una volta mostrata la schermata di Figura 53 I’utente, per costituire posti di
disponibilita aggiuntiva esterni deve obbligatoriamente:

e Selezionare “Posti Esterni”;

¢ Digiate un codice scuola secondaria di 2 grado valida per I’anno scolastico
corrente;

e Specificare la classe di concorso oppure selezionare il tipo posto di sostegno
e area disciplinare

Cliccando il pulsante “ricerca” verra proposta la mappa riportata in Figura 55
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In questa schermata 1’utente deve inserire almeno una scuola di “completamento
che, insieme alla titolare, andra a costituire un posto di disponibilita aggiuntiva.

Mendiante il pulsante “lista” in corrispondenza di “completamento 17 e
“completamento 2” verra prospettata la maschera di Figura 56 attraverso la quale
I’utente puo scegliere le scuole primarie che hanno ore disponibili per il medesimo
tipo posto della titolare.
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Figura 56

Selezionando la scuola desiderata e cliccando il pulsante “seleziona” il codice
scuola e le ore disponibili verranno riportate rispettivamente nei campi “codice” e
“ore utilizzate” del completamento della maschera di Figura 55.

Cliccando il pulsante conferma il sistema procedera alla costituzione del singolo
posto esterno e a decurtare, dalle ore disponilbili di tutte le scuole componenti il
posto esterno quelle utilizzate per la costituzione del posto esterno.

N.B. Si fa presente che per le scuole secondarie di 2 grado, per il sostegno,
ciascun posto aggiuntivo deve essere costituito da 18 ore.

Una volta effettuara la registrazione a sistema verra inviato il messaggio di
“operazione correttamente effettuata”

Azioni del Sistema Informativo

Il sistema informativo effettuera i seguenti controlli:

e Verifica che il codice scuola si valido per I’anno scolastico corrente;

e Veririca che la classe di concorso digitata sia valida;

e Verifica che per il codice scuola e classe di concorso siano presenti ore
residue (nel caso di posti normali);

e Verifica che per il codice scuola, tipo posto di sostegno e area
disciplinare siano presenti ore residue (nel caso di posti di sostegno);

e Nel caso di posti aggiuntivi di sostegno si verifica che il totale delle ore
utilizzate della scuola titolare e dei completamenti sia uguale a 18.
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2.4.5 Annullamento Posti di Disponibilita Aggiuntiva

La funzione ¢ attivabile attraverso il percorso:

Disponibilita'=>Organico di Fatto=>Scuola Secondaria 1 Grado=>Gestione Disponibilita
Aggiuntive=>Annullamento Posti di Disponibilita Aggiuntiva

Essa consente di effettuare le seguenti operazioni:

e Annullamento posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore della
stessa scuola (“posti interni”);

e Annullamento posti di disponibilita aggiuntiva costituiti con ore di scule
diverse (“posti esterni”).
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Figura 57

Annullamento “Posti Interni”

Una volta mostrata la schermata di Figura 57 1’utente, per annullare posti di
disponibilita aggiuntiva interni deve obbligatoriamente:

e Selezionare “Posti Interni”;
opzionalmente puo digitare, come filtro di ricerca:
¢ il codice di una scuola secondaria di 2 grado
e classe di concorso oppure tipo posto di sostegno e area disciplinare.

Cliccando sul pulsante “ricerca” verra proposta la mappa riportata in Figura 58
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In questa scherma sono riportati,singolarmente, tutti i posti interni di disponibilita
aggiuntiva rispondenti ai parametri di ricerca inseriti a Figura 57.

Selezionando uno o piu posti nell’apposito campo “Sel.” e cliccando sul pulsante
“conferma”, il sistema provvedera alla cancellazione dei posti selezionati
ripristinando contestualmente le ore fra quelle disponibili.

Azioni del Sistema Informativo

I sistema informativo effettuera i seguenti controlli:
e Verifica che siano presenti posti di disponibilita interni per il codice
e/o classe di concorso e/o tipo posto di sostegno e area disciplinare
indicati nei paramenti di ricerca.

Annullamento “Posti Esterni”

Una volta mostrata la schermata di Figura 57 1’utente, per annullare posti di
disponibilita aggiuntiva esterni deve obbligatoriamente:

e Selezionare “Posti Esterni”;
opzionalmente puo digitare, come filtro di ricerca:
¢ il codice di una scuola secondaria di 2 grado
e classe di concorso oppure tipo posto di sostegno e ara disciplinare.

Cliccando sul pulsante “ricerca” verra proposta la mappa riportata in Figura 59
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In questa scherma sono riportati,singolarmente, tutti i posti esterni di disponibilita
aggiuntiva rispondenti ai parametri di ricerca inseriti a Figura 57.

Selezionando uno o piu posti nell’apposito campo “Sel.” e cliccando sul pulsante
“conferma”, il sistema provvedera alla cancellazione dei posti selezionati
ripristinando contestualmente le ore utilizzate nei posti sia della titolare che dei
completamenti.

Azioni del Sistema Informativo

Il sistema informativo effettuera i seguenti controlli:
e Verifica che siano presenti posti di disponibilita esterni per il codice
e/o classe di concorso e/o tipo posto di sostegno e area disciplinare
indicati nei paramenti di ricerca.
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2.5 Stampe

La funzione di gestione delle stampe consente, relativamente all’ Organico di
Fatto, di richiedere stampe in linea o in differita di supporto agli Uffici per il
controllo dei dati acquisiti.

In questo paragrafo non verranno riportati tutti gli esempi delle stampe prodotte.
Verranno descritte le modalita di navigazione dei menu e i parametri di ricerca
con i relativi valori.

L’obiettivo ¢ quello di descrivere in modo esaustivo le funzionalita di stampa® per
permettere all’utente di conoscere le potenzialita del sistema e quindi eseguire le
stampe desiderate.

Viene visualizzata la pagina seguente

Disponibilita' e Sovrannumero= =Attivita' Propedeutiche all'Avvio dell’Anno Scolastico= >Stampe Attivita’
Propedeutiche
Modalita' di stampa * ,— 1 - In Linea
2 - In Differita Prenotazione
3 - In Differita Annullamento
Ordine scuola l—
Tipologia di stampa I_ 1 - Personale Docente
2 - Personale A.T.A.
3 - Personale Direttivo
4 - Indistinta per Tipologia di Personale - Scuole
5 7 Personale Educativo
Figura 3

1 Viene fornita la lista completa delle stampe effettuabili
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| Parametri selezionabili sono i seguenti

e Modalita di stampa
e Ordine Scuola
e Tipologia di Stampa

Il parametro Modalita di stampa é obbligatorio mentre gli altri due sono opzionali

Nella Tabella seguente viene riportata la lista completa delle stampe ottenibili
rispettivamente per le stampe in linea o in differita:

Tabella 1 - Elenco completo Stampe Attivita Propedeutiche (Organico di
Fatto)

modalita | ordine

stampa | scuola tipologia codice

nome

1 AA 1 SS-13-HB-MDRO1

STAMPA DEI POSTI DISPONIBILI PER TIPO POSTO -
SCUOLA MATERNA

SS-13-HB-MDRO02

PROSPETTO ANALITICO POSTI DISPONIBILI - SCUOLA
MATERNA

1 EE 1 SS-13-HB-EDRO1

STAMPA DEI POSTI DISPONIBILI PER TIPO POSTO -
SCUOLA ELEMENTARE

SS-13-HB-EDRO02

PROSPETTO ANALITICO POSTI DISPONIBILI - SCUOLA
ELEMENTARE

2 AA 1 SS-13-HB-MDOO01

STAMPA PROSPETTO ORGANICO: SCUOLE, CIRCOLI,
COMUNI, DISTRETTI E PROVVEDITORATO - SCUOLA
MATERNA

SS-13-HB-MDO02

STAMPA PROSPETTO ORGANICO E DOCENTI IN
SERVIZIO PER TUTTE LE SCUOLE DEL
PROVVEDITORATO - SC. MATERNA

SS-13-HB-MDOO03

STAMPA PROSPETTO POSTI DISPONIBILI PER LE
SCUOLE DELLA PROVINCIA - SCUOLA MATERNA

SS-13-HB-MDO25

STAMPA DOCENTI ASSENTI O IN SERVIZIO ALTROVE -
SCUOLA MATERNA

SS-13-HB-MDOA41

ELENCO AGGREGAZIONE DI ORE COMUNICATE -
SCUOLA MATERNA

2 EE 1 SS-13-HB-EDOO01

STAMPA PROSPETTO ORGANICO: PLESSI, CIRCOLI,
COMUNI, DISTRETTI E PROVVEDITORATO - SCUOLA
ELEMENTARE

SS-13-HB-EDO02

STAMPA PROSPETTO ORGANICO E DOCENTI IN
SERVIZIO PER TUTTI | PLESSI DEL PROVVEDITORATO -
SC. ELEMENTARE

SS-13-HB-EDOO03

STAMPA PROSPETTO POSTI DISPONIBILI PER LE
SCUOLE DELLA PROVINCIA - SCUOLA ELEMENTARE

SS-13-HB-EDO41

ELENCO AGGREGAZIONE DI ORE COMUNICATE -
SCUOLA ELEMENTARE

2 MM 1 SS-13-HB-PDO02

PROSPETTO ORGANICO E DOCENTI - SCUOLA
SECONDARIA | GRADO
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modalita | ordine

stampa | scuola tipologia codice

nome

SS-13-HB-PDO27

STAMPA DOCENTI UTILIZZATI - SCUOLA SECONDARIA
DI | GRADO

SS-13-HB-PDO30

ORGANICO DI FATTO - SCUOLA SECONDARIA DI |
GRADO - ELENCO DISPONIBILITA' ANNUALI

SS-13-HB-PDO31

ORGANICO DI FATTO - SCUOLA SECONDARIA DI |
GRADO - ELENCO DISPONIBILITA' INFERIORI ALL'ANNO

SS-13-HB-PDO41

ELENCO AGGREGAZIONE DI ORE COMUNICATE - SC.
SEC. | GRADO

2 SS 1 SS-13-HB-SDO01

PROSPETTO ORGANICO E DOCENTI IN SERVIZIO -
SCUOLA SECONDARIA DI SECONDO GRADO IN O. F.

SS-13-HB-SD0O02

ELENCO SCUOLE SENZA CATTEDRE E DOCENTI IN
SERVIZIO MA CON ORE RESIDUE - SC. Il GRADO O. F.

SS-13-HB-SDO03

ELENCO SCUOLE DI COMPLETAMENTO SENZA
CATTEDRE E DOCENTI IN SERVIZIO - SC. Il GRADO O.
F

SS-13-HB-SDO04

SC. SECONDARIA DI SECONDO GRADO - ELENCO
POSTI DISPONIBILI ANNUALI IN O. F.

SS-13-HB-SDO05

SC. SECONDARIA DI SECONDO GRADO - ELENCO
POSTI DISPONIBILI INFERIORI ALL'ANNO IN O. F.

Per ciascuna delle stampe elencate puo essere presente 0 meno, un’altra pagina in
cui I’utente puo specificare ulteriori parametri che serviranno da filtro per i dati da

stampare.

Ad esempio per la stampa con i parametri: 1, EE, 1
SS-13-HB-EDR02 - PROSPETTO ANALITICO POSTI DISPONIBILI - SCUOLA ELEMENTARE

Verra visualizzata la pagina seguente
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Disponibilita' e Sovrannumero=>attivita' Propedeutiche all'Avvio dell'Anno Scolastico=>8tampe
Attivita' Propedeutiche

ELENCO POSTI DISPONIBILI

ORGANICO DI FATTO DELLA SCUOLA ELEMENTARE

Tipo Posto l—

{da indicare solo in caso di richiesra specifica)

—
—

dal Codice

al Codice

(da indicare se si desidera una stampa parziale)

Invio

Figura 4

Nella quale I’utente puo digitare il valore per il quale richiedere la stampa.
Premendo invio verra prodotta la stampa. In questo caso direttamente in formato

PDF.
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