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0 GENERALITA' 

0.1. Scopo del documento 

Il presente documento descrive le operazioni eseguibili nel SIDI relative all’area 

“DISPONIBILITA’ E SOVRANNUMERO IN ORGANICO DI FATTO”. Tali 

operazioni consentono la determinazione delle disponibilità in organico di fatto 

per 

 Scuola dell’infanzia 

 Scuola primaria 

 Scuola Secondaria di I Grado 

 Scuola Secondaria di II Grado 

 

Vengono inoltre descritti i prodotti di supporto forniti agli uffici periferici 

necessari a verificare la correttezza dei dati acquisiti a Sistema. 

 

0.2. Applicabilità 

Le funzioni si collocano nell’ambito del S.I.D.I. in corrispondenza dell’Area 

Applicativa ‘DISPONIBILITA’ E SOPRANNUMERO ed alla sottoarea ‘Attività 

Propedeutiche all’avvio dell’anno scolastico’. 
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0.3. Riferimenti 

 

Codice Titolo 

  
  

 

 

0.4. Definizioni e acronimi 

Definizione/Acronimo Descrizione 

SIDI Sistema Informativo Della Istruzione 

  

0.5. Tabella Delle Versioni 

 

Ver. Elabora 

(UO) 

Verifica 

(UO) 

Approva 

(UO) 

Data 

emissione 

Descrizione delle modifiche 

1.0    23-07-2013 Nascita del documento 
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 1.  OPERAZIONI AMMINISTRATIVE 

Nel presente documento vengono descritte le funzioni di interrogazione e di 

stampa di ausilio per gli uffici periferici per conoscere la situazione delle 

disponibilità su cui disporre le operazioni di organico di fatto. Le operazioni si 

riferiscono alla: 

 Scuola dell’Infanzia 

 Scuola Primaria  

 Scuola Secondaria di I Grado 

 Scuola Secondaria di II Grado 
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 2.  Articolazione in Funzioni Elementari e modalità d’attivazione 

Nella sezione in esame vengono illustrate le funzioni relative all’area   

“DISPONIBILITA’ E SOPRANNUMERO IN ORGANICO DI FATTO”  con  la 

relativa modalità con cui vengono attivati  i prodotti messi a disposizione 

dell’utente per la gestione dei dati relativi a quest’area 

2.1  Scuola dell’ Infanzia 

2.1.1 Interrogazione Disponibilità 

 

 

Figura 1 

L’utente può interrogare le disponibilità secondo diversi livelli di aggregazione. 

La funzione permette all’utente di eseguire, in alternativa, le seguenti tipologie di 

interrogazione: 

 disponibilità sintetiche:  per provincia, distretto, comune, circolo 

 organico e docenti:   per singola scuola  
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L’utente deve necessariamente fornire le informazioni necessarie per richiedere 

una delle  interrogazioni suddette.  

Nel caso di interrogazione sintetiche, l’utente deve fornire in alternativa la sigla di 

una provincia o il codice di un comune o il codice di un distretto o il codice di un 

circolo didattico, o il codice di una scuola . 

A fronte delle informazioni fornite, il sistema effettua i seguenti controlli:   

 Che, se fornita, la  provincia coincida con la  provincia operante  

 Che, se fornito un codice comune o distretto, questo sia esistente ed appartenente 

alla provincia operante 

 Che, se fornito  il codice di un circolo didattico, questo  sia  esistente e   

funzionante nell’organico  di fatto  in corso  

 Che, nel caso l’utente utilizzi la funzione per richiedere l’interrogazione dello 

organico e docenti, il codice scuola fornito si riferisca ad una scuola  sede di 

organico esistente e funzionante nell’organico  di fatto in corso  

 

Per ognuna delle verifiche sopra riportate il sistema segnala con un opportuno 

messaggio l’eventuale incongruenza. 

Superati i controlli, il  sistema, per le interrogazioni sintetiche,  prospetta per 

ciascuna tipologia di posto presente le seguenti informazioni: 

 posti in organico  

 posti disponibili annuali 

 posti disponibili inferiori all’anno 

 soprannumerari  annuali 

 soprannumerari  inferiori all’anno 

 titolari in servizio 

 utilizzati 

 supplenti 

 assenti annuali 

 

Nell’interrogazione organico e docenti  per singola scuola il  sistema prospetta  

per ciascuna tipologia di posto  oltre i dati numerici suddetti  anche l’elenco dei 

docenti in servizio con i relativi dati anagrafici. 
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2.1.2 Interrogazione Disponibilità Aggiuntive  

La funzione è attivabile è attivabile attraverso il percorso: 

Disponibilita'=>Organico di Fatto=>Infanzia=>Gestione Disponibilità Aggiuntive=>Interrogazione Disponibilità 

Aggiuntive 

Essa consente di effettuare le seguenti operazioni: 

 Interrogare il quadro delle disponibilità; 

 Interrogare i posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore della stessa 

scuola (“posti interni”); 

 Interrogare i posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore di scule 

diverse (“posti esterni”). 

 

 

 

 

Figura 2 

 

Quadro delle disponibilità 

Una volta mostrata la schermata di Figura 2 l’utente, per ottenere il Quadro delle 

Disponibilità, deve  

 selezionare l’opzione “Stampa quadro delle disponibilità”  

opzionalmente può digitare, come filtro di ricerca: 

 il codice di una scuola dell’infanzia sede di organico 

http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=1&prgFgl=2081
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=2&prgFgl=2083
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=3&prgFgl=2107
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=4&prgFgl=4711
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/preInterrPostoDispAggiuntRicerca.do?dispatch=loadPage&SidiNodo=HAFI&prgFgl=4714
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/preInterrPostoDispAggiuntRicerca.do?dispatch=loadPage&SidiNodo=HAFI&prgFgl=4714
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 una tipologia di posto. 

Cliccando sul pulsante “ricerca” verrà proposta la mappa riportata in Figura 3 

 

 

 

Figura 3 

Attraverso questa mappa cliccando sul pulsante “conferma esportazione” verrà 

scaricato il file excel riportante il quadro delle disponibilità filtrato per codice 

scuola e/o tipologia di posto eventualmente specificati dall’utente. 

Qualora l’utente, nella maschera riportata in figura 2, non specifichi ne codice 

scuola, ne il tipo posto il quadro delle disponibilità riporterà tutte le scuole 

dell’infanzia, sedi di organico, e tipi posto con dati significativi. 

Un esempio di quadro delle disponibilità è mostrato nella Figura 4 

 

Figura 4 

 

Interrogare i posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore della stessa 

scuola (“posti interni”); 
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Una volta mostrata la schermata di Figura 2 l’utente, per interrogare i “posti 

interni” di disponibilità aggiuntiva l’utente deve: 

 selezionare l’opzione “Interrogazione posti di disponibilità aggiuntiva”; 

 selezionare posti interni 

opzionalmente può digitare, come filtro di ricerca: 

 il codice di una scuola dell’infanzia sede di organico 

 una tipologia di posto. 

E cliccare sul pulsante “ricerca”. 

Verrà proposta la mappa riportata in Figura 5 

 

Figura 5 

 

Interrogare i posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore di scuole 

diverse (“posti esterni”). 

Una volta mostrata la schermata di Figura 2 l’utente, per interrogare i “posti 

esterni” di disponibilità aggiuntiva, deve: 

 selezionare l’opzione “Interrogazione posti di disponibilità aggiuntiva”; 

 selezionare posti esterni 

opzionalmente può digitare, come filtro di ricerca: 

 il codice di una scuola dell’infanzia sede di organico 

 una tipologia di posto. 

E cliccare sul pulsante “ricerca”. 

Verrà proposta la mappa riportata in Figura 6 
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Figura 6 
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2.1.3 Costituzione Posti di Disponibilità Aggiuntiva  

La funzione è attivabile attraverso il percorso: 

Disponibilita'=>Organico di Fatto=>Infanzia=>Gestione Disponibilità Aggiuntive=>Cosituzione Posti di 

Disponibilità Aggiuntiva 

 

Essa consente di effettuare le seguenti operazioni: 

 Costituire posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore della stessa 

scuola (“posti interni”); 

 Costituire posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore di scule 

diverse (“posti esterni”). 

 

 

Figura 7 

 

Costituzione “Posti Interni” 

Una volta mostrata la schermata di Figura 7 l’utente, per costituire posti di 

disponibilità aggiuntiva interni deve obbligatoriamente: 

 Selezionare “Posti Interni”; 

 Digiate un codice scuola dell’infanzia sede di organico valida per l’anno 

scolastico corrente; 

 Selezionare il tipo posto  

Cliccando il  pulsante “ricerca” verrà proposta la mappa riportata in Figura 8 

http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=1&prgFgl=30495
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=2&prgFgl=30497
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=3&prgFgl=30521
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=4&prgFgl=40823
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/preCosPostoDispAggiuntRicerca.do?dispatch=loadPage&SidiNodo=HAFF&prgFgl=40824
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/preCosPostoDispAggiuntRicerca.do?dispatch=loadPage&SidiNodo=HAFF&prgFgl=40824
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Figura 8 

A fronte del totale di ore disponibili l’utente deve digitare il numero di posti che 

intende costituire. 

N.B. Si fa presente che per le scuole dell’infanzia ciascun posto deve essere 

costituito da 25 ore. 

Cliccando il pulsante conferma il sistema procederà alla costituzione di singoli 

posti per quanto è il numero di posti da costituire e a decurtare, dalle ore 

disponibili, quelle utilizzate per la costituzione del/i posto/i interno/i. 

Una volta effettuara la registrazione a sistema verrà inviato il messaggio di 

“operazione correttamente effettuata” 

 

Azioni del Sistema Informativo 

Il sistema informativo effettuerà i seguenti controlli: 

 Verifica che il codice scuola si valido per l’anno scolastico corrente; 

 Verifica che per il codice scuola e tipo posto siano presenti ore residue 

per costituire almeno un posto interno; 

 Verifica che, a fronte del numero di posti da costituire, ci siano ore 

disponibili sufficienti alla costituzione di tutti posti richiesti 
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Costituzione “Posti Esterni” 

Una volta mostrata la schermata di Figura 7 l’utente, per costituire posti di 

disponibilità aggiuntiva esterni deve obbligatoriamente: 

 Selezionare “Posti Esterni”; 

 Digiate un codice scuola dell’infanzia sede di organico valida per l’anno 

scolastico corrente; 

 Selezionare il tipo posto  

Cliccando il  pulsante “ricerca” verrà proposta la mappa riportata in Figura 9 

 

Figura 9 

In questa schermata l’utente deve inserire almeno una scuola di “completamento” 

che, insieme alla titolare, andrà a costituire un posti di disponibilità aggiuntiva. 

Mendiante il i pulsante “lista” in corrispondenza di “completamento 1” e 

“completamento 2” verrà prospettata la maschera di Figura 10 attraverso la quale 

l’utente può scegliere le scuole dell’infanzia che hanno ore disponibili per il 

medesimo tipo posto della titolare. 

 



MANUALE UTENTE Ed 1 Rev 0 - 23/07/2013 

SIDI - Disponibilità e soprannumero in  Organico di Fatto SW1-SW-MU Disponibilità Organico di fatto-1.0 

 

RTI : HP Enterprise Services Italia S.r.l. – Selex ES S.p.A. Pagina 15 di 68 

Uso Esterno / Non Riservato Definitivo  

 

 

 

Figura 10 

Selezionando la scuola desiderata e cliccando il  pulsante “seleziona” il codice 

scuola e le ore disponibili verranno riportate rispettivamente nei campi “codice” e 

“ore utilizzate” del completamento della maschera di Figura 9. 

Cliccando il pulsante conferma il sistema procederà alla costituzione del singolo 

posto esterno. 

 

N.B. Si fa presente che per le scuole dell’infanzia ciascun posto deve essere 

costituito da 25 ore. 

 

Una volta effettuara la registrazione a sistema verrà inviato il messaggio di 

“operazione correttamente effettuata” 

 

Azioni del Sistema Informativo 

Il sistema informativo effettuerà i seguenti controlli: 

 Verifica che il codice scuola si valido per l’anno scolastico corrente; 

 Verifica che per il codice scuola e tipo posto siano presenti ore; 

 Verifica che il totale delle ore utilizzate della scuola titolare e dei 

completamenti sia uguale a 25. 
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2.1.4 Annullamento Posti di Disponibilità Aggiuntiva  

La funzione è attivabile attraverso il percorso: 

Disponibilita'=>Organico di Fatto=>Infanzia=>Gestione Disponibilità Aggiuntive=>Annullamento Posti di 

Disponibilità Aggiuntiva 

 

Essa consente di effettuare le seguenti operazioni: 

 Annullamento posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore della 

stessa scuola (“posti interni”); 

 Annullamento posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore di scule 

diverse (“posti esterni”). 

 

 

Figura 11 

 

Annullamento “Posti Interni” 

Una volta mostrata la schermata di Figura 11 l’utente, per annullare posti di 

disponibilità aggiuntiva interni deve obbligatoriamente: 

 Selezionare “Posti Interni”; 

opzionalmente può digitare, come filtro di ricerca: 

 il codice di una scuola dell’infanzia sede di organico 

 tipologia di posto. 

Cliccando sul pulsante “ricerca” verrà proposta la mappa riportata in Figura 12 

http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=1&prgFgl=2081
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=2&prgFgl=2083
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=3&prgFgl=2107
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=4&prgFgl=4711
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/preAnnPostoDispAggiuntRicerca.do?dispatch=loadPage&SidiNodo=HAFG&prgFgl=4713
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/preAnnPostoDispAggiuntRicerca.do?dispatch=loadPage&SidiNodo=HAFG&prgFgl=4713
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Figura 12 

In questa scherma sono riportati,singolarmente, tutti i posti interni di disponibilità 

aggiuntiva rispondenti ai parametri di ricerca inseriti a Figura 11. 

 

Selezionando uno o più posti nell’apposito campo “Sel.” e cliccando sul pulsante 

“conferma”, il sistema provvederà alla cancellazione dei posti selezionati 

ripristinando contestualmente le ore fra quelle disponibili. 

 

Azioni del Sistema Informativo 

Il sistema informativo effettuerà i seguenti controlli: 

 Verifica che siano presenti posti di disponibilità interni per il codice 

e/o tipo posto indicati nei paramenti di ricerca. 

 

Annullamento “Posti Esterni” 

Una volta mostrata la schermata di Figura 11 l’utente, per annullare posti di 

disponibilità aggiuntiva esterni deve obbligatoriamente: 

 Selezionare “Posti Esterni”; 

opzionalmente può digitare, come filtro di ricerca: 

 il codice di una scuola dell’infanzia sede di organico 

 tipologia di posto. 

Cliccando sul pulsante “ricerca” verrà proposta la mappa riportata in Figura 13 
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Figura 13 

In questa scherma sono riportati,singolarmente, tutti i posti esterni di disponibilità 

aggiuntiva rispondenti ai parametri di ricerca inseriti a Figura 11. 

 

Selezionando uno o più posti nell’apposito campo “Sel.” e cliccando sul pulsante 

“conferma”, il sistema provvederà alla cancellazione dei posti selezionati 

ripristinando contestualmente le ore utilizzate nei posti sia della titolare che dei 

completamenti. 

 

Azioni del Sistema Informativo 

Il sistema informativo effettuerà i seguenti controlli: 

 Verifica che siano presenti posti di disponibilità esterni per il codice 

e/o tipo posto indicati nei paramenti di ricerca. 
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2.2  Scuola Primaria 

2.2.1  Interrogazione Disponibilità 

 

Figura 14 

 

L’utente può interrogare le disponibilità secondo diversi livelli di aggregazione. 

La funzione permette all’utente di eseguire, in alternativa, le seguenti tipologie di 

interrogazione: 

 disponibilità sintetiche:  per provincia, distretto, comune, circolo 

 organico e docenti:   per singola scuola  

 

L’utente deve necessariamente fornire le informazioni necessarie per richiedere 

una delle  interrogazioni suddette.  

Nel caso di interrogazione sintetiche, l’utente deve fornire in alternativa la sigla di 

una provincia o il codice di un comune o il codice di un distretto o il codice di un 

circolo didattico, o il codice di una scuola . 

A fronte delle informazioni fornite, il sistema effettua i seguenti controlli: 

 Che, se fornita, la  provincia coincida con la  provincia operante  

 Che, se fornito un codice comune o distretto, questo sia esistente ed appartenente 

alla provincia operante 

 Che, se fornito  il codice di un circolo didattico, questo  sia  esistente e   

funzionante nell’organico  di fatto  in corso  

 Che, nel caso l’utente utilizzi la funzione per richiedere l’interrogazione delle 

disponibilità   e titolari, il codice scuola fornito si riferisca ad una scuola  sede di 

organico esistente e funzionante nell’organico  di fatto in corso  
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Per ognuna delle verifiche sopra riportate il sistema segnala con un opportuno 

messaggio l’eventuale incongruenza. 

Superati i controlli, il  sistema, per le interrogazioni sintetiche,  prospetta per 

ciascuna tipologia di posto presente le seguenti informazioni: 

 posti in organico  

 posti disponibili annuali 

 posti disponibili inferiori all’anno 

 soprannumerari  annuali 

 soprannumerari  inferiori all’anno 

 titolari in servizio 

 utilizzati 

 supplenti 

 assenti annuali 

 

Nell’interrogazione organico e docenti per singola scuola il sistema prospetta per 

ciascuna tipologia di posto oltre i dati numerici suddetti anche l’elenco dei docenti 

in servizio con i relativi dati anagrafici. 

 

Si riporta di seguito un esempio: 

 

Figura 15 
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2.2.2 Interrogazione Disponibilità Aggiuntive  

La funzione è attivabile attraverso il percorso: 

Disponibilita'=>Organico di Fatto=>Primarie=>Gestione Disponibilità Aggiuntive=>Interrogazione 

Disponibilità Aggiuntive 

Essa consente di effettuare le seguenti operazioni: 

 Interrogare il quadro delle disponibilità; 

 Interrogare i posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore della stessa 

scuola (“posti interni”); 

 Interrogare i posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore di scule 

diverse (“posti esterni”). 

 

 

Figura 16 

 

Quadro delle disponibilità 

Una volta mostrata la schermata di Figura 16 l’utente, per ottenere il Quadro delle 

Disponibilità, deve  

 selezionare l’opzione “Stampa quadro delle disponibilità”  

opzionalmente può digitare, come filtro di ricerca: 

 il codice di una scuola primaria sede di organico 

 una tipologia di posto. 

Cliccando sul pulsante “ricerca” verrà proposta la mappa riportata in Figura 17 

http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=1&prgFgl=2081
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=2&prgFgl=2083
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=4&prgFgl=4711
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/preInterrPostoDispAggiuntRicerca.do?dispatch=loadPage&SidiNodo=HAFI&prgFgl=4714
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/preInterrPostoDispAggiuntRicerca.do?dispatch=loadPage&SidiNodo=HAFI&prgFgl=4714
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Figura 17 

Attraverso questa mappa cliccando sul pulsante “conferma esportazione” verrà 

scaricato il file excel riportante il quadro delle disponibilità filtrato per codice 

scuola e/o tipologia di posto eventualmente specificati dall’utente. 

Qualora l’utente, nella maschera riportata in Figura 16, non specifichi ne codice 

scuola, ne il tipo posto il quadro delle disponibilità riporterà tutte le scuole 

primarie, sedi di organico, e tipi posto con dati significativi di disponibilità 

significativi. 

Un esempio di quadro delle disponibilità è mostrato nella Figura 18 

 

Figura 18 
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Interrogare i posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore della stessa 

scuola (“posti interni”); 

Una volta mostrata la schermata di Figura 16 l’utente, per interrogare i “posti 

interni” di disponibilità aggiuntiva l’utente deve: 

 selezionare l’opzione “Interrogazione posti di disponibilità aggiuntiva”; 

 selezionare posti interni 

opzionalmente può digitare, come filtro di ricerca: 

 il codice di una scuola dell’infanzia sede di organico 

 una tipologia di posto. 

 

Cliccando sul pulsante “ricerca”, verrà proposta la mappa riportata in Figura 19 

 

Figura 19 
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Interrogare i posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore di scuole 

diverse (“posti esterni”). 

Una volta mostrata la schermata di Figura 16 l’utente, per interrogare i “posti 

esterni” di disponibilità aggiuntiva, deve: 

 selezionare l’opzione “Interrogazione posti di disponibilità aggiuntiva”; 

 selezionare posti esterni 

opzionalmente può digitare, come filtro di ricerca: 

 il codice di una scuola dell’infanzia sede di organico 

 una tipologia di posto. 

 

Cliccando sul pulsante “ricerca”, verrà proposta la mappa riportata in Figura 20 

 

Figura 20 
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2.2.3 Costituzione Posti di Disponibilità Aggiuntiva  

La funzione è attivabile attraverso il percorso: 

Disponibilita'=>Organico di Fatto=>Primaria=>Gestione Disponibilità Aggiuntive=>Cosituzione Posti di 

Disponibilità Aggiuntiva 

 

Essa consente di effettuare le seguenti operazioni: 

 Costituire posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore della stessa 

scuola (“posti interni”); 

 Costituire posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore di scule 

diverse (“posti esterni”). 

 

 

Figura 21 

 

Costituzione “Posti Interni” 

Una volta mostrata la schermata di Figura 21 l’utente, per costituire posti di 

disponibilità aggiuntiva interni deve obbligatoriamente: 

 Selezionare “Posti Interni”; 

 Digiate un codice scuola primaria sede di organico valida per l’anno 

scolastico corrente; 

 Selezionare il tipo posto  

Cliccando il  pulsante “ricerca” verrà proposta la mappa riportata in Figura 22 

http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=1&prgFgl=30495
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=2&prgFgl=30497
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=4&prgFgl=40823
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/preCosPostoDispAggiuntRicerca.do?dispatch=loadPage&SidiNodo=HAFF&prgFgl=40824
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/preCosPostoDispAggiuntRicerca.do?dispatch=loadPage&SidiNodo=HAFF&prgFgl=40824
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Figura 22 

A fronte del totale di ore disponibili l’utente deve digitare il numero di posti che 

intende costituire. 

N.B. Si fa presente che per le scuole primarie ciascun posto deve essere 

costituito da 22 ore. 

Cliccando il pulsante conferma il sistema procederà alla costituzione di singoli 

posti per quanto è il numero di posti da costituire. 

Cliccando il pulsante conferma il sistema procederà alla costituzione di singoli 

posti per quanto è il numero di posti da costituire e a decurtare, dalle ore 

disponibili, quelle utilizzate per la costituzione del/i posto/i interno/i. 

Una volta effettuara la registrazione a sistema verrà inviato il messaggio di 

“operazione correttamente effettuata” 

 

Azioni del Sistema Informativo 

Il sistema informativo effettuerà i seguenti controlli: 

 Verifica che il codice scuola si valido per l’anno scolastico corrente; 

 Verifica che per il codice scuola e tipo posto siano presenti ore residue 

per costituire almeno un posto interno; 

 Verifica che, a fronte del numero di posti da costituire, ci siano ore 

disponibili sufficienti alla costituzione di tutti posti richiesti 

 



MANUALE UTENTE Ed 1 Rev 0 - 23/07/2013 

SIDI - Disponibilità e soprannumero in  Organico di Fatto SW1-SW-MU Disponibilità Organico di fatto-1.0 

 

RTI : HP Enterprise Services Italia S.r.l. – Selex ES S.p.A. Pagina 27 di 68 

Uso Esterno / Non Riservato Definitivo  

 

Costituzione “Posti Esterni” 

Una volta mostrata la schermata di Figura 21 l’utente, per costituire posti di 

disponibilità aggiuntiva esterni deve obbligatoriamente: 

 Selezionare “Posti Esterni”; 

 Digiate un codice scuola primaria sede di organico valida per l’anno 

scolastico corrente; 

 Selezionare il tipo posto  

Cliccando il  pulsante “ricerca” verrà proposta la mappa riportata in Figura 23 

 

Figura 23 

In questa schermata l’utente deve inserire almeno una scuola di “completamento” 

che, insieme alla titolare, andrà a costituire un posto di disponibilità aggiuntiva. 

Mendiante il pulsante “lista” in corrispondenza di “completamento 1” e 

“completamento 2” verrà prospettata la maschera di Figura 24 attraverso la quale 

l’utente può scegliere le scuole primarie che hanno ore disponibili per il medesimo 

tipo posto della titolare. 
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Figura 24 

Selezionando la scuola desiderata e cliccando il  pulsante “seleziona” il codice 

scuola e le ore disponibili verranno riportate rispettivamente nei campi “codice” e 

“ore utilizzate” del completamento della maschera di Figura 23. 

Cliccando il pulsante conferma il sistema procederà alla costituzione del singolo 

posto esterno. 

 

N.B. Si fa presente che per le scuole dell’infanzia ciascun posto deve essere 

costituito da 22 ore. 

 

Una volta effettuara la registrazione a sistema verrà inviato il messaggio di 

“operazione correttamente effettuata” 

 

Azioni del Sistema Informativo 

Il sistema informativo effettuerà i seguenti controlli: 

 Verifica che il codice scuola si valido per l’anno scolastico corrente; 

 Verifica che per il codice scuola e tipo posto siano presenti ore; 

 Verifica che il totale delle ore utilizzate della scuola titolare e dei 

completamenti sia uguale a 22. 

 



MANUALE UTENTE Ed 1 Rev 0 - 23/07/2013 

SIDI - Disponibilità e soprannumero in  Organico di Fatto SW1-SW-MU Disponibilità Organico di fatto-1.0 

 

RTI : HP Enterprise Services Italia S.r.l. – Selex ES S.p.A. Pagina 29 di 68 

Uso Esterno / Non Riservato Definitivo  

 

2.2.4 Annullamento Posti di Disponibilità Aggiuntiva  

La funzione è attivabile attraverso il percorso: 

Disponibilita'=>Organico di Fatto=>Primaria=>Gestione Disponibilità Aggiuntive=>Annullamento Posti di 

Disponibilità Aggiuntiva 

 

Essa consente di effettuare le seguenti operazioni: 

 Annullamento posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore della 

stessa scuola (“posti interni”); 

 Annullamento posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore di scule 

diverse (“posti esterni”). 

 

 

Figura 25 

 

Annullamento “Posti Interni” 

Una volta mostrata la schermata di Figura 25 l’utente, per annullare posti di 

disponibilità aggiuntiva interni deve obbligatoriamente: 

 Selezionare “Posti Interni”; 

opzionalmente può digitare, come filtro di ricerca: 

 il codice di una scuola dell’infanzia sede di organico 

 tipologia di posto. 

http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=1&prgFgl=2081
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=2&prgFgl=2083
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=3&prgFgl=2107
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=4&prgFgl=4711
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/preAnnPostoDispAggiuntRicerca.do?dispatch=loadPage&SidiNodo=HAFG&prgFgl=4713
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/preAnnPostoDispAggiuntRicerca.do?dispatch=loadPage&SidiNodo=HAFG&prgFgl=4713
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Cliccando sul pulsante “ricerca” verrà proposta la mappa riportata in Figura 26 

 

Figura 26 

In questa scherma sono riportati,singolarmente, tutti i posti interni di disponibilità 

aggiuntiva rispondenti ai parametri di ricerca inseriti a Figura 25. 

 

Selezionando uno o più posti nell’apposito campo “Sel.” e cliccando sul pulsante 

“conferma”, il sistema provvederà alla cancellazione dei posti selezionati 

ripristinando contestualmente le ore fra quelle disponibili. 

 

Azioni del Sistema Informativo 

Il sistema informativo effettuerà i seguenti controlli: 

 Verifica che siano presenti posti di disponibilità interni per il codice 

e/o tipo posto indicati nei paramenti di ricerca. 

 

Annullamento “Posti Esterni” 

Una volta mostrata la schermata di Figura 25 l’utente, per annullare posti di 

disponibilità aggiuntiva esterni deve obbligatoriamente: 

 Selezionare “Posti Esterni”; 

opzionalmente può digitare, come filtro di ricerca: 

 il codice di una scuola dell’infanzia sede di organico 

 tipologia di posto. 

Cliccando sul pulsante “ricerca” verrà proposta la mappa riportata in Figura 27 
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Figura 27 

In questa scherma sono riportati,singolarmente, tutti i posti esterni di disponibilità 

aggiuntiva rispondenti ai parametri di ricerca inseriti a Figura 25. 

 

Selezionando uno o più posti nell’apposito campo “Sel.” e cliccando sul pulsante 

“conferma”, il sistema provvederà alla cancellazione dei posti selezionati 

ripristinando contestualmente le ore utilizzate nei posti sia della titolare che dei 

completamenti. 

 

Azioni del Sistema Informativo 

Il sistema informativo effettuerà i seguenti controlli: 

 Verifica che siano presenti posti di disponibilità esterni per il codice 

e/o tipo posto indicati nei paramenti di ricerca. 
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2.3 Scuola Secondaria I Grado 

2.3.1  Interrogazione Disponibilità 

 

 

 

Figura 22 

L’utente può interrogare le disponibilità secondo diversi livelli di aggregazione. 

L’utente deve indicare obbligatoriamente uno dei campi seguenti: 

 classe di concorso 

 corsi 150 ore 

 tipologie di sostegno 

 istruzione carceraria 

 tipologia di posto per attività e progetti 

 

A fronte di una indicazione la funzione consente di  eseguire, in alternativa, le 

seguenti tipologie di interrogazione: 

 disponibilità sintetiche:  per provincia, distretto, comune, scuola 

 organico e docenti in servizio:  per singola scuola  

 

Nel caso di interrogazione sintetiche, l’utente deve fornire in alternativa la sigla di 

una provincia o il codice di un comune o il codice di un distretto o il codice di una 

scuola. 
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A fronte delle informazioni fornite, il sistema effettua i seguenti controlli: 

 Che, se fornita, la  provincia coincida con la provincia operante 

 Che, se fornito un codice comune o distretto, questo sia esistente ed 

appartenente alla provincia operante 

 Che, se fornito il codice di una scuola questo si riferisca ad una scuola 

esistente e funzionante nell’organico  di fatto in corso 

 

Per ognuna delle verifiche sopra riportate il sistema segnala con un opportuno 

messaggio l’eventuale incongruenza. 

Superati i controlli, il sistema, per le interrogazioni sintetiche, prospetta per 

ciascuna tipologia di posto presente le seguenti informazioni: 

 posti in organico distinti in: 

o cattedre interne  

o cattedre esterne stessa sede  

o cattedre esterne fuori sede 

 disponibilità annuali distinte in: 

o interne  

o esterne stessa sede  

o esterne fuori sede 

 disponibilità inferiori all’anno  distinte in: 

o interne  

o esterne stessa sede  

o esterne fuori sede 

 

 informazioni relative ai docenti: 

o soprannumerari annuali 

o soprannumerari  inferiori all’anno 

o titolari in servizio 

o utilizzati 

o supplenti 

o assenti annuali 

Nell’interrogazione organico e docenti per singola scuola il sistema prospetta oltre 

i dati numerici suddetti anche l’elenco dei docenti in servizio con i relativi dati 

anagrafici. 
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2.3.2 Acquisizione Disponibilità per Progetti ed Attività 

 

Figura 29 

 

L’utente può acquisire, rettificare o interrogare le disponibilità da destinare a 

nuovi progetti e nuove attività. 

La mappa prospettata richiede l’indicazione obbligatoria del codice scuola e 

dell’operazione che si intende eseguire. 

Il sistema verifica: 

 che il codice scuola indicato corrisponda ad una scuola esistente e 

funzionante in organico di fatto 

 che sia stata indicata almeno un’operazione 

 che sia stata caricata la base dati delle disponibilità in organico di fatto  

 

Nel caso di acquisizione o rettifica il sistema prospetta una mappa su cui è 

possibile indicare il numero dei posti. 

Il sistema verifica che il dato indicato sia numerico superato tale controllo, segnala 

all’utente la corretta esecuzione dell’operazione richiesta. 

Nel caso di interrogazione la mappa visualizza i dati presenti a sistema e non ne 

permette alcuna rettifica. 
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Si riporta come esempio nella Figura seguente l’inserimento rettifica per la scuola 

RMMM056001. 

 

 

 

Figura 30 
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2.3.3 Interrogazione Disponibilità Aggiuntive  

La funzione è attivabile attraverso il percorso: 

Disponibilita'=>Organico di Fatto=>Scuola Secondaria I Grado=>Gestione Disponibilità 

Aggiuntive=>Interrogazione Disponibilità Aggiuntive 

Essa consente di effettuare le seguenti operazioni: 

 Interrogare il quadro delle disponibilità; 

 Interrogare i posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore della stessa 

scuola (“posti interni”); 

 Interrogare i posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore di scule 

diverse (“posti esterni”). 

 

 

Figura 31 

 

Quadro delle disponibilità 

Una volta mostrata la schermata di Figura 31 l’utente, per ottenere il Quadro delle 

Disponibilità, deve  

 selezionare l’opzione “Stampa quadro delle disponibilità”  

opzionalmente può digitare, come filtro di ricerca: 

 il codice di una scuola secondaria di 1 grado 

 classe di concorso oppure tipo posto di sostegno. 

Cliccando sul pulsante “ricerca” verrà proposta la mappa riportata in Figura 32 

http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=1&prgFgl=30495
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=2&prgFgl=30497
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=3&prgFgl=30523
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=4&prgFgl=40883
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=4&prgFgl=40883
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/preInterrPostoDispAggiuntPrimoGradoRicerca.do?dispatch=loadPage&SidiNodo=HAFN&prgFgl=40895
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Figura 32 

Attraverso questa mappa cliccando sul pulsante “Esportazione normale” verrà 

scaricato il file excel riportante il quadro delle disponibilità relativo alle 

disponibilità normali (su classe di concorso); cliccando sul pulsante “Esportazione 

sostegno” verrà scaricato il file excel riportante il quadro delle disponibilità relativo 

al sostegno. 

Entrambe gli scarichi saranno filtrato per codice scuola e/o classe di concorso o tipo 

posto di sostegno eventualmente specificati dall’utente. Qualora l’utente, nella 

maschera riportata in Figura 31, non specifichi ne codice scuola, ne classe di 

concorso ne tipo posto di sostegno i quadri delle disponibilità riporterà tutte le 

scuole secondarie di 1 grado con dati di disponibilità significativi. 

Un esempio di quadro delle disponibilità “normale” è mostrato nella Figura 33 

 

Figura 33 
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Un esempio di quadro delle disponibilità “sostegno” è mostrato nella Figura 34 

 

Figura 34 
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Interrogare i posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore della stessa 

scuola (“posti interni”); 

Una volta mostrata la schermata di Figura 31 l’utente, per interrogare i “posti 

interni” di disponibilità aggiuntiva, deve: 

 selezionare l’opzione “Interrogazione posti di disponibilità aggiuntiva”; 

 selezionare posti interni 

opzionalmente può digitare, come filtro di ricerca: 

 il codice di una scuola secondaria di 1 grado 

 classe di concorso oppure tipo posto di sostegno. 

 

Cliccando sul pulsante “ricerca”, verrà proposta la mappa riportata in Figura 35 

 

Figura 35 

 

Interrogare i posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore di scuole 

diverse (“posti esterni”). 

Una volta mostrata la schermata di Figura 31 l’utente, per interrogare i “posti 

esterni” di disponibilità aggiuntiva, deve: 

 selezionare l’opzione “Interrogazione posti di disponibilità aggiuntiva”; 

 selezionare posti esterni 

opzionalmente può digitare, come filtro di ricerca: 

 il codice di una scuola secondaria di 1 grado 

 classe di concorso oppure tipo posto di sostegno. 
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Cliccando sul pulsante “ricerca”, verrà proposta la mappa riportata in Figura 36 

 

Figura 36 
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2.3.4 Costituzione Posti di Disponibilità Aggiuntiva  

La funzione è attivabile attraverso il percorso: 

Disponibilita'=>Organico di Fatto=>Scuola Secondaria I Grado=>Gestione Disponibilità Aggiuntive=>Cosituzione 

Posti di Disponibilità Aggiuntiva 

 

Essa consente di effettuare le seguenti operazioni: 

 Costituire posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore della stessa 

scuola (“posti interni”); 

 Costituire posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore di scule 

diverse (“posti esterni”). 

 

 

Figura 37 

 

Costituzione “Posti Interni” 

Una volta mostrata la schermata di Figura 37 l’utente, per costituire posti di 

disponibilità aggiuntiva interni deve obbligatoriamente: 

 Selezionare “Posti Interni”; 

 Digiate un codice scuola secondaria di 1 grado valida per l’anno scolastico 

corrente; 

 Specificare la classe di concorso oppure selezionare il tipo posto di sostegno 

Cliccando il  pulsante “ricerca” verrà proposta la mappa riportata in Figura 38 

http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=1&prgFgl=30495
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=2&prgFgl=30497
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=3&prgFgl=30523
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=3&prgFgl=30523
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=4&prgFgl=40823
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/preCosPostoDispAggiuntRicerca.do?dispatch=loadPage&SidiNodo=HAFF&prgFgl=40824
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/preCosPostoDispAggiuntRicerca.do?dispatch=loadPage&SidiNodo=HAFF&prgFgl=40824
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Figura 38 

A fronte del totale di ore disponibili l’utente deve comunicare le seguenti 

informazioni: 

 Numero posti da costituire; 

  “da ore” corrispondente alla quantità di ore da utilizzare per ciascun posto. 

N.B. Si fa presente che per le scuole secondarie di 1 grado ciascun posto 

aggiuntivo di sostegno deve essere costituito da 18 ore. 

 

Cliccando il pulsante conferma il sistema procederà alla costituzione di singoli 

posti per quanto è il numero di posti da costituire e a decurtare, dalle ore 

disponilbili, quelle utilizzate per la costituzione del/i posto/i interno/i. 

Una volta effettuara la registrazione a sistema verrà inviato il messaggio di 

“operazione correttamente effettuata” 

 

Azioni del Sistema Informativo 

Il sistema informativo effettuerà i seguenti controlli: 

 Verifica che il codice scuola si valido per l’anno scolastico corrente; 

 Veririca che la classe di concorso digitata sia valida; 

 Verifica che per il codice scuola e classe di concorso siano presenti ore 

residue (nel caso di posti normali); 

 Verifica che per il codice scuola e tipo posto di sostegno siano presenti 

ore residue (nel caso di posti di sostegno); 

 Verifica che per il codice scuola e tipo posto di sostegno siano presenti 

ore residue sufficienti per costituire almeno un posto interno; 

 Verifica che, a fronte del numero di posti da costituire, ci siano ore 

disponibili sufficienti alla costituzione di tutti posti richiesti 
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Costituzione “Posti Esterni” 

Una volta mostrata la schermata di Figura 37 l’utente, per costituire posti di 

disponibilità aggiuntiva esterni deve obbligatoriamente: 

 Selezionare “Posti Esterni”; 

 Digiate un codice scuola secondaria di 1 grado valida per l’anno scolastico 

corrente; 

 Specificare la classe di concorso oppure selezionare il tipo posto di sostegno 

Cliccando il  pulsante “ricerca” verrà proposta la mappa riportata in Figura 39 

 

Figura 39 

In questa schermata l’utente deve inserire almeno una scuola di “completamento” 

che, insieme alla titolare, andrà a costituire un posto di disponibilità aggiuntiva. 

Mendiante il pulsante “lista” in corrispondenza di “completamento 1” e 

“completamento 2” verrà prospettata la maschera di Figura 40 attraverso la quale 

l’utente può scegliere le scuole primarie che hanno ore disponibili per il medesimo 

tipo posto della titolare. 
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Figura 40 

Selezionando la scuola desiderata e cliccando il  pulsante “seleziona” il codice 

scuola e le ore disponibili verranno riportate rispettivamente nei campi “codice” e 

“ore utilizzate” del completamento della maschera di Figura 39. 

Cliccando il pulsante conferma il sistema procederà alla costituzione del singolo 

posto esterno e a decurtare, dalle ore disponilbili di tutte le scuole componenti il 

posto esterno quelle utilizzate per la costituzione del posto esterno. 

 

N.B. Si fa presente che per le scuole secondarie di 1 grado ciascun posto 

aggiuntivo di sostegno deve essere costituito da 18 ore. 

 

Una volta effettuara la registrazione a sistema verrà inviato il messaggio di 

“operazione correttamente effettuata” 

 

Azioni del Sistema Informativo 

Il sistema informativo effettuerà i seguenti controlli: 

 Verifica che il codice scuola si valido per l’anno scolastico corrente; 

 Veririca che la classe di concorso digitata sia valida; 

 Verifica che per il codice scuola e classe di concorso siano presenti ore 

residue (nel caso di posti normali); 

 Verifica che per il codice scuola e tipo posto di sostegno siano presenti 

ore residue (nel caso di posti di sostegno); 

 Nel caso di posti aggiuntivi di sostegno si verifica che il totale delle ore 

utilizzate della scuola titolare e dei completamenti sia uguale a 18. 
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2.3.5 Annullamento Posti di Disponibilità Aggiuntiva  

La funzione è attivabile attraverso il percorso: 

Disponibilita'=>Organico di Fatto=>Scuola Secondaria I Grado=>Gestione Disponibilità Aggiuntive=>Annullamento 

Posti di Disponibilità Aggiuntiva 

 

Essa consente di effettuare le seguenti operazioni: 

 Annullamento posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore della 

stessa scuola (“posti interni”); 

 Annullamento posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore di scule 

diverse (“posti esterni”). 

 

 

Figura 41 

 

Annullamento “Posti Interni” 

Una volta mostrata la schermata di Figura 41 l’utente, per annullare posti di 

disponibilità aggiuntiva interni deve obbligatoriamente: 

 Selezionare “Posti Interni”; 

opzionalmente può digitare, come filtro di ricerca: 

 il codice di una scuola secondaria di 1 grado 

 classe di concorso oppure tipo posto di sostegno. 

Cliccando sul pulsante “ricerca” verrà proposta la mappa riportata in Figura 42 

http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=1&prgFgl=2081
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=2&prgFgl=2083
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=3&prgFgl=30523
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=4&prgFgl=4711
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/preAnnPostoDispAggiuntRicerca.do?dispatch=loadPage&SidiNodo=HAFG&prgFgl=4713
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/preAnnPostoDispAggiuntRicerca.do?dispatch=loadPage&SidiNodo=HAFG&prgFgl=4713
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Figura 42 

In questa scherma sono riportati,singolarmente, tutti i posti interni di disponibilità 

aggiuntiva rispondenti ai parametri di ricerca inseriti a Figura 41. 

 

Selezionando uno o più posti nell’apposito campo “Sel.” e cliccando sul pulsante 

“conferma”, il sistema provvederà alla cancellazione dei posti selezionati 

ripristinando contestualmente le ore fra quelle disponibili. 

 

Azioni del Sistema Informativo 

Il sistema informativo effettuerà i seguenti controlli: 

 Verifica che siano presenti posti di disponibilità interni per il codice 

e/o classe di concorso e/o tipo posto di sostegno indicati nei paramenti 

di ricerca. 

 

Annullamento “Posti Esterni” 

Una volta mostrata la schermata di Figura 41 l’utente, per annullare posti di 

disponibilità aggiuntiva esterni deve obbligatoriamente: 

 Selezionare “Posti Esterni”; 

opzionalmente può digitare, come filtro di ricerca: 

 il codice di una scuola secondaria di 1 grado 

 classe di concorso oppure tipo posto di sostegno. 

Cliccando sul pulsante “ricerca” verrà proposta la mappa riportata in Figura 43 
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Figura 43 

In questa scherma sono riportati,singolarmente, tutti i posti esterni di disponibilità 

aggiuntiva rispondenti ai parametri di ricerca inseriti a Figura 41. 

 

Selezionando uno o più posti nell’apposito campo “Sel.” e cliccando sul pulsante 

“conferma”, il sistema provvederà alla cancellazione dei posti selezionati 

ripristinando contestualmente le ore utilizzate nei posti sia della titolare che dei 

completamenti. 

 

Azioni del Sistema Informativo 

Il sistema informativo effettuerà i seguenti controlli: 

 Verifica che siano presenti posti di disponibilità esterni per il codice 

e/o classe di concorso e/o tipo posto di sostegno indicati nei paramenti 

di ricerca. 
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2.4 Scuola Secondaria II Grado 

2.4.1  Acquisizione Disponibilità per Progetti ed Attività 

 

Figura 44 

 

L’utente può acquisire, rettificare o interrogare le disponibilità da destinare a 

nuovi progetti e nuove attività. 

La mappa prospettata richiede l’indicazione obbligatoria del codice scuola e 

dell’operazione che si intende eseguire. 

Il sistema verifica: 

 che il codice scuola indicato corrisponda ad una scuola esistente e 

funzionante in organico di fatto 

 che sia stata indicata almeno un’operazione 

 che sia stata caricata la base dati delle disponibilità in organico di fatto  

 

Nel caso di acquisizione o rettifica il sistema prospetta una mappa su cui è 

possibile indicare il numero dei posti. 

Il sistema verifica che il dato indicato sia numerico superato tale controllo, segnala 

all’utente la corretta esecuzione dell’operazione richiesta. 
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Nel caso di interrogazione la mappa prospettata visualizza i dati presenti a sistema 

e non ne permette alcuna rettifica. 

Si riporta come esempio nella Figura seguente l’inserimento rettifica per la scuola 

RMPC05000B. 

 

 

 

Figura 45 
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2.4.2 Interrogazione Disponibilità 

 

Figura 46 

 

L’utente può interrogare le disponibilità secondo diversi livelli di aggregazione. 

L’utente deve indicare obbligatoriamente uno dei campi seguenti: 

 classe di concorso 

 area disciplinare   

 tipologia di posto per attività e progetti 

 

A fronte di una indicazione la funzione consente di eseguire, in alternativa, le 

seguenti tipologie di interrogazione: 

 disponibilità sintetiche:  per provincia, distretto, comune, scuola 

 organico e docenti in servizio:   per singola scuola  

 

Nel caso di interrogazione sintetiche, l’utente deve fornire in alternativa la sigla di 

una provincia o il codice di un comune o il codice di un distretto o il codice di una 

scuola. 

A fronte delle informazioni fornite, il sistema effettua i seguenti controlli: 

 

 Che, se fornita, la  provincia coincida con la  provincia operante  
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 Che, se fornito un codice comune o distretto, questo sia esistente ed appartenente 

alla provincia operante 

 Che, se fornito il codice di una scuola questo si riferisca ad una scuola esistente e 

funzionante nell’organico di fatto in corso 

 

Per ognuna delle verifiche sopra riportate il sistema segnala con un opportuno 

messaggio l’eventuale incongruenza. 

Superati i controlli, il sistema, per le interrogazioni sintetiche, prospetta per 

ciascuna tipologia di posto presente le seguenti informazioni: 

 posti in organico distinti in: 

o cattedre interne  

o cattedre esterne stessa sede  

o cattedre esterne fuori sede 

 disponibilità annuali distinte in: 

o interne  

o esterne stessa sede  

o esterne fuori sede 

 disponibilità inferiori all’anno  distinte in: 

o interne  

o esterne stessa sede  

o esterne fuori sede 

 informazioni relative ai docenti: 

o soprannumerari annuali 

o soprannumerari  inferiori all’anno 

o titolari in servizio 

o utilizzati 

o supplenti 

o assenti annuali 

Nell’interrogazione organico e docenti per singola scuola il sistema prospetta oltre 

i dati numerici suddetti anche l’elenco dei docenti in servizio con i relativi dati 

anagrafici. 
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2.4.3 Interrogazione Disponibilità Aggiuntive  

La funzione è attivabile attraverso il percorso: 

Disponibilita'=>Organico di Fatto=>Scuola Secondaria II Grado=>Gestione Disponibilità 

Aggiuntive=>Interrogazione Disponibilità Aggiuntive 

Essa consente di effettuare le seguenti operazioni: 

 Interrogare il quadro delle disponibilità; 

 Interrogare i posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore della stessa 

scuola (“posti interni”); 

 Interrogare i posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore di scule 

diverse (“posti esterni”). 

 

 

Figura 47 

 

Quadro delle disponibilità 

Una volta mostrata la schermata di Figura 47 l’utente, per ottenere il Quadro delle 

Disponibilità, deve  

 selezionare l’opzione “Stampa quadro delle disponibilità”  

opzionalmente può digitare, come filtro di ricerca: 

 il codice di una scuola secondaria di 1 grado 

 classe di concorso oppure tipo posto di sostegno e area disciplinare. 

Cliccando sul pulsante “ricerca” verrà proposta la mappa riportata in Figura 48 

http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=1&prgFgl=30495
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=2&prgFgl=30497
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=3&prgFgl=30523
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=4&prgFgl=40883
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=4&prgFgl=40883
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/preInterrPostoDispAggiuntPrimoGradoRicerca.do?dispatch=loadPage&SidiNodo=HAFN&prgFgl=40895


MANUALE UTENTE Ed 1 Rev 0 - 23/07/2013 

SIDI - Disponibilità e soprannumero in  Organico di Fatto SW1-SW-MU Disponibilità Organico di fatto-1.0 

 

RTI : HP Enterprise Services Italia S.r.l. – Selex ES S.p.A. Pagina 54 di 68 

Uso Esterno / Non Riservato Definitivo  

 

 

Figura 48 

Attraverso questa mappa cliccando sul pulsante “Esportazione normale” verrà 

scaricato il file excel riportante il quadro delle disponibilità relativo alle 

disponibilità normali (su classe di concorso); cliccando sul pulsante “Esportazione 

sostegno” verrà scaricato il file excel riportante il quadro delle disponibilità relativo 

al sostegno. 

Entrambe gli scarichi saranno filtrato per codice scuola e/o classe di concorso o tipo 

posto di sostegno eventualmente specificati dall’utente. Qualora l’utente, nella 

maschera riportata in Figura 47, non specifichi ne codice scuola, ne classe di 

concorso ne tipo posto di sostegno i quadri delle disponibilità riporterà tutte le 

scuole secondarie di 1 grado con dati di disponibilità significativi. 

Un esempio di quadro delle disponibilità “normale” è mostrato nella Figura 49 

 

Figura 49 
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Un esempio di quadro delle disponibilità “sostegno” è mostrato nella Figura 50 

 

Figura 50 



MANUALE UTENTE Ed 1 Rev 0 - 23/07/2013 

SIDI - Disponibilità e soprannumero in  Organico di Fatto SW1-SW-MU Disponibilità Organico di fatto-1.0 

 

RTI : HP Enterprise Services Italia S.r.l. – Selex ES S.p.A. Pagina 56 di 68 

Uso Esterno / Non Riservato Definitivo  

 

 

Interrogare i posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore della stessa 

scuola (“posti interni”); 

Una volta mostrata la schermata di Figura 47 l’utente, per interrogare i “posti 

interni” di disponibilità aggiuntiva, deve: 

 selezionare l’opzione “Interrogazione posti di disponibilità aggiuntiva”; 

 selezionare posti interni 

opzionalmente può digitare, come filtro di ricerca: 

 il codice di una scuola secondaria di 2 grado 

 classe di concorso oppure tipo posto di sostegno e area disciplinare. 

 

Cliccando sul pulsante “ricerca”, verrà proposta la mappa riportata in Figura 51 

 

Figura 51 

 

Interrogare i posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore di scuole 

diverse (“posti esterni”). 

Una volta mostrata la schermata di Figura 47 l’utente, per interrogare i “posti 

esterni” di disponibilità aggiuntiva, deve: 

 selezionare l’opzione “Interrogazione posti di disponibilità aggiuntiva”; 

 selezionare posti esterni 

opzionalmente può digitare, come filtro di ricerca: 

 il codice di una scuola secondaria di 2 grado 

 classe di concorso oppure tipo posto di sostegno e area disciplinare. 
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Cliccando sul pulsante “ricerca”, verrà proposta la mappa riportata in Figura 52 

 

Figura 52 
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2.4.4 Costituzione Posti di Disponibilità Aggiuntiva  

La funzione è attivabile attraverso il percorso: 

Disponibilita'=>Organico di Fatto=>Scuola Secondaria II Grado=>Gestione Disponibilità Aggiuntive=>Cosituzione 

Posti di Disponibilità Aggiuntiva 

 

Essa consente di effettuare le seguenti operazioni: 

 Costituire posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore della stessa 

scuola (“posti interni”); 

 Costituire posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore di scule 

diverse (“posti esterni”). 

 

 

Figura 53 

 

Costituzione “Posti Interni” 

Una volta mostrata la schermata di Figura 53 l’utente, per costituire posti di 

disponibilità aggiuntiva interni deve obbligatoriamente: 

 Selezionare “Posti Interni”; 

 Digiate un codice scuola secondaria di 2 grado valida per l’anno scolastico 

corrente; 

 Specificare la classe di concorso oppure selezionare il tipo posto di sostegno 

e area disciplinare 

Cliccando il  pulsante “ricerca” verrà proposta la mappa riportata in Figura 54 

http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=1&prgFgl=30495
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=2&prgFgl=30497
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=3&prgFgl=30523
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=3&prgFgl=30523
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=4&prgFgl=40823
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/preCosPostoDispAggiuntRicerca.do?dispatch=loadPage&SidiNodo=HAFF&prgFgl=40824
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/preCosPostoDispAggiuntRicerca.do?dispatch=loadPage&SidiNodo=HAFF&prgFgl=40824
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Figura 54 

A fronte del totale di ore disponibili l’utente deve comunicare le seguenti 

informazioni: 

 Numero posti da costituire; 

  “da ore” corrispondente alla quantità di ore da utilizzare per ciascun posto. 

N.B. Si fa presente che per le scuole secondarie di 2 grado, per il sostegno, 

ciascun posto aggiuntivo deve essere costituito da 18 ore. 

 

Cliccando il pulsante conferma il sistema procederà alla costituzione di singoli 

posti per quanto è il numero di posti da costituire e a decurtare, dalle ore 

disponilbili, quelle utilizzate per la costituzione del/i posto/i interno/i. 

Una volta effettuara la registrazione a sistema verrà inviato il messaggio di 

“operazione correttamente effettuata” 

 

Azioni del Sistema Informativo 

Il sistema informativo effettuerà i seguenti controlli: 

 Verifica che il codice scuola si valido per l’anno scolastico corrente; 

 Verifica che la classe di concorso digitata sia valida; 

 Verifica che per il codice scuola e classe di concorso siano presenti ore 

residue (nel caso di posti normali); 

 Verifica che per il codice scuola e tipo posto di sostegno e area 

disciplinare siano presenti ore residue (nel caso di posti di sostegno); 

 Verifica che per il codice scuola e tipo posto di sostegno e area 

disciplinare siano presenti ore residue sufficienti per costituire almeno 

un posto interno; 

 Verifica che, a fronte del numero di posti da costituire, ci siano ore 

disponibili sufficienti alla costituzione di tutti posti richiesti 
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Costituzione “Posti Esterni” 

Una volta mostrata la schermata di Figura 53 l’utente, per costituire posti di 

disponibilità aggiuntiva esterni deve obbligatoriamente: 

 Selezionare “Posti Esterni”; 

 Digiate un codice scuola secondaria di 2 grado valida per l’anno scolastico 

corrente; 

 Specificare la classe di concorso oppure selezionare il tipo posto di sostegno 

e area disciplinare 

Cliccando il  pulsante “ricerca” verrà proposta la mappa riportata in Figura 55 

 

Figura 55 

In questa schermata l’utente deve inserire almeno una scuola di “completamento” 

che, insieme alla titolare, andrà a costituire un posto di disponibilità aggiuntiva. 

Mendiante il pulsante “lista” in corrispondenza di “completamento 1” e 

“completamento 2” verrà prospettata la maschera di Figura 56 attraverso la quale 

l’utente può scegliere le scuole primarie che hanno ore disponibili per il medesimo 

tipo posto della titolare. 
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Figura 56 

Selezionando la scuola desiderata e cliccando il  pulsante “seleziona” il codice 

scuola e le ore disponibili verranno riportate rispettivamente nei campi “codice” e 

“ore utilizzate” del completamento della maschera di Figura 55. 

Cliccando il pulsante conferma il sistema procederà alla costituzione del singolo 

posto esterno e a decurtare, dalle ore disponilbili di tutte le scuole componenti il 

posto esterno quelle utilizzate per la costituzione del posto esterno. 

 

N.B. Si fa presente che per le scuole secondarie di 2 grado, per il sostegno, 

ciascun posto aggiuntivo deve essere costituito da 18 ore. 

 

Una volta effettuara la registrazione a sistema verrà inviato il messaggio di 

“operazione correttamente effettuata” 

 

Azioni del Sistema Informativo 

Il sistema informativo effettuerà i seguenti controlli: 

 Verifica che il codice scuola si valido per l’anno scolastico corrente; 

 Veririca che la classe di concorso digitata sia valida; 

 Verifica che per il codice scuola e classe di concorso siano presenti ore 

residue (nel caso di posti normali); 

 Verifica che per il codice scuola, tipo posto di sostegno e area 

disciplinare siano presenti ore residue (nel caso di posti di sostegno); 

 Nel caso di posti aggiuntivi di sostegno si verifica che il totale delle ore 

utilizzate della scuola titolare e dei completamenti sia uguale a 18. 
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2.4.5 Annullamento Posti di Disponibilità Aggiuntiva  

La funzione è attivabile attraverso il percorso: 

Disponibilita'=>Organico di Fatto=>Scuola Secondaria II Grado=>Gestione Disponibilità 

Aggiuntive=>Annullamento Posti di Disponibilità Aggiuntiva 

 

Essa consente di effettuare le seguenti operazioni: 

 Annullamento posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore della 

stessa scuola (“posti interni”); 

 Annullamento posti di disponibilità aggiuntiva costituiti con ore di scule 

diverse (“posti esterni”). 

 

 

Figura 57 

 

Annullamento “Posti Interni” 

Una volta mostrata la schermata di Figura 57 l’utente, per annullare posti di 

disponibilità aggiuntiva interni deve obbligatoriamente: 

 Selezionare “Posti Interni”; 

opzionalmente può digitare, come filtro di ricerca: 

 il codice di una scuola secondaria di 2 grado 

 classe di concorso oppure tipo posto di sostegno e area disciplinare. 

Cliccando sul pulsante “ricerca” verrà proposta la mappa riportata in Figura 58 

http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=1&prgFgl=2081
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=2&prgFgl=2083
http://mph03019.sidi.mpi.it:7777/C23B44-DispSovrSvil-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=3&prgFgl=30523
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=4&prgFgl=4711
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=4&prgFgl=4711
http://mph04111.sidi.mpi.it:7779/C23B44-DispSovr-PL/preAnnPostoDispAggiuntRicerca.do?dispatch=loadPage&SidiNodo=HAFG&prgFgl=4713


MANUALE UTENTE Ed 1 Rev 0 - 23/07/2013 

SIDI - Disponibilità e soprannumero in  Organico di Fatto SW1-SW-MU Disponibilità Organico di fatto-1.0 

 

RTI : HP Enterprise Services Italia S.r.l. – Selex ES S.p.A. Pagina 63 di 68 

Uso Esterno / Non Riservato Definitivo  

 

 

Figura 58 

In questa scherma sono riportati,singolarmente, tutti i posti interni di disponibilità 

aggiuntiva rispondenti ai parametri di ricerca inseriti a Figura 57. 

 

Selezionando uno o più posti nell’apposito campo “Sel.” e cliccando sul pulsante 

“conferma”, il sistema provvederà alla cancellazione dei posti selezionati 

ripristinando contestualmente le ore fra quelle disponibili. 

 

Azioni del Sistema Informativo 

Il sistema informativo effettuerà i seguenti controlli: 

 Verifica che siano presenti posti di disponibilità interni per il codice 

e/o classe di concorso e/o tipo posto di sostegno e area disciplinare 

indicati nei paramenti di ricerca. 

 

Annullamento “Posti Esterni” 

Una volta mostrata la schermata di Figura 57 l’utente, per annullare posti di 

disponibilità aggiuntiva esterni deve obbligatoriamente: 

 Selezionare “Posti Esterni”; 

opzionalmente può digitare, come filtro di ricerca: 

 il codice di una scuola secondaria di 2 grado 

 classe di concorso oppure tipo posto di sostegno e ara disciplinare. 

Cliccando sul pulsante “ricerca” verrà proposta la mappa riportata in Figura 59 
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Figura 59 

In questa scherma sono riportati,singolarmente, tutti i posti esterni di disponibilità 

aggiuntiva rispondenti ai parametri di ricerca inseriti a Figura 57. 

 

Selezionando uno o più posti nell’apposito campo “Sel.” e cliccando sul pulsante 

“conferma”, il sistema provvederà alla cancellazione dei posti selezionati 

ripristinando contestualmente le ore utilizzate nei posti sia della titolare che dei 

completamenti. 

 

Azioni del Sistema Informativo 

Il sistema informativo effettuerà i seguenti controlli: 

 Verifica che siano presenti posti di disponibilità esterni per il codice 

e/o classe di concorso e/o tipo posto di sostegno e area disciplinare 

indicati nei paramenti di ricerca. 
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2.5  Stampe 

La funzione di gestione delle stampe consente, relativamente all’ Organico di 

Fatto, di richiedere stampe in linea o in differita di supporto agli Uffici per il 

controllo dei dati acquisiti. 

In questo paragrafo non verranno riportati tutti gli esempi delle stampe prodotte. 

Verranno descritte le modalità di navigazione dei menu e i parametri di ricerca 

con i relativi valori. 

L’obiettivo è quello di descrivere in modo esaustivo le funzionalità di stampa1 per 

permettere all’utente di conoscere le potenzialità del sistema e quindi eseguire le 

stampe desiderate. 

Viene visualizzata la pagina seguente 

 

 

 

Figura 3 

                                                 

1 Viene fornita la lista completa delle stampe effettuabili 
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I Parametri selezionabili sono i seguenti 

 Modalità di stampa 

 Ordine Scuola 

 Tipologia di Stampa 

 

Il parametro Modalità di stampa è obbligatorio mentre gli altri due sono opzionali 

 

Nella Tabella seguente viene riportata la lista completa delle stampe ottenibili 

rispettivamente per le stampe in linea o in differita: 

 

Tabella 1 - Elenco completo Stampe Attività Propedeutiche (Organico di 

Fatto) 

modalità 

stampa 

ordine 

scuola 
tipologia codice nome 

1 AA 1 SS-13-HB-MDR01 
STAMPA DEI POSTI DISPONIBILI PER TIPO POSTO - 

SCUOLA MATERNA  

      SS-13-HB-MDR02 
PROSPETTO ANALITICO POSTI DISPONIBILI - SCUOLA 

MATERNA  

          

1 EE 1 SS-13-HB-EDR01 
STAMPA DEI POSTI DISPONIBILI PER TIPO POSTO - 

SCUOLA ELEMENTARE 

      SS-13-HB-EDR02 
PROSPETTO ANALITICO POSTI DISPONIBILI - SCUOLA 

ELEMENTARE  

          

2 AA 1 SS-13-HB-MDO01 
STAMPA PROSPETTO ORGANICO: SCUOLE, CIRCOLI, 
COMUNI, DISTRETTI  E PROVVEDITORATO - SCUOLA 

MATERNA  

      SS-13-HB-MDO02 
STAMPA PROSPETTO ORGANICO E DOCENTI IN 

SERVIZIO PER TUTTE LE SCUOLE DEL 
PROVVEDITORATO - SC. MATERNA  

      SS-13-HB-MDO03 
STAMPA PROSPETTO POSTI DISPONIBILI PER LE 
SCUOLE DELLA PROVINCIA - SCUOLA MATERNA 

      SS-13-HB-MDO25 
STAMPA DOCENTI ASSENTI O IN SERVIZIO ALTROVE - 

SCUOLA MATERNA 

      SS-13-HB-MDO41 
ELENCO AGGREGAZIONE DI ORE COMUNICATE - 

SCUOLA MATERNA 

2 EE 1 SS-13-HB-EDO01 
STAMPA PROSPETTO ORGANICO: PLESSI, CIRCOLI, 
COMUNI, DISTRETTI E PROVVEDITORATO - SCUOLA 

ELEMENTARE  

      SS-13-HB-EDO02 
STAMPA PROSPETTO ORGANICO E DOCENTI IN 

SERVIZIO PER TUTTI I PLESSI DEL PROVVEDITORATO - 
SC. ELEMENTARE  

      SS-13-HB-EDO03 
STAMPA PROSPETTO POSTI DISPONIBILI PER LE 

SCUOLE DELLA PROVINCIA - SCUOLA ELEMENTARE  

      SS-13-HB-EDO41 
ELENCO AGGREGAZIONE DI ORE COMUNICATE - 

SCUOLA ELEMENTARE 

          

2 MM 1 SS-13-HB-PDO02 
PROSPETTO ORGANICO E DOCENTI - SCUOLA 

SECONDARIA I GRADO  
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modalità 

stampa 

ordine 

scuola 
tipologia codice nome 

      SS-13-HB-PDO27 
STAMPA DOCENTI UTILIZZATI - SCUOLA SECONDARIA 

DI I GRADO 

      SS-13-HB-PDO30 
ORGANICO DI FATTO - SCUOLA SECONDARIA DI I 

GRADO - ELENCO DISPONIBILITA' ANNUALI   

      SS-13-HB-PDO31 
ORGANICO DI FATTO - SCUOLA SECONDARIA DI I 

GRADO - ELENCO DISPONIBILITA' INFERIORI ALL'ANNO  

      SS-13-HB-PDO41 
ELENCO AGGREGAZIONE DI ORE COMUNICATE - SC. 

SEC. I GRADO 

          

2 SS 1 SS-13-HB-SDO01 
PROSPETTO ORGANICO E DOCENTI IN SERVIZIO - 

SCUOLA SECONDARIA DI SECONDO GRADO IN O. F. 

      SS-13-HB-SDO02 
ELENCO SCUOLE SENZA CATTEDRE E DOCENTI IN 

SERVIZIO MA CON ORE  RESIDUE - SC. II GRADO O. F. 

      SS-13-HB-SDO03 
ELENCO SCUOLE DI COMPLETAMENTO SENZA 

CATTEDRE E DOCENTI IN SERVIZIO - SC. II GRADO O. 
F.   

      SS-13-HB-SDO04 
SC. SECONDARIA DI SECONDO GRADO - ELENCO 

POSTI DISPONIBILI ANNUALI IN O. F. 

      SS-13-HB-SDO05 
SC. SECONDARIA DI SECONDO GRADO - ELENCO 
POSTI DISPONIBILI  INFERIORI ALL'ANNO IN O. F. 

 

 

 

Per ciascuna delle stampe elencate può essere presente o meno, un’altra pagina in 

cui l’utente può specificare ulteriori parametri che serviranno da filtro per i dati da 

stampare. 

Ad esempio per la stampa con i parametri: 1, EE, 1 

SS-13-HB-EDR02 - PROSPETTO ANALITICO POSTI DISPONIBILI - SCUOLA ELEMENTARE 

Verrà visualizzata la pagina seguente 
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Figura 4  

 

Nella quale l’utente può digitare il valore per il quale richiedere la stampa. 

Premendo invio verrà prodotta la stampa. In questo caso direttamente in formato 

PDF. 

 

 


