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      Torino, venerdì 23 aprile 2021 

- Ai Dirigenti Scolastici delle Istituzioni 
Scolastiche di ogni ordine e grado della 
Città Metropolitana di Torino. 

- Alle OO.SS. del Comparto Scuola – 
Loro Sedi 

Oggetto: Apertura funzioni organico di diritto – a.s. 2021/2022 – Personale 
A.T.A. 
 
Con avviso pubblicato sul SIDI in data 22/04/2021, il M.I. ha reso noto che sono 
disponibili le funzioni di acquisizione e trasmissione dei dati al sistema informativo 
“SIDI” per cui si rende necessario procedere con la massima urgenza considerati i 
tempi ristretti a disposizione. 
Al fine di rendere più agevole l’effettuazione delle procedure informatiche riservate a 
quest’Ufficio si forniscono indicazioni in merito all’inserimento da parte delle SS. LL. 
dei dati richiesti dal sistema informativo: 

a. I dati relativi ai plessi e alle sezioni distaccate dovranno essere inseriti al SIDI. 
b. Per quanto riguarda l’acquisizione delle informazioni relative agli 

accantonamenti dovuti alla presenza di unità di personale ex LSU e/o imprese 
di pulizia, le SS. LL. dovranno confermare gli stessi dati relativi all’anno 
in corso senza apportare nessuna variazione (il dato dovrà 
comprendere sia gli immessi in ruolo sia gli eventuali posti al momento 
vacanti perché non occupati da personale ex LSU entrato di ruolo). 

c. Si richiama l’attenzione sulla necessità di indicare il numero degli alunni disabili, 
dato che concorre alla formazione dell’organico dei collaboratori scolastici. 

d. Per gli istituti di secondo grado: acquisizione posti di assistente tecnico; 
per acquisire i posti di  assistente tecnico  - come da verbale delibera Giunta 
a.s. 2021/22 - v. nota prot. 4617 del 20 u.s. di questo Ufficio. 
Si ricorda – coma de nota prot. 4617 del 20 aprile 2021 - che le Istituzioni 
scolastiche secondarie di II grado devono inviare la delibera della Giunta 
esecutiva. 
Si precisa che la variazione di area potrà essere confermata da quest’Ufficio solo 
in caso di assenza di situazioni di soprannumerarietà o di esubero provinciale. 
Si chiede, per questa operazione massima attenzione nel seguire l’iter 
completo  previsto dal SIDI. 

e. Verificata l’esattezza dei dati inseriti, si dovrà procedere alla convalida dei dati. 
 
Si precisa che le operazioni di inserimento dei dati dovranno effettuarsi entro il 3 
maggio 2021, onde consentire all’Ufficio l’espletamento delle conseguenti operazioni 
amministrative. 
Sarà infatti cura dell’Ufficio scrivente completare le operazioni di aggiornamento 
necessarie pe determinare le situazioni dell’organico di diritto di ogni istituzione 
scolastica per il prossimo anno. 
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Si allega il manuale di nuova elaborazione (Versione 1.0 – Maggio 2020) che illustra 
le nuove funzioni, completamente reingegnerizzate con una logica di migliore usabilità 
da parte degli utenti. 
 
Le SS.LL. restituiranno il modulo allegato alla presente circolare debitamente 
compilato, riferito  all’ipotesi di o.d. fornito dal sistema informativo entro il 3 maggio 
2021, esclusivamente tramite e-mail al seguente indirizzo di posta elettronica: 
ata.to@istruzionepiemonte.it inserendo nell’oggetto della mail “organico di diritto 
ATA a.s. 2021-22 – Nome Istituzione Scolastica”. 

 
L’inserimento dei dati relativo al numero degli alunni effettuato dalle istituzioni 
scolastiche in relazione alle operazioni e funzioni di organico del personale docente, 
sarà utilizzato anche per la determinazione di organico del personale A.T.A., pertanto 
eventuali modifiche tali da determinare variazioni su ipotesi organico potranno essere 
effettuate solo da questo U.S.T.: si invitano, le Istituzioni Scolastiche interessate a 
comunicare, sempre, entro il 3 maggio 2021  le variazioni suddette. 
 
Le SS.LL. avranno cura di predisporre le graduatorie interne di istituto per l’eventuale 
individuazione del personale soprannumerario. 
 
Si ringrazia per la consueta collaborazione 
 

IL DIRIGENTE 
Tecla Riverso 

 
 
Allegati: 

- scheda di rilevazione organico a.s. 2021/22; 
- guida all’utilizzo delle funzioni per la gestione dell’Organico di Diritto del 

personale ATA 2020/21 
- nota prot. 4617 del 20 aprile 2021 
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