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Prot. 713 /A36
Verbania, 27/02/2014

- Ai Dirigenti delle Scuole Statali e Paritarie di ogi ordine e grado
della Provincia del Verbano Cusio Ossola
- Al AS.L. V.C.O.- Servizio di N.P..
e.p.c. a:
CISS Ossola
CISS Verbano
CISS Cusio
Provincia V.C.O. settori: Formazione, Istruzione,Politiche Sociali
Al FOPAGS - Forum Provinciale delle Associazioni désenitori della Scuola
Al GLIP VCO

LORO SEDI
Oggetto: Adempimenti per le certificazioni degli alinni con disabilita. A.s. 2014/2015

- Vista la normativa attualmente in vigore in mateligntegrazione scolastica di alunni disabili;

- Visto I"Accordo di programma provinciale in temaidtegrazione scolastica e sociale degli alunni
in situazione di handicap” siglato in data 18/06/20

- Vista la Circolare Ministeriale n. 28 del 10/01/20don la quale, in relazione all’a.s. 2014-2015,
viene fissato al 28/02/2014 il termine di scadguezale iscrizioni alle scuole di ogni ordine e grad

- Acquisito il parere della NPl — ASL VCO, del G.L.provinciale e del G.L.I.P.

si comunica che le scadenze per I'invio all’Uffigorivente delle richieste dei Dirigenti Scolastilative
all'organico dei docenti di sostegno per I'a.s. 2@D15 sono le seguenti:

Organico di DIRITTO - entro e non oltre il 20 marzo 2014

Organico di FATTO - entro e non oltrelil0 giugno 2014non fara fede il timbro postale)

Al termine degli scrutini degli esami di statoslole secondarie integreranno la documentazjiéne

inviata entro il 10 giugno.

Si informa che il_Modello A deve essere trasmessmche via e-mail in formato excel(non PDF) a
laura.lazzari.vb@istruzione.it compilando I'apposito file allegatd.

Si trasmette, inoltre, la tabella riassuntivae@eitadenze e si chiede di informare adeguatametede
famiglie sulla tempistica da rispettare al fineeditare la richiesta di attivazione di posti ditegmo ad anno
scolastico iniziato, quando le procedure di assegne dei posti € ormai conclusa.

Si specificano, dunque, qui di seguito, le procec la tempistica alle quali tutte le istituzioni
scolastiche devono attenersi al fine di garanteetpmpo il supporto necessario agli alunni comliga.
Di seguito vengono specificate le tappe obbligatatie occorre percorrere nelle tre tipologie diagitoni
che si presentano ogni anno:

- “Nuovi casi”, cioé nuove situazioni per le quali, in corso dansi ritiene, insieme alla famiglia, di

dover procedere con la segnalazione alla NeurasizhInfantile per la “Presa in carico” ai fini d
una eventuale stesura della Diagnosi Funzionale;

! La presente circolare con tutti gli allegati épdisibile sul sito di questo Ambito Territorialmm://verbania.istruzionepiemonte.it/cateqorv/diﬁ%
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- “Alunni interni di classi intermedie”cioe alunni certificati in situazione di handiagig in carico

alla scuola;

- “Alunni interni di classi terminali”, cioé alunni in situazione di handicap gia in caradla scuola
frequentanti le classi terminali e per i quali @sta, nel P.E.l., l'iscrizione al livello scolast
successivo.

Si ricorda che per i Disturbi Specifici di Apprendinto non € prevista la certificazione di handisagondo
la L.104/92 ma occorre procedere con l'individuaei@ttraverso una certificazione specialisticaigedh
dal Gruppo Disabilita Minori del’ASL) che la famig pud consegnare alla scuola. In tale certificagilo
specialista descrive il D.S.A., indica le provélizgate per individuarlo, e specifica le indicazio
riguardanti gli accorgimenti didattici e le misuda adottare a scuola (dispensative e/o compenkative
Occorre, quindi, osservare quanto indicato dallggeen. 170 del 08/10/2010, dal D.M. prot. n. 56&9 d
12/07/2011 e relative Linee Guida, rispettare thaazioni gia fornite con le apposite Circolari isteriali e
regionali attivando anche tutte le iniziative imeralla scuola sia nel campo dell’adeguamento della
“didattica per tutti”, sia per quanto attiene dtlamazione di tutti i docenti.
Si allegano, infine, i seguenti documenti:
- Riassunto delle scadenze in ordine cronologico
1) Modello A “Elenco generale Alunni in situazione di handicap.s&s 2014/2015
2) Modello B *“Richiesta insegnante di sostegno”
3) Modello C  “Scheda informativa”
4) Modello D “Progetto per alunno/a riconosciuto/a dalla commisse medica “Portatore di
handicap in situazione di gravita” per il quald stiene necessaria lI'assegnazione del sostegno
con rapportol a 1”.

NUOQOVI CASI

» Segnalazione:la dichiarazione di individuazione e presa in gad@ parte della Neuropsichiatria
Infantile di un nuovo caso deve avvenire entradif@braio(si ribadisce il ruolo fondamentale della
famiglia in tale delicato momento). Per tutti gliuani presi in carico entro tale data la
Neuropsichiatria Infantile, in caso si accerti thsabilita, rilascera I'apposita Diagnosi Funzianal
entro e non oltre il 20 maggio.

« Diagnosi funzionale: il rilascio della diagnosi funzionale, di esclusicompetenza del medico
referente della Neuropsichiatria infantile, devevemire entro il 31 gennaioper la definizione
dell’'organico di diritto (alunni presi in carico ltEaNPI entro il 31 ottobre 2013) e, comunque, @ntr
il 20 maggioper la definizione dell’organico di fatto (alunniegi in carico dalla NPI dopo il 28
febbraio 2014). (Attenzione: per essere valide, tutte le D.F. devemssere compilate in modo
chiaro e dettagliato, devono riportare timbro enfin del’ASL competente, nome, cognome e firma
del Referente del caso e di tutti i membri delltdmultidiciplinare;

« Verbale di Accertamento dell’handicap tutte le Diagnosi Funzionali rilasciate dopd%/07/2011
(Legge n. 111/2011, art.19, c.11) devono esserecdate con il Verbale di Accertamento
dell’Handicap rilasciato dalla competente Cominiss Medica provinciale (Legge n. 104/°92, art.
4 e Legge n.102/2009, art.20) che le scuole avramuma di inoltrare all’'Ufficio scrivente non
appena le famiglie lo consegneranno a completanuit® documentazione gia presentata.
ATTENZIONE : non saranno accettati i Verbali di accertamento deilalidita civile” ma solo
quelli relativi all' “Accertamento dell’handicapinformare le famiglie).

* Richiesta del sostegno:solo dopo questi adempimenti la Scuola sara in gradaidtiiedere
'assegnazione del docente di sostegno per '&84-2015..

ALUNNI INTERNI di classi intermedie

* Incontro di inizio anno: per ciascun alunno disabile il Dirigente scolastioonina e sovrintende il
Gruppo di Lavoro per I'Handicap Operativo (GLHOpnmposto dal dirigente stesso o da un suo
delegato, dagli insegnanti curricolari, dall'insegte di sostegno, dal referente individuato dalla
Neuropsichiatria Infantile (NPI), dai genitori, edentualmente dai rappresentanti dei servizi s@nita
e sociali (Legge 104/92, DPR del 24/02/1994 e artell”Accordo di programma provinciale in
tema di integrazione scolastica e sociale deglinalun situazione di handicap”)ll GLHO deve
provvedere alla stesura del Piano Educativo Indalidzato (PEI) entro il 20 dicembre

¢ Incontro di fine anno: il GLHO deve provvedere alla stesura e succesgymoaazione della
Verifica finale del P.E.Il. (art.12,c.5, L.104/92). Questo documento (firndabdocente di sostegno
e da tutti i docenti della classe, dal referentecdso, dal dirigente scolastico e dai genitoriyede
specificare: gli obiettivi previsti, gli obiettiviaggiunti, la situazione residua e i suggerimeeti p
I'anno successivo.
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ALUNNI INTERNI DI CLASSI TERMINALI

* Incontro di inizio anno: il GLHO provvede alla stesura del PEI entro il 20ethbre

* Scheda informativa: acquisito il parere dei genitori dell’alunno didabila “scheda informativa,
secondo il modello predispostdMod. C ) deve essere trasmessa alla scuola di ordinessivo.
Grazie a tale scheda informativa il GLH dell'lstdudi ordine successivo che riceve l'iscrizione
dell’'alunno disabile potra quantificare il fabbismgdi ore ed inoltrare all'Ufficio scrivente la
relativa richiesta di docente di sostegno.

e Incontro per I'aggiornamento del PDF e per il raccoado tra scuole: dopo la chiusura delle
iscrizioni, i componenti del GLHO e i docenti della futigeuola dell’alunno si incontreranno per
una prima ipotesi di aggiornamento del profilo dm@o funzionale (PDF) .

e Incontro di fine anno: il GLHO deve provvedere alla stesura e successymoaazione della
Verifica finale del P.E.l. (art.12,c.5, L.104/92). In questo documento (&tondal docente di
sostegno e da tutti i docenti della classe, dafresite del caso, dal dirigente scolastico e ddi@gn
devono essere specificati: gli obiettivi previglji obiettivi raggiunti, la situazione residua e i
suggerimenti per I'anno successivo.

« Diagnosi funzionale:qualora I'alunno si sia iscritto in un istitutopgriore nel quale siano previste
attivita di laboratorio occorre acquisire, entr@@ maggqio, il documento che attesti I'idoneita alla
frequenza dell’istituto in relazione all’incolumitdell’alunno, ai sensi della C.M. n. 400 del 31
dicembre 1991.

Da ricordare

> |l PEI con Verifica Finale e verbale, il PDF eSaheda informativa devono essere redatti in 3 copie
1 originale, da conservare agli atti della scu@agopie conformi di cui una inviata all’Ufficio
scrivente _entro il 31 maggmuna inviata alla NP1 entro il 15 luglio

> In caso di passaggio e/o di trasferimento in adiraola, la trasmissione dei fascicoli personali
(completi di tutti i documenti relativi alla disdibé : Diagnosi Funzionale, Verbale di accertamento
handicap, PEI con verifica finale, PDF, scheda mifativa, eventuale progetto per richiesta
rapporto 1 a l)deve avvenire tempestivamente e comungue entt® iluglio. Si consiglia di
trattenere agli atti della scuola copia conformieddeumenti almeno dell’'ultimo anno.

> |l PDF deve essere comunque redatto entro il pamuao dall’individuazione come nuovo caso. Il
documento deve obbligatoriamente essere aggioraatpassaggio da un ordine di scuola al
successivo; potra essere altresi aggiornato odjiai ®be lo si reputi necessario.

> La scuola secondaria di | grado deve avvisare itggrdegli alunni in uscita che & loro compito
segnalare alla scuola secondaria di |l grado laazibne di handicap del figlio/leonsegnando la
diagnosi funzionale e il “Verbale di accertamentl’dandicap” al momento dell'iscrizionee
autorizzando la scuola secondaria di | grado ame#tere la“Scheda informativa”alla scuola
secondaria di 1l grado Nel caso in cui i genitori non intendano piu riosoere la situazione di
handicap del proprio figlio/a, la scuola media @ segnalare alla scuola superiore la pregressa
situazione di handicap.

> E’ importante anche ricordare ai genitori deglireluche si iscrivono alla classe prima di un istitu
Tecnico, Professionale o Artistico che la diagriesie essere integrata con I'idoneita alla freqaenz
dei laboratori e che quindi devono rivolgersi alblA per chiedere tale idoneita.

IL DIRIGENTE reggente
Alfonso LUPO

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’'art. 3, comma 2 del D. L.vo 39/1993

Allegati:Riassunto scadenze, mod.A, mod. B, modn@d. D, promemoria aggiornato

Rif. Laura Lazzari (0323 402922 int. 224)
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RIASSUNTO DELLE SCADENZE IN ORDINE CRONOLOGICO

Quando? Cosa? Chi?
Data o periodo Adempimento Di competenza di

Entro il 31 ottobre Segnalazione di nuovi casi -Dirigente scolastico

di ogni anno scolastico e presa in carico da parte della N.P.1. - Neéuropsichiatria Infantile)
- GLHOperativo

Entro il 20 dicembre Primo incontro per la compilazione della prima par§ (n.1  Gruppo di Lavoro per

di ogni anno scolastico del PEI I’'Handicap Operativ@er ciascun alunnp
disabile)

Entro il 31 gennaio Rilascio delle Diagnosi Funzionali per i casi pias |-N.P.I

di ogni anno scolastico carico entro il 31 ottobre.

Entro il 28 febbraio Segnalazione di nuovi casi -Dirigente scolastico

di ogni anno scolastico e presa in carico da parte della N.P.l. (per catirgeil | -N.P.1.

rilascio di Diagnosi Funzionali entro il 20 maggio)

Entro il 10 marzo Invio della scheda informativa ad altra scuola
di ogni anno scolastico unitamente all'iscrizione degli alunni con passagyi | -GLHOperativo e Segreteria scuola
trasferimento

Entroil giorno
Invio all’Ufficio Scolastico — Ambito
Territoriale VCO di tutta la documentazione

20 marzo 2014 necessaria*(documenti n1,2,3,4,5, 6 e)9 -GLHOperativo e Segreteria scuola

con la richiesta di docenti di sostegno per I'a.s,

2014-2015

Incontri per aggiornamento del PDF degli alunni cheGLHOperativo delle scuole di
Marzo Aprile passano al grado scolastico successivo provenienza e docenti delle scuple
di ogni anno scolastico che accoglieranno l'alunno disabjle

nell’a.s. 2014-2015

Termine ultimo per il rilascio della Diagnosi
Funzionali dei nuovi casi (per organico di fattojedla
dichiarazione didoneita alla frequenza dell’istituto i

relazione all’incolumita dell’alunno, ai sensi @ell -N.P.L
Entro il 20 maggio C.M. n. 400 del 31 dicembre 1991, per gli iscati
di ogni anno scolastico istituti superiori con attivita di laboratorio

Secondo incontro per la compilazione della paete d- GLHOperativo
PEI relativa alla Verifica Finale

Rilascio dei PDF per i casi previsti - GLHOperativo
Entro il Invio all’Ufficio Scolastico — Ambito N .
10 giugno 2014 Territoriale VCO di tutta la documentazione | Dirigente scolastico

necessaria* adintegrazione di quanto gia
inviato entro il 20 marzo

Invio alla N.P.I. di PDF aggiornato,Verifica PEl e | Dirigente scolastico
Scheda informativa

Entro il 15 luglio Per alunni in passaggio o trasferimento, Invia all
di ogni anno scolastico nuova scuola dell'intero fascicolo personale (tdta | Dirigente scolastico
la documentazione relativa alla disabilita)

Dopo il 15 luglio fino alla fing Va comunicata all’Ufficio Scolastico — Ambito
dell'a.s. 2014-2015 Territoriale VCO _qualunqueventuale variazione Dirigente scolastico
trasferimenti di alunni disabili in uscita e/o mgresso
inviando il Mod. A aggiornated eventuali nuove D.[.

Attenzione: utilizzare solo i Modelli A,B,C,D 2014 allegati alla presente circolare e disponibili sul sito
http://verbania.istruzionepiemonte.it/category/disabilita poiché non verranno presi in considerazione documenti
compilati utilizzando altra modulistica
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* DOCUMENTI
necessari per I'assegnazione dei docenti di sosteg

Quando
n. Documento va inviato all’Ufficio Scolastico XIII
Ambito Territoriale VCO?

1 |Modello A "“Elenco generale Alunni disabili |Entro il 20 marzo e, in caso di variazioni

perl’a.s. 2014 - 2015” intervenute, si fara un secondo invio entro il 10
Da inviare SEMPRE sia in formato giugno
ELETTRONICO (Excel) che cartaceo

2 |Modello B "Richiesta insegnante di|Entro il 20 marzo e, in caso di variazioni
sostegno” intervenute, entro il 10 giugno
(cartaceo)

3 |Modello C “Scheda informativa per il Entro il 20 marzo all’Ufficio scolastico ma entro il
passaggio di scuola” (cartaceo) 10 marzo alla scuola in cui passera I'alunno

4 | Copia cartacea della Diagnosi Funzionale di|Entro il 20 marzo e, in caso di variazioni
ciascun alunno disabile (se mai inviata|intervenute, si fara n.1 secondo invio entro il 10

prima) giugno insieme al Mod.A aggiornato ed ai Mod. B
necessari
5 | Copia cartacea del Profilo Dinamico Entro il 20 marzo
Funzionale
6 | Copia cartacea del Verbale di redazione del |Entro il 20 marzo
PEI
7 | Copia cartacea della Verifica finale del Entro il 10 giugno
P.E.I.
8 |[Modello D Entro il 10 giugno, solo via e-mail e solo nel caso

di alunni con disabilita Grave-Gravissima per cui

SOLO in formato ELETTRONICO Lo -
si richiede il sostegno con rapportolal

9 |Copia cartacea del “Verbale di Entro il 20 marzo i verbali acquisiti dalle
accertamento dell’handicap” (L.104, scuole entro il 28 febbraio 2014

art.4) Entro il 30 giugno i verbali acquisiti dalle

scuole dopo il 28 febbraio 2014
(NO verbali di “Invalidita civile”)

Attenzione:

utilizzare solo i Modelli A,B,C,D 2014 allegati alla presente circolare e disponibili sul
sito http://verbania.istruzionepiemonte.it/category/disabilita poiché non verranno
presi in considerazione documenti compilati utilizzando altra modulistica
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