FUNZIONIGRAMMA UFFICIO VIII

AMBITO TERRITORIALE DI VERCELLI

DIRIGENTE
	Nome e cognome
	e-mail
	N° telefono
	Stanza n° 

	Antonio Catania
	antonio.catania.vc@istruzione.it
	0161253194
	1


VICARIO
	Nome e cognome
	Area funzionale
	e-mail
	N° telefono
	Stanza n° 

	Maria Teresa Seccatore
	III
	mariateresa.seccatore.vc@istruzione.it
	0161228742
	7


PERSONALE USR ASSEGNATO ALL’UFFICIO VIII - AMBITO TERRITORIALE DI VERCELLI

	Nome e cognome
	Area funzionale
	e-mail
	N° telefono
	Stanza n°

	Paolo Ferraris
	III
	paolo.ferraris.vc@istruzione.it
	0161228750
	9

	Elvo Ferrero
	III
	elvo.ferrero.vc@istruzione.it
	0161228726
	8

	Marco Ottavis
	III
	marco.ottavis.vc@istruzione.it
	0161228737
	5

	Alessandra Seccatore
	III
	alessandra.seccatore.vc@istruzione.it
	0161228734
	4

	Maria Teresa Seccatore
	III
	mariateresa.seccatore.vc@istruzione.it
	0161228742
	7

	Alfonso Balocco
	II
	alfonso.balocco.vc@istruzione.it
	0161253101
	3

	Valeria Barale
	II
	valeria.barale.vc@istruzione.it
	0161228725
	4

	Maria Gabriella Botto
	II
	mariagabriella.botto.vc@istruzione.it
	0161228748
	9

	Manuela Cafasso
	II
	manuela.cafasso.vc@istruzione.it
	0161228737
	5

	Laura Dallera
	II
	laura.dallera.vc@istruzione.it
	0161228737
	5

	Luigia Fotia
	II
	luigia.fotia.vc@istruzione.it
	0161228750
	9

	Germana Picco
	II
	germana.picco.vc@istruzione.it
	0161228747
	6

	Patrizia Comollo
	Personale docente
	patrizia.comollo@istruzione.it
	0161228711
	Atrio

	Angela Fossati
	Personale docente
	angela.fossati@istruzione.it
	0161228753
	10

	Laura Musazzo
	Personale docente
	laura.musazzo@usrpiemonte.it
	0161228722
	6


SERVIZIO RAGIONERIA. ECONOMATO. SCUOLE NON STATALI. CONSEGNATARIO
	Denominazione Competenza 
	Nome e cognome

	Procedure amministrative e contabili delle scuole autonome
	Maria Teresa Seccatore

	Fondi di tutti i capitoli di spesa amministrati dall’ufficio (scuole statali e non-statali) e gestione spese UST
	Maria Teresa Seccatore

	Dichiarazioni Agenzia Entrate
	Maria Teresa Seccatore

	Bilanci
	Maria Teresa Seccatore

	Rendiconti e tutte le operazioni inerenti la Contabilità
	Maria Teresa Seccatore

	Certificazioni contributive per ufficio pensioni
	Maria Teresa Seccatore

	Buoni pasto per il personale dell’UST di Vercelli
	Maria Teresa Seccatore

	Compensi e rimborsi del personale dell’UST di Vercelli
	Maria Teresa Seccatore

	Economato
	Maria Teresa Seccatore

	Consegnatario
	Maria Teresa Seccatore

	Tessere di riconoscimento
	Maria Teresa Seccatore

	Gestione Scuole non Statali
	Maria Teresa Seccatore


SERVIZIO PERSONALE UST. CONCORSI E GRADUATORIE. EDILIZIA SCOLASTICA

	Denominazione Competenza 
	Nome e cognome

	Ricezione corrispondenza consegnata a mano
	Elvo Ferrero

	Gestione e formazione del personale dell’U.S.T. di Vercelli
	Elvo Ferrero

	Concorsi per titoli ed esami
	Elvo Ferrero

	Rilascio dei certificati di abilitazione per il personale docente
	Elvo Ferrero

	Monitoraggio dell'edilizia scolastica e della sicurezza degli edifici scolastici
	Elvo Ferrero

	Abbonamenti e licenze Radio-TV
	Elvo Ferrero

	Relazioni sindacali territoriali del comparto scuola e del comparto ministero
	Marco Ottavis

	Esami di stato del II ciclo d’istruzione
	Marco Ottavis

	Graduatorie permanenti del personale docente ed educativo
	Elvo Ferrero

	GEDAP congedi sindacali
	Alfonso Balocco

	Consulenza SIDI per le scuole statali
	Alfonso Balocco

	Sito internet dell’U.S.T. di Vercelli
	Alfonso Balocco

	
	Elvo Ferrero


SERVIZIO URP E ARCHIVIO

	Denominazione Competenza 
	Nome e cognome

	Ufficio URP – informazioni all’utenza
	Alfonso Balocco

	Gestione Sito e rapporti con USR e UST Piemonte
	Alfonso Balocco

	Supporto per le attività telematiche dei docenti, personale ATA
	Alfonso Balocco

	Amministratore di sistema nel flusso documentale
	Alfonso Balocco

	Consulenza SIDI per le scuole statali
	Alfonso Balocco

	Profilatura scuole statali e non statali
	Alfonso Balocco

	Sito internet dell’U.S.T. di Vercelli
	Alfonso Balocco

	GEDAP congedi
	Alfonso Balocco

	Protocollo e smistamento corrispondenza, casella USP
	Alfonso Balocco

	Plico telematico
	Germana Picco

	Archivio protocollo e smistamento corrispondenza
	Germana Picco

	Archiviazione e conservazione degli atti
	Germana Picco


	Supporto alla commissione di sorveglianza sullo scarto di archivio
	Germana Picco

	Riconoscimento diritto allo studio
	Germana Picco

	Riconoscimento e gestione part-time
	Germana Picco

	Casella USP VC
	Germana Picco


SERVIZIO PERSONALE SCOLASTICO DOCENTE ED EDUCATIVO
	Denominazione Competenza 
	Nome e cognome

	Gestione delle graduatorie e dei concorsi
	Manuela Cafasso

	
	Laura Dallera

	
	Marco Ottavis

	Assegnazione delle risorse umane ai singoli istituti scolastici autonomi
	Manuela Cafasso

	
	Laura Dallera

	
	Marco Ottavis

	Individuazioni per i contratti di assunzione del personale scolastico
	Manuela Cafasso

	
	Laura Dallera

	
	Marco Ottavis

	Mobilità territoriale e professionale del personale docente ed educativo
	Manuela Cafasso

	
	Laura Dallera

	
	Marco Ottavis

	Utilizzazioni ed assegnazioni provvisorie del personale docente ed educativo nel rispetto dei contratti integrativi nazionali e regionali
	Manuela Cafasso

	
	Laura Dallera

	
	Marco Ottavis

	Definizione degli organici delle istituzioni scolastiche della provincia di Vercelli, sulla base del contingente dei posti assegnato dall’U.S.R. Piemonte
	Manuela Cafasso

	
	Laura Dallera

	
	Marco Ottavis

	Disciplina del personale della scuola appartenente ai ruoli provinciali
	Manuela Cafasso

	
	Laura Dallera

	
	Marco Ottavis

	Cura delle relazioni con le organizzazioni sindacali territoriali del comparto scuola
	Manuela Cafasso

	
	Laura Dallera

	
	Marco Ottavis

	Esami di stato del I ciclo d’istruzione
	Manuela Cafasso

	
	Laura Dallera

	
	Marco Ottavis

	Controllo dell’obbligo scolastico
	Manuela Cafasso

	
	Laura Dallera

	
	Marco Ottavis

	Organi collegiali
	Manuela Cafasso

	
	Laura Dallera

	
	Marco Ottavis

	Equipollenza dei titoli di studio
	Manuela Cafasso

	
	Laura Dallera

	
	Marco Ottavis

	Supporto per l’organizzazione della rete scolastica provinciale
	Manuela Cafasso

	
	Laura Dallera

	
	Marco Ottavis

	Conferenze di servizio
	Manuela Cafasso

	
	Laura Dallera

	
	Marco Ottavis


	Rapporti con il territorio
	Manuela Cafasso

	
	Laura Dallera

	
	Marco Ottavis

	Alternanza scuola- lavoro, educazione degli adulti
	Manuela Cafasso

	
	Laura Dallera

	
	Marco Ottavis

	Calendario scolastico
	Manuela Cafasso

	
	Laura Dallera

	
	Marco Ottavis


SERVIZIO PERSONALE ATA. FORMAZIONE. POLITICHE GIOVANILI
	Denominazione Competenza 
	Nome e cognome

	Gestione delle graduatorie e dei concorsi
	Valeria Barale

	
	Alessandra Seccatore

	Assegnazione delle risorse umane ai singoli istituti scolastici autonomi
	Valeria Barale

	
	Alessandra Seccatore

	Individuazioni per i contratti di assunzione del personale scolastico
	Valeria Barale

	
	Alessandra Seccatore

	Mobilità territoriale e professionale del personale ATA
	Valeria Barale

	
	Alessandra Seccatore

	Utilizzazioni ed assegnazioni provvisorie del personale ATA nel rispetto dei contratti integrativi nazionali e regionali
	Valeria Barale

	
	Alessandra Seccatore

	Definizione degli organici delle istituzioni scolastiche della provincia di Vercelli, sulla base del contingente dei posti assegnato dall’U.S.R. Piemonte
	Valeria Barale

	
	Alessandra Seccatore

	Disciplina del personale della scuola appartenente ai ruoli provinciali
	Valeria Barale

	
	Alessandra Seccatore

	Corsi di formazione per il personale ATA
	Valeria Barale

	
	Alessandra Seccatore

	Formazione dei docenti neo-assunti a tempo indeterminato
	Valeria Barale

	
	Alessandra Seccatore

	Pari opportunità
	Valeria Barale

	
	Alessandra Seccatore

	Consiglio Territoriale Immigrazione
	Valeria Barale

	
	Alessandra Seccatore


SEGRETERIA

	Denominazione Competenza 
	Nome e cognome

	Segreteria del Dirigente
	Valeria Barale

	
	Alessandra Seccatore

	Iniziative varie
	Valeria Barale

	
	Alessandra Seccatore

	Patrocinio ed uso Logo UST VC
	Valeria Barale

	
	Alessandra Seccatore

	Rapporti istituzionali scuola - università
	Valeria Barale

	
	Alessandra Seccatore

	Benemerenze, celebrazione, ricorrenze, onorificenze
	Valeria Barale

	
	Alessandra Seccatore

	Rappresentante dei lavoratori per la Sicurezza
	Valeria Barale


SERVIZIO STATO GIURIDICO DEL PERSONALE SCOLASTICO E DELL’UST. CONTENZIOSO

	Denominazione Competenza 
	Nome e cognome

	Supporto per la gestione dello stato giuridico del personale scolastico con contratto a tempo indeterminato (appartenente ai ruoli provinciali) e con contratto a tempo determinato, compresi provvedimenti di riconoscimento, computo, riscatto, ricongiunzione di servizi e periodi contributivi pregressi ai fini del trattamento previdenziale
	Paolo Ferraris

	
	Luigia Fotia

	Utilizzazioni in altri compiti
	Paolo Ferraris

	
	Luigia Fotia

	Contenzioso
	Paolo Ferraris

	
	Luigia Fotia

	Segreteria arbitrato e conciliazione
	Paolo Ferraris

	
	Luigia Fotia

	Atti e protocollo riservati
	Paolo Ferraris

	
	Luigia Fotia

	Determinazione di buonuscita e pensioni
	Maria Gabriella Botto

	Attività amministrative per informazione e comunicazione conformemente a direttive ricevute per procedure consolidate  o predefinite per pratiche pensionistiche
	Maria Gabriella Botto

	Supporto per la gestione e l’archiviazione dei fascicoli personali di tutto il personale
	Maria Gabriella Botto

	Accoglienza dell’utenza in anticamera
	Maria Gabriella Botto


SERVIZIO DIDATTICA
	Denominazione Competenza 
	Nome e cognome

	Supporto e consulenza agli istituti scolastici per la progettazione dell’offerta formativa , l’innovazione e la sperimentazione didattica, l’integrazione con gli altri attori locali
	Angela Fossati

	Supporto all’autonomia scolastica, (curricolo – orientamento – LARSA)
	Angela Fossati

	Supporto alla persona (educazione alla salute – cittadinanza e costituzione)
	Angela Fossati

	Raccordo ed interazione con le autonomie locali per la migliore realizzazione dell'integrazione scolastica dei diversamente abili, per la promozione ed incentivazione della partecipazione studentesca
	Angela Fossati

	Stato di integrazione degli alunni immigrati
	Angela Fossati

	Raccordo con i comuni per la verifica dell'osservanza dell'obbligo scolastico
	Angela Fossati

	Politiche giovanili: consulta
	Angela Fossati

	Documentazione e monitoraggio dei progetti ministeriali
	Angela Fossati

	piattaforma didattica http://www.didattica-vc.it
	Angela Fossati

	“CENTRO TEC-HA” provinciale
	Angela Fossati

	Incontri, convegni, congressi, corsi e conferenze di servizio
	Angela Fossati

	Rapporti interistituzionali
	Angela Fossati

	Protocolli di intesa
	Angela Fossati

	Orientamento scolastico e Universitario, integrazione tra i sistemi di istruzione e di formazione
	Angela Fossati

	Protezione civile e salute
	Angela Fossati


SERVIZIO EDUCAZIONE FISICA E SPORTIVA
	Denominazione Competenza 
	Nome e cognome

	Educazione motoria e sportiva
	Laura Musazzo

	Supporto alle scuole
	Laura Musazzo

	Giochi sportivi studenteschi
	Laura Musazzo

	Sicurezza stradale
	Laura Musazzo

	Rapporti con il territorio
	Laura Musazzo

	Sport e salute
	Laura Musazzo


SERVIZIO INFORMAZIONE, COMUNICAZIONE, ACCOGLIENZA
	Denominazione Competenza 
	Nome e cognome

	Accoglienza dell’utenza
	Maria Gabriella Botto

	
	Patrizia Comollo

	Apertura e chiusura dell’ufficio
	Maria Gabriella Botto

	
	Patrizia Comollo

	Smistamento della corrispondenza
	Maria Gabriella Botto

	
	Patrizia Comollo

	Fax e fotocopie
	Maria Gabriella Botto

	
	Patrizia Comollo
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