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Termini appalti di forniture e servizi 
 

(artt. 32, 33, 36, 60 - 63 e 75, 76 e 79 D.Lgs. n. 50/2016) 
 
 

Tipo di procedura Sopra soglia comunitaria Sotto soglia comunitaria 
	
   	
   	
  
Procedura aperta (artt. 32, 33 e 60) (art. 36) 
Termini ricezione offerte 35 gg  

(15 gg in caso di motivata 
urgenza o se è stato dato 
l’avviso di preinformazione) 

18 gg  
(I termini del sopra soglia 
possono essere ridotti fino alla 
metà) 

Proposta di aggiudicazione  Non previsto idem 

Aggiudicazione (adozione) 30 gg. Si tratta di un termine a 
favore dell’amministrazione, che 
quindi può essere dalla stessa 
abbreviato, con ciò anticipando  
i controlli.  

idem 

Comunicazione esito gara Max 5 gg dall’adozione 
dell’aggiudicazione 

Max 3 gg dall’adozione 
dell’aggiudicazione  

Verifica possesso dei 
requisiti (ex art. 43 DPR 
445/2000 sui requisiti 
soggettivi) 

Dopo l’aggiudicazione, di cui 
condiziona l’efficacia  

Idem  

Stipulazione contratto Non prima di 35 gg dall’ultima 
delle comunicazioni, entro i 60 
gg dall’efficacia 
dell’aggiudicazione  

Non prima di 18 gg dall’ultima 
delle comunicazioni, entro i 30 
gg dall’efficacia 
dell’aggiudicazione   

Approvazione del contratto 
da parte dell’organo tutorio 

Non prevista per le ii.ss. Non prevista per le ii.ss. 
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Termini appalti di forniture e servizi 
 

(artt. 32, 33, 36, 60 - 63 e 75, 76 e 79 D.Lgs. n. 50/2016) 
 
 

Tipo di procedura Sopra soglia comunitaria Sotto soglia comunitaria 
	
   	
   	
  
Procedura ristretta (artt. 32, 33 e 61) (art. 36)	
  
Termini ricezione domande 
di partecipazione 

30 gg  
dalla data di trasmissione del 
bando 
(15 gg in caso di motivata 
urgenza) 
 

15 gg  
(I termini del sopra soglia 
possono essere ridotti fino alla 
metà) 

Termini ricezione offerte 30 gg  
dalla ricezione dell’invito 
(10 gg in caso di motivata 
urgenza o se è stato dato 
l’avviso di preinformazione) 

15 gg  
(I termini del sopra soglia 
possono essere ridotti fino alla 
metà) 

Proposta di aggiudicazione  Non previsto idem 

Aggiudicazione (adozione) 30 gg.  
Si tratta di un termine a favore 
dell’amministrazione, che quindi 
può essere dalla stessa 
abbreviato, con ciò anticipando  
i controlli.  

15 gg  
(I termini del sopra soglia 
possono essere ridotti fino alla 
metà) 

Comunicazione esito gara Max 5 gg dall’adozione 
dell’aggiudicazione 

Max 3 gg dall’adozione 
dell’aggiudicazione  

Verifica possesso dei 
requisiti (ex art. 43 DPR 
445/2000 sui requisiti 
soggettivi) 

Dopo l’aggiudicazione, di cui 
condiziona l’efficacia  

Idem  

Stipulazione contratto Non prima di 35 gg dall’ultima 
delle comunicazioni, entro i 60 
gg dall’efficacia 
dell’aggiudicazione  

Non prima di 18 gg dall’ultima 
delle comunicazioni, entro i 30 
gg dall’efficacia 
dell’aggiudicazione  

Approvazione del contratto 
da parte dell’organo tutorio 

Non prevista per le ii.ss. Non prevista per le ii.ss. 

	
   	
  



Laura Paolucci  
tratto da Laura Paolucci e Lorenzo Capaldo “Nuovo codice contratti e istituzioni scolastiche”, Spaggiari, Parma, 2016 

	
  

	
  
 

Termini appalti di forniture e servizi 
 

(artt. 32, 33, 36, 60 - 63 e 75, 76 e 79 D.Lgs. n. 50/2016) 
 
 
Tipo di procedura Sopra soglia comunitaria Sotto soglia comunitaria 
 	
    

Procedura negoziata (artt. 32, 33 e 63)	
   (art. 36) 

Termini ricezione offerte manca disposizione espressa nel 
Codice, arg. (prudenzialmente) 
ex art. 60: 
35 gg  
dalla ricezione dell’invito 
 

Manca previsione espressa nelle 
linee guida ANAC n. 4/2016 

Proposta di aggiudicazione Non previsto Non previsto 

Aggiudicazione (adozione) 30 gg.  
Si tratta di un termine a favore 
dell’amministrazione, che quindi 
può essere dalla stessa 
abbreviato, con ciò anticipando  
i controlli. 

15 gg  
(I termini del sopra soglia 
possono essere ridotti fino alla 
metà) 

Comunicazione esito gara Max 5 gg dall’adozione 
dell’aggiudicazione 

Max 3 gg dall’adozione dell’agg.  

Controlli (ex art. 43 DPR 
445/2000 sui requisiti 
soggettivi) 

Dopo l’aggiudicazione, di cui 
condiziona l’efficacia 

Idem 

Stipulazione contratto Non prima di 35 gg dall’ultima 
delle comunicazioni, entro i 60 
gg dall’efficacia 
dell’aggiudicazione 

Non si applica il termine 
dilatorio 

Approvazione del contratto Non prevista per le ii.ss.	
   Non prevista per le ii.ss. 
	
  
	
  
Fonti normative. 
Per i termini: artt. da 60 a 65, per le gare di valore superiore alla soglia comunitaria,  
Codice; manca la previsione espressa di un termine per la presentazione delle offerte 
nella procedura negoziata (si reputa opportuno fare prudenziale riferimento al termine 
della procedura aperta). Per le gare di valore inferiore alla soglia comunitaria, art 36, 
comma 9 dispone che in caso di ricorso alle procedure ordinarie, nel rispetto dei principi 
previsti dall'art. 79, i termini minimi stabiliti negli articoli da 60 a 63 possono essere 
ridotti fino alla metà. Per le comunicazioni degli atti (mancati inviti, esclusioni, 
aggiudicazioni): artt. 52, 75 e 76. 

 
I termini vanno intesi come minimi: in base all’art. 79, nel fissare i termini per la 
ricezione delle offerte e delle domande di partecipazione, le stazioni appaltanti tengono 
conto della complessità dell’appalto e del tempo necessario per preparare le offerte, 
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tenuto anche conto della necessità o meno del sopralluogo. Si ipotizza altresì come 
regola che l’amministrazione metta a disposizione sin dall’atto introduttivo della gara 
capitolati d'oneri, documenti e informazioni complementari necessari alla formulazione 
dell’offerta (diversamente, l’amministrazione ha sei giorni dalla richiesta per evadere la 
stessa, purché entro i sei giorni dalla scadenza del termine di presentazione delle offerte). 
 
Avviso di preinformazione (si tratta di un avviso, facoltativo per le procedure 
sottosoglia, obbligatorio per le procedure sopra soglia con il quale l’amministrazione 
rende noto possibilmente entro il 31.12 di ogni anno gli appalti che la stessa intende 
aggiudicare nell’anno successivo). 
 


