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ISTITUTO

NAZIONALE

DOCUMENTAZIONE

INNOVAZIONE

RICERCA EDUCATIVA

Progetto di documentazione e formazione D.I.share. 2/ fase Incontro per i docenti.

Vademecum per gli invitati/relatori rimborsati direttamente da Indire

Si prega di prendere nota che:

i viaggi ferroviari sono ammissibili solo in 22 classe e i viaggi aerei in classe economy;

i pernottamenti e I'utilizzo del mezzo aereo (con |'esclusione dei viaggi da e per la Sicilia
e la Sardegna) saranno riconosciuti solo se preventivamente autorizzati.

il massimale che verra riconosciuto per i pasti, solo per missioni di durata superiore alle 8
ore, & pari ad Euro 22,26. Se la durata della missione & superiore alle 12 ore si avra diritto
al rimborso di 2 pasti (max Euro 44,27);

non saranno rimborsati i diritti di prenotazione;

in caso di utilizzo di biglietti ferroviari o per trasporti urbani o extraurbani cartacei questi
saranno rimborsati solo se debitamente convalidati;

l'uso del taxi non sara riconosciuto tranne per casi motivati e debitamente e
preventivamente autorizzati dalla Direzione di Indire;

successivamente all’evento dovranno essere inviate ad Indire le richieste di rimborso
utilizzando il modulo presente nel sito Indire nella sezione modulistica
http://www.indire.it/home/modulistica/ (Rimborso spese di viaggio e di soggiorno Modulo

per la richiesta di rimborso). Dovranno essere allegati tutti gli originali dei documenti di
spesa (biglietti ferroviari/aerei, carte di imbarco, scontrini da cui si evinca che siano riferiti
a pasti, ricevute fiscali intestate al fruitore del servizio etc);

gli indirizzi e-mail a cui inviare la documentazione richiesta verranno comunicati il giorno

dell’evento.

INDIRE

Codice fiscale 80030350484

Posta elettronica certificata: indire@pec.it
Codice IPA: UF460B



