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Ai  Dirigenti delle Istituzioni Scolastiche Statali di 

ogni ordine e grado 

e, p.c.    Alle OO.SS. provinciali – Comparto Scuola 

 

Oggetto: Apertura Organico di Diritto a.s. 2024/2025. 

Inserimento dati alunni/classi sul portale SIDI e richiesta dati relativi agli alunni e classi. 

 Scadenza inserimento dati e invio modelli: 24/02/2024 

  

A) INSERIMENTO DATI ALUNNI E CLASSI 

Si fa presente che sul portale SIDI è stata comunicata l’apertura dell’organico di diritto per A.S. 

2024/2025 per tutti i cicli d’istruzione dal 07/02/2024. Al fine di ottimizzare le successive operazioni 

di analisi e distribuzione dell’organico, quest’Ufficio ritiene necessario rilevare il fabbisogno di tutti 

i cicli di istruzione di questa provincia.  

Le SS.LL. pertanto sono invitate a inserire tempestivamente i dati relativi agli alunni e classi, 

utilizzando le funzioni di organico rilasciate e seguendo le indicazioni fornite dalla presente nota. 

L’aggiornamento di tali dati dovrà essere effettuato con la massima accuratezza e puntualità, poiché 

gli stessi saranno utilizzati per la determinazione dell’organico di diritto 2024/2025.  

Le funzioni di acquisizione dei dati a SIDI resteranno aperte fino al 

24 febbraio 2024. 

 Successivamente, quest’Ufficio provvederà alla chiusura delle funzioni a SIDI al fine di avviare le 

valutazioni di propria competenza. Si raccomanda, inoltre, la congruità dei dati inseriti al SIDI con 

l’anagrafe nazionale degli studenti, con particolare attenzione all’aggiornamento dei dati relativi 

agli alunni disabili.  

Si precisa che, l’inserimento a sistema delle classi non costituisce autorizzazione alle stesse, in 

quanto occorrerà attendere le valutazioni di quest’Ufficio, effettuate sulla base del Decreto 

mailto:usp.al@istruzione.it
mailto:uspal@postacert.istruzione.it
mailto:usp.at@istruzione.it
mailto:uspat@postacert.istruzione.it


 

 

 

Ministero dell’istruzione e del merito 
Ufficio Scolastico Regionale per il Piemonte  

Ufficio IV - Ambito territoriale di Alessandria Asti 

 

 

Dirigente: Laura Bergonzi 

Riferimenti: Alberto Pavanello, Ernestina Demaestri, Morena Ferrari, Patrizia Tramarin. 

Alessandria: Via Gentilini n° 3 – 15121 Alessandria - Tel. 0131/18531 E-mail: usp.al@istruzione.it - PEC: uspal@postacert.istruzione.it  

Asti: Piazza Alfieri n° 30 – 14100 Asti - Tel. 0141/537911 E-mail: usp.at@istruzione.it - PEC: uspat@postacert.istruzione.it  

2 

 

interministeriale inerente agli organici in fase di adozione, in linea con il DPR n.81/09 e con la legge 

n. 107/2015. 

B) INDICAZIONI ULTERIORI 

I) ambienti scolastici, spazi inerenti classi e plessi (indicazioni per tutte le scuole) 

Il numero di classi richieste deve corrispondere al numero delle aule utilizzabili ed alla loro 

capienza massima, conformemente alle certificazioni rilasciate dagli Enti competenti e in possesso 

dell’istituzione scolastica. Le dichiarazioni indicate nei modelli allegati alla presente circolare 

saranno rese sotto la personale responsabilità del Dirigente scolastico. 

Nel caso di eccedenza di domande rispetto agli spazi disponibili o al numero di classi da attivare, i 

Dirigenti, in ottemperanza alla circolare annuale sulle iscrizioni, dovranno aver provveduto alla 

ricollocazione presso altre classi/sezioni – altri plessi – altri indirizzi – altri istituti scolastici viciniori 

sulla base dei previsti criteri definiti dal Consiglio di Istituto e previamente pubblicati come 

previsto per legge.  

Qualora intendano presentare richieste non conformi al D.P.R. 81/2009 circa il numero minimo di 

alunni per classe, i dirigenti dovranno dichiarare sotto la propria responsabilità  (allegando relativa 

documentazione a supporto) di aver avvisato le famiglie interessate con atti formali esigibili a 

richiesta, sulla non certezza di attivazione della classe e di aver comunque provveduto a contattarle 

per le operazioni di ricollocamento sulla base dei criteri definiti dal consiglio di Istituto  

previamente pubblicati per trasparenza come previsto per legge. 

II) alunni – iscrizioni e composizioni classi (indicazioni per tutte le scuole) 

Le richieste di attivazione di classi in deroga ai parametri previsti dalla vigente normativa potranno 

essere prese in considerazione solamente se provenienti da plessi siti nei comuni di cui all’allegato 

D della Deliberazione della Giunta Regionale n. 5-8037 del 29.12.2023 (D.C.R. n. 292 – 17321 del 25 

luglio 2023. Approvazione del Piano regionale di programmazione e dimensionamento della rete 

scolastica delle istituzioni scolastiche statali di I e II ciclo del Piemonte per l'a.s. 2024/2025). Ogni 

altra richiesta di deroga dovrà essere valutata sulla base della documentazione prevista dal 
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precedente punto I) e in relazione alle disponibilità di organico a livello provinciale, secondo criteri 

di imparzialità ed equità.  

Si richiama l’attenzione, nella formazione delle classi, ad un omogeneo collocamento degli alunni 

con disabilità, tenuto conto anche del loro livello di gravità, e si ricorda che dovranno essere indicati 

solamente gli alunni certificati ai sensi della L. 104/92 e di cui sia stata acquisita agli atti 

documentazione completa, concordemente ai dati comunicati all’Ufficio Inclusione. Qualora le 

certificazioni dovessero pervenire alle Istituzioni scolastiche successivamente alla scadenza per 

l’Organico di diritto (24/02/2024), le richieste di insegnanti di sostegno verranno esaminate ed 

eventualmente accolte nella fase dell’organico di fatto. 

Si evidenzia che la decisione di inserire più di n. 2 disabili per classe senza prevedere ricollocamento 

in altra classe/sezione/istituto, non sarà utile per l’eventuale autorizzazione alla costituzione di 

classi aggiuntive.  

III) Richieste di attivazione/rinnovo per i tempi pieno/prolungati (indicazioni per scuole primarie e 

secondarie di I grado) 

Le richieste di nuove attivazioni saranno prese in esame, nell’ambito del contingente provinciale, 

qualora supportate per iscritto dalle famiglie interessate e corredate dalla richiesta del Consiglio 

d’Istituto di attivazione dei servizi da parte degli Enti locali. Dovrà, inoltre, essere assicurata la 

continuità di tale tipologia di orario per l’intero ciclo di studi (triennale o quinquennale) alla luce 

delle previsioni di iscrizione degli alunni provenienti dai gradi inferiori, che saranno oggetto di 

attenta valutazione. 

In merito alle richieste di rinnovo, il numero delle classi a tempo pieno/prolungato finali sarà 

mantenuto soltanto se saranno mantenuti i presupposti per la loro riattivazione (numero alunni, 

disponibilità spazi, richieste dei genitori). 

IV) indicazioni per le scuole secondarie di II grado 

Per l’istruzione secondaria di II grado, si ricorda: 
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- la corretta gestione del quadro alunni classi e lingua straniera (prima, seconda ecc. in alcuni 

indirizzi di studio) che, se non compilata correttamente, non genera le ore in organico; 

- la compilazione del quadro Educazione Fisica: si ricorda l’inserimento del numero corretto 

di alunni (si ricorda che l’organico di educazione fisica non è più gestito a squadre e 

pertanto non devono essere acquisiti valori in tali campi); 

- la compilazione del quadro delle atipicità, ove previste, nei vari indirizzi di studio. Si 

sottolinea come la corretta scelta della classe di concorso atipica da inserire al sistema, sia 

indispensabile non solo per la giusta determinazione dei posti in Organico di Diritto ma sia 

anche strumento per evitare il concretizzarsi di situazione in sovrannumero. Si richiama 

infatti l’attenzione delle SS.LL sul disposto del D.M. n. 259/2017 di revisione e aggiornamento 

delle classi di concorso, con particolare riferimento agli allegati C e D; in particolare si chiede 

di porre attenzione sull’atipicità nei vari indirizzi di studio relativamente all’insegnamento di 

Geografia, classe di concorso A021. Nello specifico si fa presente che tale classe di concorso 

deve essere trattata prioritariamente nella scelta dell’atipicità e non in subordine rispetto 

alle altre classi di concorso; la scelta dell’atipicità su classe di concorso diversa dalla A021 

deve essere operata esclusivamente per la tutela di titolari già presenti in Istituto; 

- In presenza di classi articolate, ammesse solo secondo i parametri previsti per legge e nella 

tipologia di classi e indirizzi consentiti, si chiede di indicare nel dettaglio la composizione 

degli alunni tra le classi; inoltre, al fine di poter comprendere l’articolazione del personale 

docente, si richiede di compilare il modello allegato (in word) suddiviso per classi di concorso 

con l’accorpamento delle ore tra le classi articolate. Si sottolinea, altresì, che per gli Istituti 

Tecnici e Professionali l’articolazione delle classi viene ammessa solo a partire dal III anno 

scolastico; 

- Per gli Istituti professionali, si richiama l’attenzione sulla puntuale compilazione dei dati da 

inserire nella funzione “Gestione monte ore professionali” a SIDI, con particolare riguardo 

alla scelta delle classi di concorso atipiche e alla corretta gestione delle ore di compresenza. 

 

C) RICHIESTA DATI PER ORGANICO DI DIRITTO 

Si invitano le SS.LL. a compilare i modelli allegati e a trasmetterli entro il 24 febbraio 2024 tramite 

POSTA ELETTRONICA, dove dovrà essere indicata per oggetto la seguente dicitura: 
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O.D. - 2024/2025 - [Denominazione scuola]  

solo ed esclusivamente al seguente indirizzo: 

• usp.al@istruzione.it 
 

 

Si sottolinea la necessità che l’inserimento dei dati sia curato personalmente dal Dirigente Scolastico 

trattandosi di atti ufficiali e, che sia verificata la corrispondenza tra quanto comunicato e ciò che è 

stato caricato a SIDI. 

A tal proposito si ricorda che ai sensi dell’art. 2 della legge n.268/2002 la concessione di nulla osta 

non potrà comportare modifiche del numero delle classi già formate in organico di diritto.  

 

Per finalità organizzative, di questo ufficio, dovranno essere trasmessi esclusivamente 

i modelli allegati in formato Excel (no PDF, no altri formati, e/o scansioni) in modo da 

consentire allo scrivente l’aggregazione dei dati. Il file word, una volta compilato, sarà 

firmato digitalmente dal Dirigente scolastico. 

Si invita a trasmettere quanto richiesto solo ed esclusivamente tramite PEO (NO PEC). 

 

D) GUIDA OPERATIVA 

Si Informano le SS.LL. che all’interno della sezione Documenti e Manuali > Dettaglio del SIDI sono 

disponibili i manuali operativi aggiornati per l’inserimento dei dati e la determinazione dell’organico, 

con tutte le procedure necessarie per ogni ordine e grado. Si invita ad un’attenta lettura delle guide 

operative prima di procedere agli adempimenti di cui alla presente nota. 

Si ringrazia per la collaborazione e si porgono cordiali saluti. 

 

La Dirigente  

Laura Bergonzi 

mailto:usp.al@istruzione.it
mailto:uspal@postacert.istruzione.it
mailto:usp.at@istruzione.it
mailto:uspat@postacert.istruzione.it
mailto:usp.al@istruzione.it


 

 

 

Ministero dell’istruzione e del merito 
Ufficio Scolastico Regionale per il Piemonte  

Ufficio IV - Ambito territoriale di Alessandria Asti 

 

 

Dirigente: Laura Bergonzi 

Riferimenti: Alberto Pavanello, Ernestina Demaestri, Morena Ferrari, Patrizia Tramarin. 

Alessandria: Via Gentilini n° 3 – 15121 Alessandria - Tel. 0131/18531 E-mail: usp.al@istruzione.it - PEC: uspal@postacert.istruzione.it  

Asti: Piazza Alfieri n° 30 – 14100 Asti - Tel. 0141/537911 E-mail: usp.at@istruzione.it - PEC: uspat@postacert.istruzione.it  

6 

 

 

 

 

  

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 
dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse 
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