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Ai Dirigenti delle Istituzioni scolastiche statali di ogni ordine e grado 

        Torino e Città Metropolitana 

 

Oggetto: Organico di diritto per cattedre di sostegno a.s. 2022 – 2023. 

 

Con riferimento all’oggetto, la presente nota richiama l’attenzione sui prossimi 

adempimenti a cura delle istituzioni scolastiche.  

Come opportuna premessa si precisa che, al fine di garantire il diritto allo studio degli 

alunni con disabilità di nuova certificazione, è necessario che, ai sensi delle norme 

vigenti, la famiglia acquisisca e trasmetta alle scuole due documenti: 

 

- Verbale di accertamento handicap, ai sensi della legge 104/1992, al 

fine dell’inclusione scolastica; tale Verbale è di competenza della 

commissione ASL. 

-   Profilo descrittivo di funzionamento (PDF allegato B1), ex diagnosi 

funzionale, di competenza della NPI dell’ASL. 

 

Si invitano, pertanto, le Scuole a sollecitare le famiglie affinché producano i documenti 

sopraindicati, necessari e indispensabili a questo Ufficio per assegnare risorse in 

organico di diritto. 

 

 

1-  MODELLO H 

Contestualmente alla presente nota viene inviato il Modello H con l’elenco degli alunni 

con disabilità certificata. 

Il Modello H in formato excel dovrà essere rispedito con le opportune modifiche 

all’indirizzo di posta elettronica: inclusione.to@istruzionepiemonte.it (E NON a 

ufficioinclusione.to@istruzione.it) secondo il calendario indicato di seguito: 
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- Scuole dell’infanzia e primo ciclo da lunedì 28 febbraio a venerdì 4 

marzo 

 

- Scuole del secondo ciclo da lunedì 14 marzo a venerdì 18 marzo 

 

Si precisa che, anche le Istituzioni Scolastiche senza allievi con disabilità, 

dovranno inviare il Modello H vuoto. 

 

Nella fase di definizione dell’Organico di diritto, tutti gli alunni, anche coloro per i 
quali si prevede in via eccezionale una permanenza nella scuola dell’infanzia, devono 
essere iscritti alla classe successiva. 

 

In caso di Modello H errato, si chiede di inviare il nuovo, indicando l’oggetto come 

nell’esempio seguente: “SOSTITUZIONE MODELLO H ERRATO - Torino – Scuola X” 

Per quanto riguarda l’inserimento dei dati, si prega di prestare molta attenzione al 

Vademecum allegato alla presente.  

Il nome e la struttura del file del Modello H, composto da Comune, denominazione 

autonomia scolastica, codice meccanografico, facendo parte di un archivio elettronico, 

non devono mai essere modificati anche per eventuali successivi invii durante l’anno 

scolastico. 

Si ricorda che tutte le indicazioni sono specificate nel suddetto Vademecum. 

 

2-  CERTIFICAZIONI SANITARIE 

Le nuove certificazioni o quelle mancanti in quanto non presenti, come indicato dalle 

ultime colonne del Modello H, dovranno essere inviate a questo ufficio esclusivamente 

in formato pdf e trasmesse via e-mail secondo il seguente calendario: 

- Scuole dell’infanzia e primo ciclo da lunedì 21 marzo a venerdì 25 

marzo. 

 

- Scuole del secondo ciclo da lunedì 28 marzo a venerdì 1 aprile. 
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Inserire nell’oggetto dell’e-mail solo la causale, seguita dal nome 

dell’Autonomia. Esempio: Invio certificazioni-Torino-Scuola X 

I file delle certificazioni in pdf dovranno essere così nominati: cognome e nome 

dell’alunno e tipo di certificazione. Esempio: Cognome_Nome_PdF1 oppure 

Cognome_Nome_V104 In caso di file relativi a più di un allievo, essi dovranno 

essere inviati in una cartella zippata; i documenti relativi a un solo allievo, invece, 

dovranno essere inviati singolarmente (e non in una cartella zippata). Non sono 

ammesse foto dei documenti né file singoli contenenti Verbale L104/92 e PdF1 e 2 

scansionati e uniti. 

In tale contesto si richiama l’art. 9 – Alunni/studenti con disabilità  della nota n. 29452 

del 30.11.2021 - “Iscrizioni alle scuole dell’infanzia e alle scuole di ogni ordine e grado 

per l’anno scolastico 2022/2023” . 

 

        IL DIRIGENTE 
       Tecla Riverso 

firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’articolo 3, comma 2 Decreto legislativo 39/1993 
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